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 :  مقدمة�

� �البحوث �مجالات �و���سانتتعدد �العلمية �ميادي��ا �باختلاف �و�تختلف �البحوث�العلمية � �وتبقى ،� ية

��اديمية��من�ب�ن�البحوث�العلمية�ال����سا�م����تطور�مجال�البحث�العل���،�فقد�أ��ت�ا��امعية�أو�

فروع� مختلف ��  نخر�ج�الباحث�المؤسسات�ا��امعية�من�أ�م�ا���ات�ال�����تم�بموضوع��بحاث�،�ومركزا�لت

� �ا��قيقة� . المعرفة �عن �للبحث �الكب���و�ال�ا�� �ا���د �و�بذل �جادة �بأبحاث �بالقيام �مطالب �الطالب �فان لذا

�ا �عن �المختلفةوالكشف �البحث �مجالات ��� �مختلف�. ��ديد �ع�� �الدراسية �ال��امج �متطلبات �ضمن و�ذلك

  .   لتخرج��ل��صول�ع���درجة�علمية�اأنواع�ا��و�تحديدا�بحوث�الدراسات�العليا�،�ال���ت�لل�بإعداد�مذكرات�

�من������������ ��اما �جزءا ��ش�ل �ال�� ،� �العلمية �و�الرسائل �المذكرات �تلك �عن �العليا �الدراسات �ع���بحوث

�،�� �الدرجة�العلمية�الم��ل�ف��ا�،�يكت��ا�طالب�الدراسات�العليا�،�حول�موضوع�ما متطلبات�ا��صول�ع��

للبحوث�و�تنفيذ�ا�،�و�كيفية�تحت�إشراف��ستاذ�المشرف�،�للوقوف�ع���مدى�قدرة�الطالب�ع���التخطيط�

  .   ل�المشكلات�العلمية�ال���تواج�ھح

من�خلال���عداد�" الماس���" ب�يل�درجة�و��عت���مذكرة�الماس���من�البحوث�ا��امعية�ال����سمح�للطالب�         

لدراسة�مبتكرة����موضوع�يدخل�ضمن�مجال�تخصصھ��،�أو��البحث����موضوع�تم�تناولھ�لكن�لازال�فيھ�

و�ذا�. �عض�ا��وانب�ال���تحتاج�إ���توضيح�ا�و�الكشف�ع��ا�،�تحت�إشراف�احد��ساتذة��المتخصص�ن�

  . �سمح�لھ�بإعداد�المذكرة�إعدادا�جيدا�بإتباع�من��ية�محددة�
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  مراحل�إعداد�مذكرة��.أولا�

الوصول�إ�����داف�بة�و�المت�املة�،�و��ال����سمح�يمر�البحث�العل���بمجموعة�من�ا��طوات�الم��ابط

تباع�ا،��و�كذا��مر�بال�سبة�لكيفية�إعداد�مذكرة�الماس����،�ال����تمر�بمراحل�يتع�ن�ع���الطالب�إ. المرجوة�منھ�

� �البحث �لموضوع �البيانات��اختياره �جمع ،� � �البحث �تبو�ب �و �تقسيم �مع �لھ، �مناسب �لعنوان �ووضعھ ،

  .  والمعلومات�المتصلة�بإش�الية�البحث��،�تحليل�البيانات�و�تفس���ا�،�صياغة�البحث�،�الوصول�إ���النتائج

   : اختيار�موضوع�البحث�.أ�

لأن�،�بحثھ�مذكرتھ��و�اختيار�موضوعإن�أول�و�أ�م�ما�يواجھ�طالب�الدراسات�العليا�عند�إعداد��������������

�نجا �توقف �البح�� �عملھ ��ح �عدمھ �ع��من �ع����يتوقف � �لابد �لذا ،� �الدقة �ب�ل � �للموضوع �اختياره حسن

  :  عند�اختيار�موضوعھ�،��م��ا��،���الطالب�أن�يأخذ��ع�ن��عتبار��جملة��من��عتبارات�والمعاي��

 العلوم�القانونية� �� ،�فالبحث بحثھ اختيار�موضوع عند العل�� تخصصھ �عتبار �ع�ن يأخذ أن عليھ   _ 

طالب�القانون�أن�لا�يبحث�عن�فكرة�ع���لذا� �قتصادية��وغ���ا�، أو الطبيعية العلوم �� البحث عن يختلف

�مش�لة�اقتصاديةحث����قضية�و�مش�لة�قانونية�لا�،و�عليھ�أن�يب ����مجال�أخر�غ���متخصص�فيھ  بحثھ

  . مثلا

لابد�ع���الطالب�عند�الشروع����اختيار�موضوع�بحثھ�أن�يرجع�إ���البحوث�السابقة�،�و�أن�يطلع���ش�ل� –

مستمر�و�دائم�ع���المراجع�و��بحاث�العلمية�المختلفة�ال���ترتبط�بمجال�ا�تماماتھ�،��للوقوف�ع���النتائج��

إ����ساتذة��لھ�أن�يرجعب�ا�تماماتھ�،�و اسال���أسفرت�ع��ا��ذه�الدراسات�،�بما��سمح�لھ�من��اختيار�ما�ين

  .المتخصص�ن�لتوج��ھ�

من�لش�ل�الذي��سمح����الوقت�المناسب�و�اا��صول�ع���المعلومات�المطلو�ة��يجب��التأكد�من�إم�انية���-

بيانات� تقاء�موضوع�مع�ن�ل�س�لھ�مراجع�أواستكمال�البحث����مراحلھ�المختلفة�،�فل�س��ناك�جدوى�من�ان
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�المكتبات�للإطلاع�ع����م���شامل�عن�المعلومات�من�مصدر�ا�،�لذلك�يجب�ع���الطالب�القيام�ب�افية�

  .الوثائق�المرتبطة���بالموضوع��الكتب�و�الرسائل�العلمية،�و�مختلف

يجب�ع���الطالب�قبل�اختيار�الموضوع�أن�يتأكد�من�الموضوعات�ال���سبق�بح��ا�،�ح���لا�يختار�موضوعا�-

المتخصص�ن�،�الذين�يوجد��ةو�لھ�أن�يرجع�إ����ساتذ. بقى�ع���اطلاع�ع���الدراسات�السابقة�مكررا�،�و�أن�ي

  .  العديد�من�المواضيع�ا��ادة�تحتاج�إ���من�يجل��ا�بالكتابة�والبحث�لد��م�

-� �� �الطالب �ع�� �اختياره �و�موضوععند �الوقت �ضمن �للبحث �قابلي��ا �مدى �من �يتأكد �أن �م�انيات�البحث

   . موضوع�البحث�و�المرحلة�الدراسة��طبيعةة�الزمنية�قد�تطول�أو�تقصر�حسب��،�خاصة�و�أن�المدلھ�المتاحة

  عنوان�البحث��تحديد�و�صياغة.ب

،�و�عند�تحديد��للقراءتقدم�الواج�ة�ال����بوصفھالبارزة�للموضوع�، أحد�المعالمالبحث���عد�عنوان

�.  الموضوعية�و�الش�لية�اح��ام�الشروطمراعاة�و� وصياغة�عنوان�البحث�لابد�ع���الطالب لابد�أن��ع���إذا

أقل� يحتوي�ع����و�أن. كما�يجب�أن�يتم���العنوان�بالوضوح�التام��،  البحثو�محتوى�مضمون�عن���العنوان�

�البحث �محتوى ��اف ��ش�ل �تصف �ال�� �ال�لمات �من �ممكن �   عدد  �� المستخدمة المصط��ات ت�ون  أنو�،

  .أن�يخلو�عنوان�البحث�من�ال�لمات�غ���الضرور�ة�أو�الغامضة��جب�كذلك�و �. ومتخصصة دقيقة العنوان

  : تحديد�إش�الية�البحث�و�صياغ��ا��.ج

،�و����خطوة��إش�الية�بحثھإن�أو���ا��طوات�ال���يقوم���ا�الباحث�عند�إعداد�البحث��و�تحديد�������������

ع���تحديد�يتوقف���نجاح�أي�بحث�ان�جد�م�مة�،�لما�ل�ا�من�تأث���كب���ع���جميع�ا��طوات�ال���تل��ا�،�كما

�وا��ا �تحديدا � ،المش�لة �خلال �من �البحث�و�ذلك �موضوع �للمش�لة �ال�امل �لا�ي�ون� بوضوح�الوصف ح��

بما��بوضوح�و�دقة�إش�الية�البحث�ن�تصاغ�كما��يجب�أ�،� �ناك�ل�س�فيما�يتعلق�بالموضوع�المحدد�للدراسة

� �للإش�الية �حل �إ�� �الوصول �من �يج�فلا ،�سمح �أو�ضيقة�وز �ا��وانب �متعددة �واسعة ��ش�الية �ت�ون أن

  .   محدودة�للغاية
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  :  علوماتالمجمع�. د�

من��جمع��الطالب ع���لنتائج�وا��لول�المناسبة��،�يجب��غرض�إعداد�مذكرة�تخرج�و�الوصول�إ���ا

� �حول �المتاحة �المعلومات �و�المصادر�ال�� �المراجع �مختلف ��� �بحثھ �حول��تزودهموضوع �و�ا��قائق بالمعلومات

ع���أن�. و���ا�يتم�ت�و�ن�البحث��...موضوع�بحثھ�،��الكتب،�الدور�ات�،�المعاجم�و�القوام�س�،�الموسوعات

�الضوابط �من �مجموعة �ذلك ��� �يرا�� �ك، �ي�ون �أصيلا  أن � �و�يمكنالمرجع ،��� �أصلھ �من �،�( التث�ت مؤلفھ

�مصدره �تار�خھ �و� . )، ،� �قدر��م�ان �حديثة �المصادر�العلمية �مادة �ت�ون ��أن � �ضرورة �مجال�مع �ع�� �طلاع

  .  تخصص�ال�اتب

  :  إعداد�خطة�البحث�.ه

تصورا�يضع��إطارا���س���فيھ�،��و��و��و�بصدد�الشروع�بالقيام��ببحث�عل����أن��الطالبيتوجب�ع���              

�ال��� �النقاط �تحديد �خلال�ا �من �يتم �بحث �خطة � �بوضع �وذلك ،� � �بالبحث �سي�ناولھ �الذي �للموضوع عاما

� ،� �بحثھ ��� �سي�ناول�ا �بما �لھ �توجيھ�سمح �لبحثھ،�من �اللاحقة �ترت�ب�و  خطواتھ �ع�� �و�تص�يف�ساعده

عند�بداية�الدراسة�و�ال�����عرف��بإعداد�مخطط�البحث�عادة�ما�يقوم�الباحثو��،� المعلومات��ال���حصل�ا

�د�ةبا��ط �أثناء �عل��ا �التعديلات ��عض �بإجراء ��عد�ا �ليقوم �للبيانات��ولية، �جمعھ �و �للمش�لة راستھ

  . عند�تقديم�البحث�المكتوب�المعلومات��ليأخذ�صورتھ�ال��ائية�و 

  .،�و�ا��اتمةالم�ن��،�� المقدمة�:   ����و �أساسيةثلاث�م�ونات�  و��شتمل�خطة�البحث���������������

  :المقدمة��:1

���عت���                  �المقدمة �،� �للموضوع�المعا��� �واج�ة�الدراسة�،�و�مدخل�يم�د �أ�مية���شار�من�خلال�ا إ���

. ،��ثم�طرح��ش�الية�ال���يث���ا�الموضوع���المتبعالبحث�و�أسباب�اختياره�،�فضلا�عن�ال�دف�منھ�،�المن���

�عو جملة�من�الشروط�،�من�بي��ا��وجوب��أن�ت�ون��المقدمة�ذات�صلة�وثيقة�بموض  المقدمة��را������إعدادو 

  . �ون�ترتي��ا�ترت�با�منطقيا�ي،�و�أن�تحرر�بأسلوب�عل���دقيق�ووا����،�و�أن�البحث�
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  ) �ي�لة�البحث��( الموضوع��م�ن. 2

��������������� �� �احد �جزء ��ل ��عا�� ،� �و�مباحث �و�فصول �أبواب �إ�� �البحث �صلب �و�الموضوعات�يقسم ف�ار�

�وع��. ���البحث��،�و�يتم�وضع�عنوان�وا���ل�ل�باب�أو�فصل�باعتباره��عا���جزئيات�من�البحث��ساسية��

� ��الطالب �إعداده �مراعاأثناء �البحث �الشروط�ةمخطط � �من �جملة �ك� ،� �أجزاء�أن �ب�ن �تناسب ��ناك ي�ون

متفاوتة�مع��عض�ا�البعض���،��فلا�يجوز�أن�ت�ون��تقسيمات�البحث  م���امن�حيث��قسام�و�البحث،

.  فصل�ب��م��ساوي�أضعاف���م�قسم�أو�باب�أو�فصل�آخرأو� و�لا�يأ�ي�قسم�أو�باب�أن�،�و��كب��ة�بدرجة

ضرورة�اختيار�مع��أجزاء�البحث��سلسل�،�وي�ب�ن��ترابط�و��سلسل��منطقي�عض �ناك��أن��ي�ون كما�يجب�

  . تجنب�تكرار�العناو�ن���و��العناو�ن��المناسبة

  : ا��اتمة�: 3

���البحث،��فلا�مع���للبحث�إذا�لم�تكن�لھ�ن�يجة�أو�نتائج�ل�ا�قيمة�ا�ي�و���م�ا��اتمة����ا��زء�ال��

�توصل� �ال�� �المستخلصة �النتائج �و�عرض �للبحث �سر�عة �خلاصة �الباحث �يذكر�ف��ا �و�عادة �أو�فكر�ة، علمية

  . أن�يفتح�الباب�لبحوث�أخرى�تالية�و�يمكن�أن�يضم��ا�مجموعة�من�التوصيات�و إل��ا�أثناء�معا��ة�الموضوع�،�

   المذكرة و�كتابة��قواعد�تحر�ر :  ثالثا�

قراءة�أولية�و �يقوم�بإجراء�عملية�م���عامة�أنعليھ�، جمع�المراجع�و�المصادر��من�قبل�الطالب��عد�               

المراجع�ال���جمع�ا�من�مختلف�المصادر�و لما�كتب�حول��ذا�الموضوع�،�ثم�يقوم�بتدو�ن�المعلومات�و�البيانات��

توثيق�ا�وفق�لمن��ية�البحث�تدو���ا�و�ي���ذلك�عملية��تحليل�البيانات��و�المعلومات�ال���تم�اقتباس�ا�،�مع�. 

  .  العل���

  : و����يل�المعلومات�و�البيانات�ا��اصة�بمصادر�الموضوع�تدو�ن�.  أ

بتدو�ن�المعلومات�المتعلقة�بموضوع�بحثھ�،��ع���الطالب�أن�يقوم��عد��طلاع�ع���المصادر�و�المراجع�،���       

.  ال���جمع�ا���نظيم�و�ت�سيق�المعلوماتل�شرع�فيما��عد�ب.  مصدر�مرجع�و�وكذا�البيانات�اللازمة�ا��اصة�ب�ل�
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و�يتم�ذلك����. ال���لا�محل�ل�ا����البحث ،�مع�اس�بعاد�المعلومات حسب��سلسل�ا�الزم���و�الفكري�و�المنطقي

� �دوسيھ �و��للمعلوماتش�ل ،� �يقسمھ ��الذي �خطة �البحثحسب �تخصيص، �و�المصادر �مع �للمراجع ،��قسم

  . استخدام�الكمبيوتر�لس�ولة�ترت�ب�و�إعادة�ترت�ب��أو�إضافة�أو�حذف�ما�ير�ده�و�مكن�للطالب

  :   البحثو�صياغة�كتابة�.  ب

��������������� �يبدأ ،� �العلمية �المادة �تجميع ��عد �كتابةالطالب �بالاستعان�و�صياغة��� ،� �العلمية�البحث �بالمادة ة

            راعاة��سلوب�العل��م�من�لابد�إذ.  ���صورة�سليمةلإخراجھ� عدة�اعتبارات����ذلك��مراعيا� ال���جمع�ا�،�

وم�سلسل�،�كما��لابد�من��طرح��ف�ار�طرحا�منطقيا�و�كذا�،�مع�اح��ام��قواعد�اللغة�و��سلوب�،���الكتابة

�و  �مراعاة�تنظيم �مع �قبل، �من �الباحث �وضع�ا �ال�� �ا��طة �بحسب �البحث �أو�جزئيات �العلمية �المادة ترت�ب

عل���سليم��بأسلوبالتتا�ع�الزم���و�الموضو���و�المنطقي�للمعلومات�يتع�ن�ع����ذا��خ���أن�يكتب�البحث�

� �العلمية �المصط��ات �مستخدما ،� �المصط��ا(ووا�� �القانونية �خلو�) . ت �ع�� �يحرص �أن �عليھ �يجب كما

�ناك��عض�القواعد�الواجب�كما�أن�  .الوقف��علاماتو�ان��ستخدم�. الكتابة�من��خطاء�اللغو�ة�أو��ملائية

��عرضھ�و�تحليلھ�لمختلف�البيانات�اع���الطالب�مر  �أثناء � �.  عا��ا بموضوع�أو�أف�ار�غ��ه�م��ا��عدم��خلال

        .عند�التعليق�عل��ا� مع�ضرورة�اح��ام�رأي��خر�ن�و�تقدير�وج�ات�نظر�م.   خلال�عرض�ا

  : ملاحظة�

              �� �إ���المسودة�ال��ائية��المنقحة و���سمح�. ستد���كتابة�البحث�إ���أك���من�مسودة�للبحث�للوصول

خال�التعديلات�اللازمة�����ل�مرة��،�المسودة�بمراجعة�ما�تم�كتابتھ�،�با��ذف�و�ضافة�،��مع��إجراء�و�إد

  .ال��ت�ب�والش�ل�المطلوب�للبحث��لاس�يفاء
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  :   قواعد�توثيق�المعلومات�. ج

يتطلب��ستعانة�بالمراجع�و�المصادر�المختلفة�،�و����نفس�الوقت��المذكرة�إن�عملية�إعداد�و�كتابة�����������

�فإننا،�وعند�ا��ديث�عن�توثيق�المعلومات�� �ذه�المذكرة�تتطلب�توثيق��ف�ار�ال���تم�اعتماد�ا�عند�كتابة�

  .نتحدث�عن��قتباس�،�ال�وامش�،�قائمة�المراجع�

  : �قتباس�:  1

ل����عتمد�غالبا�ع���المعلومات��عت����قتباس�من�العناصر�ا��و�ر�ة����كتابة�البحوث�العلمية�ا��������������

�الدو  �محل �الموضوع �الغ���حول �قبل �من �إل��ا �التوصل �تم �ال�� �العلمية �البيانات � �بمعناه�. راسة و��قتباس

��حالة�شعوره�بأ�مية�المادة�المقت�سة�و��عز�ز�ا�ي��أ�إليھ�الباحث��و� نقلھ���ص�عن�آخر�،،��و��ل�ما�يالعام

الذي�ينقل�����الباحث��نص��قتباس�المباشر���ول��و إ���نوع�ن���قتباسو�قسم�  . أو�رأي�يطرحھ  لفكرة

الذي��ستع�ن�فيھ��الباحث����قتباس�غ���المباشر �الثا�ي��و �،�و   مكتوب�تماما�بالش�ل�أو�الكيفية�ال���ورد���ا

  . بفكرة�معينة�أو��عض�الفقرات�ل�اتب�مع�ن�ليصيغ�ا��بأسلوب�جديد��دون��غ���المع����ص���المقصود�

  : و�يتم���قتباس�و�كيفية�توثيقھ�وفقا�لقواعد�متعارف�عل��ا����أصول�البحث�العل����م��ا��           

،��و�إذا�تم�حذف��عض����حالة��قتباس�ا��ر���مات�التنصيص�وضع�المادة�المقت�سة�ب�ن�شولت�ن�أو�علا �-

  .ع�م�ان��ا��زء�المحذوف�نقاط�ض�جزاء�من�النص�المقت�س�حرفيا�،�يو 

،�الغ����أف�ار أو��تعبارا�فلا�يجوز�للباحث�اخذ،��) ���ا��اشية�(  �شارة�إ���المرجع�الذي�تم��قتباس�منھ   -

  . يتعارض�و��مانة�العلمية،�لأن�ذلك�ثم�ي�س��ا�إليھ�

أن�يحاول�الباحث�عند��قتباس�أن��عطي�المع���الذي�قصده�ال�اتب��ص���و�أن�لا�يحرف�الفكرة�أو�المع���–

  . المقت�س�

�ح�– ،� ��قتباس � ��� �الباحث �يبالغ �لا �أن �اقتباساتيجب � �مجرد �دراستھ �تصبح �لا �� �يجب �بل يقوم��أن،

  . بالت�سيق�والمقارنة�و�النقد�
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  . طرق�توثيق�المراجع�و�كتاب��ا�:  2

�������������� ،� �البحث �إعداد �ببحثھ�أثناء �ووردت � ���ا �استعان �ال�� �المراجع ��ش���ل�ل � �أن �الطالب �ع�� ،�لا�بد

  . أو�بقائمة�المراجع����آخر��البحث،��)   ا��وا�����(��ون�ذلك����ذيل�الصفحات�و 

  ): ا��وا���( ال�وامش�. أ�

امش�أو�ا��وا����عن�ا��زء�السف���من�صفحات�البحث�،��و�يتم�����ذا�ا��زء�من�الصفحة��ع���ال�و ���������

�شارة�إ���البيانات�المتعلقة�بالمرجع�أو�المصدر��الذي�تم�اقتباس�العبارة�أو�الفكرة�منھ�،�ح���يت�ون�لدى�الغ����

،�ذلك��ناك�وظائف�أخرى�لل�وامشومع�. فكرة�عن�المرجع�الذي��تم�اخذ�المعلومة�منھ�،�ومن�ثم�الرجوع�إليھ��

� �بالموضوع �مباشرة �لا�تتصل �و�لك��ا �الصلة �ذات �إضافية �بمعلومات �القارئ �تزو�د �يتم �أين �أو�تفس���، شرح

�و�ف�ار  �المعا�ي ���عض �النص � ��� �الواردة ��سلسل�او�المصط��ات ��ع��ض �قد �البحث �م�ن ��� �شرح�ا �لأن ،

 .�ف�ار

  : طرق�كتابة�المراجع����ال�امش��

و�لت�يان�ذبك�،�....) رسالة�تخرج�أو جلة�،�مذكرة�كتاب�،�م( المراجع��،�نوع�تابة�ال�امش�باختلاف�تختلف�ك         

  :  عينة�عن��ذه�المراجع��سنأخذ

  : الكتب�المؤلفة��- 1

  :   �عت���الكتب�من�أ�م�المراجع�ال���يرجع�إل��ا�الباحث�،��وعليھ�لابد�من�مراعاة���ي�   

تدو�ن�البيانات�المتعلقة�بالكتاب�،���اسم�المؤلف�و�لقبھ�،�عنوان�الكتاب�،�عدد��جزاء�إن�وجدت،�رقم��-  

    .الطبعة�إن�وجدت،�بيانات�ال�شر��كدار�ال�شر�،و�بلد�ال�شر�،�و�تار�خ�ال�شر،��رقم�الصفحة
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 -� �وإنم� ،� �البيانات ��ل �كتابة �لا��عاد ،� �قبل �من �ال�امش ��� �ذكر�المرجع �بإذا �نكتفي �السابق،�ا �المرجع كتابة

،�اسم�المؤلف�: إذا�ذكر����ال�امش�،�و�أعيد�ذكره�دون�أن��ع��ضھ��مرجع�آخر�����ال�امش�فيكتب�و . الصفحة�

  .  و�الصفحة�مرجع�سبق�ذكره�أو�المرجع�نفسھ�

   -�� �إذ.  إذا��ان�الكتاب�لمؤلف�واحد�،�يكتب����ال�امش�اسم�المؤلف�كما�ورد����الكتاب ا��ان�الكتاب�أما

،�ف�نا��يكتب�اسم�المؤلف��ول�و��إذا��ان�الكتاب�لعدة�مؤلف�ن�. لمؤلف�ن،�يكتب�اسم�المؤلف�ن����ال�امش�

  .�لمة�و�آخرونو 

  المقال: 2

�رقم������������� ،� �الش�ر�و�السنة �ي�بعھ �العدد �رقم ،� �المجلة �اسم �ثم ،� �المقال �عنوان ،� �المقال ��اتب اسم

  .الصفحة

  : الرسائل�و�المذكرات�ا��امعية�: 3

�اسم�المؤلف�و�                 �القسم�و�ال�لية�و�ا��امعة�لقبھ ،�عنوان�الرسالة�،�الدرجة�العلمية�للطالب�،�اسم

  س�م��ارقم�الصفحة�المقت�. رجة�العلمية�ال���منحت�الدرجة�العلمية�،�يل��ا�السنة�ال���نال�ف��ا�الطالب�الد

  :  ب��قائمة�المراجع

،�����ذا�ا��زء�يتم�توثيق�جميع�المراجع�ال���استعان���ا�المذكرة�يتم�تدو�ن�قائمة�المراجع��ل�ا������اية�         

���إعداد�بحثھ��مع�ضرورة�اح��ام�القواعد�ا��اصة����طر�قة�عرض�وتوز�ع�القائمة�ال���اعتمد�عل��ا��الطالب

�بحثھ �إعداد �� .� ��إتباعم��ا ��بجدي �. ال��ت�ب �أنواع�ا �اختلاف �المراجع �ترت�ب ��� �يرا�� �ال��ت�ب� كما فيبدأ

و��ستحسن�البدء�بالمراجع�اللغة�العر�ية��،�...المقالات�و�الدور�ات،��الكتب� المراجع��،�ثم�) القوان�ن�( بالمصادر��

  . ثم��جن�ية�
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  : للمذكرة��الش�ل�ال��ا�ي�:  را�عا�

����������������� �أو� إن �إخراج �كتابة �ال��ا�ي ��ش�ل�ا �المذكرة �خلال�ا �من �يقوم �العمل��الطالب�و�وسيلة بتوضيح

�لش�ل�اس�يفاء�و�اح��ام�ا�عليھو�لأجل�تحقيق��ذا�الغرض� ،��النتائج�ال���تم��التوصل�إل��االذي�قام�بھ��،�و 

،��المواصفات�ال���تتطل��ا�ا��امعة�حسبالمذكرة�أن�يقوم��ب��ت�ب�أجزاء� ل�ذا�ع���الطالب�. ال��ت�ب�المطلوب��و 

المعلومات�التم�يدية�،�صفحة�صفحة�العنوان�،��و���مواصفات�تتعلق�بصفة�عامة�ب�نظيم�الغلاف�ا��ار���،

  . إ���غ���ذلكالشكر�و�التقدير�

  :صفحة�العنوان.1

���������������� �صفحات �أو�� �العنوان ��عت���صفحة �العلمية �المذكرة ،� �المعلومات ��عض �تتضمن �و��� اسم��،

الذي�يكتب�بالبنط�العر�ض�����المذكرةعنوان�. القسم�المانح�للدرجة�،�و�ا��امعة�ال���ت�بع�ا�ال�لية�ال�لية�و 

عبارة�تدل�ع���أن�الرسالة�مقدمة�كجزء�من�متطلبات�.المذكرة�لقب�الطالب�صاحب�و �وسط�الصفحة،�اسم

�اسم. ،�وكذا�مجال��التخصص�الم��ل�فيھ�الطالب�) الماس���( دم�ل�ا�ا��صول�ع���الدرجة�العلمية�المتق

�العنوان��و�تحدد��عض�ا��امعات�نظام�كتابة�بيانات�صفحة.  تار�خ�المناقشة.  ��نة�المناقشةلقب�أعضاء�و 

    . بتفاصيلھ�

  : ��داء�و�الشكر��. 2

،�تأ�ي�صفحة�الشكر�و�التقدير�،�و�����ذا�ا��زء��يقدم�الباحث�الشكر�ل�ل�من�صفحة�عنوان��عد����������

� �بالبحث �قيامھ �أثناء �مساعدة �لھ ��قدم ��ل �وكذلك �المشرف �و�إرشاداتالأستاذ �توج��ات �للباحث �قدم ،�من

�الشكر�و  �تقديم �عند �من �و��ختصار�لا�بد ،� �ال�ساطة �يحبذ. تو�� �ما �فعادة ،� ���داء �صفحة ��عد�ا  لتأ�ي

  . المقر��ن كأحدفئة�معينة�من�المجتمع��ا��أو�قد���ديھ�،�إ�داء�العمل�إ�����ص�يكن�لھ�التقدير��الطالب
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  المقدمة.3

�الباحث�مضام�ن�البحث�،�لذا�يجب�أن�تتضمن�المقدمة������������ �المفتاح�الذي�يفتتح�بھ كما��عت���المقدمة

تحديد�الموضوع�و�ت�يان�أ�داف�و�شرح�أ�ميتھ�العلمية��،�والباعث�ع���اختياره�،�و�شارة�سبق��شارة�إليھ�،�

�الباحث�و�البحث مع�إعطاء�فكرة�عن�. إ���المن���المعتمد�،�مع�إم�انية��شارة�إ���الصعو�ات�ال���اع��ضت

� ،� �الدراسة ��� �ست�بع �ال�� ��ا��طة �و�فصولھوكذا �البحث �موجز�لأبواب �.  وصف �بصورة�و�تكتب � المقدمة

  . مختصرة�،�و�أن�لا�تز�د�عن�بضع�صفحات

  موضوع�البحث�.4

                � �يدخل �المقدمة �توجد��الطالب�عد �و�لا � ،� �فيھ �الرئ�سية �الفكرة �أو �البحث �موضوع �مناقشة ��

�� �تقسيمات�محددة�لأبواب�و�فصل�موضوع�البحث�،�فل�ل�بحث��ي�لة�مناسبة�،�و�قد�نجد�بحثا�لا�يحتوي 

و�ت�شعب�ال�يا�ل�عادة�من��قسام�إ����بواب�،��ع���فصول�،�و�حثا�خر�يحتوي�أبوابا�مقسمة�إ���فصول 

� �فالفصول �فالفروع �فالمطالب، ،� �ي�و .  ..فالمباحث �أن �المفروض �منطقي�ومن ��سلسل �البحث �أجزاء �ب�ن ن

             . ترابط�عضوي�مع�براعة����اختيار�العناو�نو 

   التوصياتنتائج�البحث�و�.5

مناقشة�،�أين�يقوم�الباحث�بتوضيح�و أسا�����ومن�البحث�عرض�النتائج�و�التوصيات�،�جزء���عت�� �            

��اية��ج�و�التوصيات����صياغة�النتائضرورة��نا�تجدر��شارة�إ�����، النتائج�ال���تم�التوصل�إل��ا��من�الدراسة

  . دقيقة���عبارات�موجزة�و � المذكرة�

   الملاحق��.6

لا�) كك�����م�ا(و�لكن�لس�ب�ف���،�الملاحق����عبارة�عن�وثائق�ل�ا�علاقة�بالبحث�و�ذات�أ�مية�ك��ى�����������

فيقال��،�م�سلسلة،�و�يم����الم��ق�بحروف�أو�أرقام�المذكرة��م�ن�،�في�ب��ا�الباحث������ايةيوجد�ل�ا�م�انا����
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و�يجب�أن�ي�ون�ل�ل�م��ق�عنوان�خاص�بھ،�كما�تذكر�.  2و�الم��ق��1،�الم��ق�ب�،�أو�الم��ق�مثلا�الم��ق�أ

  .جميع�الملاحق����جدول�للمحتو�ات�

  :  المصادرو��قائمة�المراجع�.7

يجب�و�نا��،��  ����ذا�ا��زء�يتم�توثيق�المراجع�ال���اس�ند�إل��ا�الباحث�و�استعان���ا����إعداد�بحثھ             

� �و�توثيق �نقل ��� �الدقة �أو�المؤلف�ن بياناتالمراعاة �المؤلف �اسم �مثل �م��ا � �مرجع � ��ل �عن �و�اسم�ا��اصة ،

كما�لا�يجوز�للباحث�كتابة��إلا�المراجع�ال���استخدم�ا�. ،.،�و�رقم�الطبعة�وال�شر�،�و�الناشر�و�تار�خھ�المرجع

� �العلمية ��مانة �باب �من ،� �و�. بالفعل �كتابة �عند �ذكر يرا�� �المراجع �أولا�قائمة �العر�ية �باللغة �ثم�المراجع ،

  . المراجع��جن�ية�،�و�يرتب��ل�م��ا�بصورة�مستقلة�،�أبجديا�حسب�اسم�المؤلف��ول�للمرجع��

  الف�ارس.8

��شار ����������� � �خلالھ � �من �يتم ،� �البحث ���اية ��� �العام �الف�رس �أبواب�يوجد � �من �البحث �تقسيمات �إ�� ة

ذكر�أرقام�صفحا��ا�،و�يجب�اعتماد�التفصيل�����ذا�الف�رس�بحيث��شمل��ل�العناو�ن�الواردة�فصول�مع�و 

  .الفصول�،�أم�عناو�ن�المباحث���أم���البحث�سواء�أ�انت�عناو�ن��بواب�،

  طباعة�البحث.9

بواسطة�ج�از�الكمبيوتر�،�لإخراج��ا�المنقحة�و�ال��اية�يتم�طباع��ا�بصيغ�المذكرة��عد��ن��اء�من�كتابة��        

�ا�يتم��عدد�و��عدمن�خلو�ا�من��خطاء�المطبعية�،�البحث����صورة�حسنة�،��مع�إعادة�تفحص�ا�و�التأكد�

   .     إ������نة�المناقشةمن�ال����لتقديم�ا�

  .   �ا�و�مناقش��المذكرة�عرض�:  خامسا�

،�أين�يتم�من� مرحلة�م�مة�جدا  علنا�أمام���نة�المناقشة�و�استعراض�نتائج�ا��المذكرة �عد�مناقشة�������         

�خلال�ا�حوار�و�تبادل�وج�ات�النظر�،�ب�ن�الطالب�و�مناقشيھ�،�لمعرفة�مدى�ت�امل���صية�الطالب�العلمية
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لتصو�ب�ما�،�مع�إبراز�نوا���القوة�و�الضعف�بالرسالة�و�إعطاء�الطالب�التوج��ات�اللازمة�وتمكنھ�من�بحثھ�

  . برسالتھ�من�قصور�

  : المذكرة�مناقشة��.أ

بنجاح�،��و�ذا�من�خلال���عت���إعداد�الطالب�لنفسھ�قبل�للمناقشة�،�عامل�م�م�لاجتياز��ذه�المرحلة�          

إعداده�م��ص�الذي��ستعرضھ����بداية�المناقشة�،�ي�ون�سليما����صياغتھ�،�موجزا�،�شاملا�وم��زا�لنوا���

.  أمام���نة�المناقشة��حدد�لھالم الوقت�و�الم�ان���مذكرتھ�بإلقاء�موجز�بحث��عد�ا��يقوم�الطالب�ل   .البحث��

من���ن��اءعل��ا���عد��للإجابة�ل�عضو�و��ستفسارات�عليھ��من�قبل��بتوجيھ��سئلةأعضاء�ا��عد�ا�يبدأ�ل

  .  المناقشة�

  )  التقييم�العل���للمذكرة�( جوانب�المناقشة��

�تقييم               � يتم �قبلالمذكرة � من �قبل �من �مش�لة ���نة ��ل �و�قوم ،� �متخصص�ن عضو�����أستاذأساتذة

ع���ن��أساس��جانب�ن�وتدور�المناقشة�حول� ،�ثم�ا��كم�عليھبتحليل��ل�جانب�من�جوانب�البحث�،��نة��لا

لغة��من�خلال��سليط�الضوء�مثلا��ع���،�من�الناحية�الش�لية�و��المن��ية�الطالب�أن�يول��ا�العناية�اللازمة�

) ...  ترت�ب(  فصول  ثم أبواب إ�� البحث و��تقسيمو��كيفية��،� �خطاء�اللغو�ةمن�خلو�ا�المذكرة�وسلام��ا�و 

�و  �الموضوعية �الناحية �من �تقيم�ا �) العلمية(كذا �ع�� �الوقوف �خلال �المعلومات�من ��� �الطالب ��عمق مدى

�تحليلع���مدى�القدرة�و�الطالب�لموضوعھ�،�����انب�الموضو���حول�مدى�ف�مكما��يدور�ا،��ترابط��ف�ار و 

كيفية�استخلاص�النتائج�و�ر�ط�البيانات����المناقشة�،�وال��ام�الطالب�بالأمانة��وكذا� ،�و�تفس���ا�البيانات�

  .مدى�تمكنھ�من�المادة�العلمية�ا��اصة�بالرسالة،���العلمية����عرضھ�للبيانات�

�موضوع����������� �عرض �ع�� �الطالب �قدرة �مدى �ع�� �الضوء �إلقاء �المناقشون �يحاول ،� �أخرى �ناحية ومن

و�دفاعھ�عن��وكذا�مدى�قدرتھ�ع���الرد�ع����سئلة،�مذكرتھ،�و�ل��ان�العرض�منطقيا�،�م�سلسلا�،�شاملا�

  . أرائھ�ال���وردت�بالرسالة��
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  : ملاحظة�

��نة��إليھ�أعضاء�حسب�ما�أشار�ب،�يتم�ت��يح�و�تنقيح�المذكرة�من�قبل�الطالب��عد�المناقشة�،������        

  . ال�لية�و�ا��امعة�ةمكتب��� �عد�ا�ب����م��ا���حتفاظليتم� المذكرة�،�� مناقشة�

  :�مانة�العلمية�و�أخلاقيات�البحث: سادسا�

 �مانة العلمية،�كمبدأ و�خلاقيات القواعد من من�الباحث�،�أن�يل��م�بمجموعة العل�� البحث يتطلب��������

�واح��ام � العلمية، �أف�ار�الغ���و�اقتباس�ا �مع �التعامل �عند �التأليف �مطالب حقوق �فالباحث               بالإشارة��،

أن��ستعمل��و�ل�س�لھ�. إ���المصادر�والمراجع�ال���استعان���ا����كتابة�بحثھ����ال�وامش�و����قائمة�المراجع���

� �و�أف�ار�غ��ه �و��خلاقيةعبارات �العلمية �الناحية �غ���جائز�من ��ذا �لأن ،� � �لنفسھ �ع���. و�ي�س��ا �لابد لذا

،�و�أن�ي�ون�ملما�ومدر�ا�لأ�مية�وخطورتھ����نفس�المذكرة��إعدادعند�الطالب�أن�لا��غفل�ع����ذا�ا��انب�

 . والقانونية�إذا�ث�ت�ذلك �دار�ة للإجراءاتمعرضا�نفسھ�� والسرقة،� �نتحال الوقت�ح���لا�يقع���


