1- تعريف المجدولMicrosoft Office Excel: 
هو برنامج لإنشاء وثائق تحتوي على معلومات يمكن معالجتها بمختلف الصيغ والدوال (الرياضية مثلا) وتمثيل هذه المعلومات في مخططات تسهل الفهم والعرض.
2- تشغيل المجدول Excel 2007 :
 Démarrer
 Tous les programmes
 Microsoft Office
 Microsoft Office excel
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3- تقديم واجهة Excel :
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-المصنف Classeur : يسمى الملف الذي ينشئ بالمجدول Excel بالمصنف، يحتوي
المصنف في البداية على ثلاث أوراق عمل المشار اليها بسهم ( عدد الأوراق قابل للتغيير ) .
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تحتوي ورقة العمل الواحدة على (16384) عمود ، أسماء الأعمدة تبدأ من( A ) حتى أخر عمود وهو ( XFD وعلى (1048576) سطر مرقمة من ( 1 إلى 1048576 ) ، حيث تقاطع عمود و سطر يشكل خلية و مرجع الخلية يعين برقم العمود ثم رقم السطر، مثال : الخلية D7 .كما هو موضح في الصورة
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4- عمليات على أوراق من المصنف : ننقر بالزر الايمن فوق تبويب الاوراق فتظهر القائمة التالية التي فيها مختلف العمليات على الاوراق اضافة حذف نسخ نقل...
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5- الكتابة و التحرير في اكسل على ورقة العمل :
تتم الكتابة على ورقة العمل في الخلية النشطة أي المحددة ، نكتب المعلومة و نضغط على مفتاح الادخال Entrée
فينتقل اتوماتيكيا الى الخلية الموالية كما في الشكل أو نضغط مفاتيح الاتجاه او نكتب في شريط الصيغة .
تنقسم المعلومات التي تكتب على ورقة العمل إلى : أعداد ، نصوص ، تواريخ ، صيغ ، دوال .
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6- تصحيح المعلومات الخاطئة : بعد الكتابة سيكون احتمال وجود أخطاء لتصحيحها 
ط1: نحدد الخلية ثم نصحح الخطأ في شريط الصيغة .
ط2: بالنقر المزدوج على الخلية و تصحيح الخطأ .
ط3 : نحدد الخلية ثم نضغط على المفتاح F2 ثم نصحح الخطأ
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7- لتغيير اتجاه ورقة عمل المجدول نضغط على الأداة المشار اليها بسهم من التبويب Mise en page
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8- الصيغة Formule Fx: تحتوي على أعداد و عمليات و مراجع خلايا
أمثلة على الصيغ :
صيغة مباشرة : 5*2=
صيغة باستعمال مراجع الخلايا : 3/(a1+a2+a3)=
يعني مجموع محتوى الخلايا تقسيم 3 و النتيجة تمثل المعدل او المتوسط
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كيف ننسخ الصيغة ؟ :
لنسخ الصيغة إلى الأسفل في الخلايا الاخرى دون إعادة كتابتها :
نحدد الخلية المكتوب فيها الصيغة المراد تعميمها 
نضع مؤشر الفأرة في الركن حتى يصبح شكله ( + )
نسحب الى الاسفل
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9- إدراج الدوال : Fonctions
الدالة هي عبارة عن صيغة مخزنة في Excel لها وظيفة معينة تستقبل معطيات معينة
وتعطي نتائج معينة :
ط1 : - نحدد الخلية التي ستظهر فيها النتيجة .
- النقر على f x من شريط الصيغة.
ط2 : - نحدد الخلية التي ستظهر فيها النتيجة .
- التبويب Insertion
- التعليمة Insérer .أمثلة على بعض الدوال :
SOMME : تحسب مجموع الأعداد في الخلايا المحددة
=SOMME(H7 :H15)
MOYENNE تحسب(الوسط الحسابي) أو المعدل لإعداد في الخلايا المحددة
=(E7+D7+C7)/3
=MOYENNE(H7 :H15)
MAX  أكبر عدد من بين الأعداد المحددة
=MAX(H7 :H15)
MIN  أصغر عدد من بين الأعداد المحددة
=MIN(H7 :H15)
SI  الدالة الشرطية :
تستعمل عند الاختيار المنطقي بين نتيجتين أو أكثر .
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10- التخطيطات Graphiques :
إن تحليل النتائج على شكل تخطيط أسهل من تحليلها على شكل بيانات في جدول وتعتبر
التخطيطات البيانية من أهم مميزات برنامجExcel ومن أكثرها استخداماً ، المقصود بها هو
إظهار البيانات في الجدول على شكل رسوم بيانية إحصائية توضح معنى معين.
و يتم ذلك بادراج قيم جدول ثم تحديدها ثم الذهاب لتبويب ادراج و اختيار الايقونة
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image4.png
% adal BT = A \lEy =2
& (e 8- - -
Colter ignement Nombre | Style | Celues
A EREErY - e e -

presseps.. Poice ation

o7 -G 5
= A[Zonz om = = =

1
2
E
4
5
6
> 8
m ¥ Feuld , Feul2 . Feulll [W 4 b %

o0 e

prét |





image5.png
8y dpand ey
AY cilaaa (0 31 o o B8

A i e gt

Insérer...
Supprimer

Renommer

Déplacer ou copier..

Visualiser le sode.

Brotéger a feuille...

Couleur d'onglet »

Masquer
Afficher

Sélectionner toutes les feuilles





image6.png




image7.png
" [accu| mnsent | wise 1| Form| Donn | Révisi| Afficn| @ — = X
E A [= o (2 Y 2
Coll qEP-:I Al nt Nombre Style  Cellul 9 -
e Alnement Nombre Sy Ceuies
Presse-.. Edition
A2 QX K25 v
& o c ER———
1
T 3
4
5

D I BIT Feuls Feul2 , Feuill [W 4+

Modifier | &





image8.png
EEREET - e
1 Couteurs + P‘\ﬁ I 11 @ =) % = Largeur: Automatiq ~ Quadrillage | En-tétes
1
[a] Polices - 1 ] Feuteues | Automatia - ] Afficher | 9] Afficher
Themes Marges Orientation Taille  Zone Sauts d Amiére-plan Imprimer . -
M [O]eftets - Z T 28 e S Impre! | G Mettre a réchelle: 100% = 1 wmprimer | ] mprimer ||
Themes Mise en page 5 Mise a réchelle 5 Options de a feuill de calcul 5
AL -G £ Document écit de droite a gauche
c D E F G H Mo Forientation de la feuille afin que la

wwﬂmmawNH
®

=)

premiére colonne s'affche sur le coté droit.





image9.png
Jccud nsen | e | Formi] Donn| =

si| Afficn| @ - = X

R

7

Police | Alignement Nombre | Style | Cellules

A)l(m)| ==

e

e Eaion
81 =(AvA2Al)/3 ¥
D C A

I 2] 25

24

Feuld , Feuil1 [1€ <

T Feuls
]

o




image10.png
S accud nsent s | Form | Do | Révi | Arcn| @ — = X

ﬂ A [= o (A Y B 2 A

£ 8] 44

Caller | Polce | Alignement Nombre Style | Cellules

e egon |
B1 > fe | =A1+A2 ¥

EINIIN

D I IT Feuls Feul2 , Feuill [W 4+
o o0

Faites glisser pour ét.. |





image11.png
(C3:C6)
dasll el [T A (e el o |
Wl
. daaall 14
4 15
5 12
6 10
. | =SOMME(C3:C6) gl
8

5|8 |5

51

(23]





image12.png
oy 0
A Map~ Loss

Recommended
Charts




image1.png
Documents - Raccourci
DriversCloud.com
DriverToolkit
£PsON
EPSON Software
FastStone Capture
Free Download Manager
Games
GOM Player
Google Chrome
Java Development Kit
KOPLAYER
e
Maintenance
MATLABT
MeAfee Securty Scan lus
Microsoft Games for Windows - LVE
Microsot Ofice
| MicosoftOffce el 2007 |
Microsof Offce PowerPoint 2007
& Microsoft Ofice Wof

NetBeans
NVIDIA Corporation
PhotoFiltre 7

Ralink Wireless

Samsung
Software Informer

Précedent

windowsT
uments
Images

Musique

Ondinateur
Panneau de configuration
Périphériques et imprimantes
Programmes par défaut

Aide et support

Reveter





image2.png
Office J3

ol by

=
3)1»4@\“_&//3

Ca,«.ﬂw\/

5)

(Aazi)pazae 4..\,/





image3.png
[ Accue] nsert| wise | Form| Donn | Révisi| afficn| @ — = X
BAa Gl el@) z
Coll - Police | Al nt Nombre  Style | Cellule VH"

ler o || Fomes e " Y & -
Presse-.. aiton
AL v £ v
4 D C B
T 2
3
4
5
I LK Feuis Feui , Feuip) i« < v
prét | [l e





