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أرشيفالدرس الثاني: مصتىيات الأ

 :ثمهيد

ش لىا خفظذ فلض صىع،الػ مغ غلى ًىم بػض ًىما الأعشُفُت االإؤؾؿاث أهمُت جتزاًض  وجغار جاعٍ

 أهماطها، بمسخلف الأعشُفُت االإؤؾؿاث أهمُت وجؼصاص الػصىع، غبر حُل إلى حُل مً وخملخه اللضماء،

أ.به وجخأزغ فُه جؤزغ مػه جخفاغل فهي بها، االإجخمؼ ٌشهضه جطىع  ول مؼ

أ

  : الرشيف مؤشصات مصتىيات

ت او االإياجب ًبضأ أوٌ مؿخىي لخىاحض الأعشُف : الىحدات الادارية*  ماهً اهخاج أهي الىخضاث الاصاعٍ

 الىزائم.

ٌ هما طهغها  ت ُلتالىز غمغ مُلؿبخ ؾابلا في الضعؽ الأو  مصيرها جدضًض غاًت إلى إهخاحها مىظ الؤصاعٍ

ت الىزُلت أن ًدبين االإاصي، الحظف أو بالحفظ إما النهائي ٌ  الػمغ في الؤصاعٍ ت جيىن  الأو  الاؾخػماٌ حاعٍ

ت الىزائم وجمثل"  كُض هي التي أو ، جىفُظها ًخم التي الأغماٌ ول حؿخىغب التي الؤصاعي  الجهاػ طاهغة الؤصاعٍ

 الثاهُت ومخابػت الأولى جلُُم في االإػلىماث مً بها وما الىزائم حؿير خُث جىفُظها االإؿتهضف أو الخىفُظ

 وهظلً خلىكهم وإزباث والأفغاص، الهُئاث أغماٌ جىزُم في الىزائم هظه كُمت وجخمثل ... للثالثت والخسطُط

ت اثاللغاع  اجساط غلى االإؿاغضة في  والإا  " الؤصاعي  والؤصلاح لىظُفيا الخىزُم غملُت في صوعها زم ، الؤصاعٍ

ت للىزُلت  مىظ جم االإػلىماث إلى الؤصاعة خاحت وباػصًاص ، لها الخابػت االإؤؾؿت أغماٌ في مؿاهمت مً الؤصاعٍ

ً مدلاث جسصُص الػصىع  أكضام  االإدلاث وهظه الؤصاعي  الػمل مخطلباث اكخظخه ما وفم الىزائم لخسؼٍ

ت االإػلىماث وخضاث" حؿمى  زاصت أو خيىمُت غير أو خيىمُت لهُئاث جابػت عؾمُت إصاعاث وهي" ، "الؤصاعٍ

 التي الهُئت جيخجها التي االإىاص خفظ بلصض جيشأ الىخضاث ،وهظه الهُئاث هظه هُان مً حؼءا جمثل و ،

 غملُت هي الىخضاث هظه وظُفت وأما .شيلها وان مهما الىزائم مجمىغت بها ًلصض واالإىاص 34 " جسضمها

ت االإػلىماث واؾترحاع ازتزان غملُاث موجىظُ طبط  . الؤصاعٍ

 

  : الىشيط الرشيف أو مصالح اكزمرأ *

 الىزائم فُه جىصع الػامت الأعشُفُت الؿلطت اصاعة جدذ مؿخىصع " بانها الىؾُط الأعشُف مغاهؼ حػغف

ت ت الهُئاث مً لػضص االإخضاولت غير الؤصاعٍ لت وجسضم ، االإىفصلت الؤصاعٍ  ننمل لىظام وجسظؼ اكخصاصًت بطغٍ

لها أو (الحظف ) إهلاهها ًخم أن إلى (الفغػ ) للاهخلاء  الىؾُط الأعشُف فمغاهؼ ، اللىمي الأعشُف إلى جدىٍ

 مػالجت مؿخىاها غلى ًخم و ، االإؤؾؿاث مً مجمىغت أعشُف لحفظ مدلاث هي االإؤكذ الحفظ مغاهؼ أو

ت الىزائم ، الػمغ اهلظاء بػض لها االإىخجت الؤصاعاث مً اؾخلبالها مًخ والتي والأعشُفُت الاصاعٍ  ختى الأوٌ

 مً زائلهاو  مً بؿهىلت حؿخفُض هما ، حضًضة وزائم وخفظ للإهخاج االإؿاخت فسح مً الؤصاعاث جلً جخمىً

 أوطاغها في حغُير صون  الىزائم جدفظ والتي إليها الضفاع جم التي الىؾُط الأعشُف بمغاهؼ الاجصاٌ زلاٌ

 للمؤؾؿت باليؿبت الدؿُير بغغض الاؾترحاع لؿهىلت وملائم مغن  وجغجِب جغكُم هظام إجباع مؼ ىهُتاللاه
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ذ غلى خصىلهم بػض ، زاعحها مً للمؿخفُضًً باليؿبت الػلمي البدث أغغاض لخضمت أو  للإطلاٌ جصغٍ

 الىؾُط الحفظ مغاهؼ حػمل هما . مثلا والإزباث مسخلفت خاحاث أحل مً أو للىزائم الضافػت الهُئت مً

 الحفظ مغاهؼ جلػب وغمىما ، لضيها االإدفىظت للىزائم الضائمت والحماًت الصُاهت زضماث جلضًم غلى

ت االإػلىماث وخضاث بين الىؾاطت صوع  الىؾُط  مً ( الضائم الحفظ مغاهؼ ) الأعشُفُت واالإؤؾؿاث الؤصاعٍ

سُت الىزائم إغضاص هاخُت  صالحت لاجؼاٌ التي الىزائم واؾدبلاء الأعشُف مؤؾؿاث إلى جضفؼ ليي الخاعٍ

ٌ  بػع وحػمض ، الؤصاعي  للدؿُير  لحفظ الىطىُت الأعشُف مؤؾؿاث مباوي مً حؼءا جسصُص إلى الضو

 .هماطج أهم مً ولػل ، ماصًا و هُيلُا اهفصالها ًفظل غاصة أهه إلا الىؾُط، الأعشُف

  : الإقليمية الرشيفات

خين هما: البلضًت  والىلاًت. وان الهضف مً اوشائها جلىم الاصاعة االإدلُت في الجؼائغ غلى وخضجين اصاعٍ

هى جدلُم الضًمىكغاطُت في الاصاعة، وجأهُض خم الشػب في أن ًدىم هفؿه بىفؿه، وهظا جسفُف 

ت اكلُمُت جيخلل  ت في الػاصمت، وهلل حؿُير االإغافم الاكلُمُت الى هُئاث اصاعٍ الػبء غً الاصاعة االإغهؼٍ

ت في الػاصمت الامغ اٌ<ي مً ض مً الخػا غً الؿلطت الاصاعٍ ب االإؿافت واالإؼٍ ون بين الشػب شأهه جلغٍ

 الأعشُف زلاٌ مً الؤكلُمُت الأعشُفاث جيشغ ،الأعشُف مؤؾؿاث إلى بالإطافت وبً أحهؼة الاصاعة.

ت الخلؿُماث مؿخىي  غلى االإدلي أو ي غ الجىه  مً االإيىهت االإىاطم أو مثلا والىلاًاث االإدلُت الؤصاعٍ

 صازل ؾابلت جيىن  أخُاها أنها بل الأعشُف مؤؾؿاث أشياٌ مً آزغا شىلا وحػخبر الىلاًاث مً مجمىغت

 : في جخمثل و الىطني الأعشُف ؿتمؤؾ إوشاء غلى إوشائها في الضولت

 الخابػت الىلاًاث مً مجمىغت أعشُف وصُاهت بجمؼ الاهخمام غلى وحػمل : الجهىي  الأعشُف مغاهؼ *

بت، االإىطلت لىفـ مىً اللغٍ  مؼ بالخيؿُم حػمل غالبا أنها هما مثلا الغغب أو الشغق  ولاًاث جمثل أن وٍ

 . للأعشُف الىطىُت االإؤؾؿت

 مػُىت، ولاًت أعشُف غلى حشغف مؤؾؿت بئوشاء الىىع هظا ًسخص : الىلائُت  االإدلُت الأعشُف مغاهؼ *

سُت الىزائم وخفظ االإؤكذ الحفظ بين وججمؼ  أو الىلاًاث في ًىدشغ االإؤؾؿاث مً الىىع وهظا الخاعٍ

ٌ  بػع وفي الضولت، في االإػخمض الخلؿُم خؿب االإدافظاث أو االإلاطػاث  هما الىطني الأعشُف جدبؼ الضو

 . الػضٌ والخجاعة، مػين كطاع في مخسصصت أو مؿخللت أزغي  خالاث في جيىن 

*أعشُف البلضًاث: ًسخص هظا الىىع بأعشُف االإؿخىي الاصغغ وهي البلضًت، هما حشغف غلى جىظُمها 

 ىصة غلى مؿخىي الىلاًاث.واالإدافظت غليها بلضًاث االإىح

ف للبلضًت، ومً الاغخباعاث  اللاهىهُت واالإبضئُت االإؿىت للاهىن اهطلاكا مما ؾبم، ووفم الخػغٍ

البلضًت في هسخلف مغاخل جطىع الخىظُم الاصاعي الجؼائغي لا ؾُما غلى مؿخىي الجماغاث الاكلُمُت، 

فئن البلضًت ٌؿمذ لها حؿُير طاحي لشؤونها، إطا لابض مً وحىص هُيل جىظُمي همبضأ أؾاس ي للػمل 

لي ًىجغ غً هظا الدؿُير حملت مً وزائم التي جضزل في الاصاعي والػلمي للأصاء غلى أخؿً وحه، وبالخا

اث الهُيل االإشيل للبلضًت.  اطاع مؼاولت وشاطاتها الُىمُت في ول مؿخىي مً مؿخىٍ
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وبدىم ان البلضًت هي الىاصل او خللت وصل بين االإىاطً والاصاعة، وفي زظم الخىحه االإغشض في 

ُفُت التي جيخجها او حؿخلمها البلضًاث في اطاع مؼاولت حؿُير شؤون الاصاعة االإدلُت، فئن الىزائم الاعش

وشاطاتها الغؾمُت، حػخبر الأصاة االإؤهضة وازباث كاطؼ للػلاكت لهظه الػلاكت: االإىاطً والاصاعة، وبالخالي 

االإىاطً والضولت. فهظ الىزائم هي االإغآة الػاهؿت للمجخمؼ الإا جىدؿُه مً أهمُت حض بالغت غلى ازخلاف 

 هىغها، كاهىهُا واكخصاصًا، احخماغُا، زلافُا مالُا... الخ.مظمىنها و 

 نىعية أرشيف البلديات وخصائصه: -1

هظغا للمهام واليشاطاث التي جلىم بها البلضًت والظي ًخميز بالخىىع في الازخصاصاث والىظائف 

االإسخلفت: الؿُاؾُت، الثلافُت، الاحخماغُت، الاكخصاصًت، زضمت للمىاطً ولخلبُت خاحُاجه الُىمُت 

ت واالإخمثلت في ازباث خلىكه االإضهُت واللاهىهُت، ًىجغ غً هظه الخضماث والىظائف جىى  ع الىزائم الاصاعٍ

والتي ًؤوٌ مػظمها في آزغ االإطاف الى ان جصبذ أعشُفا، فهي جدىىع في االإدخىي واالإىاطُؼ التي اوشاث 

 مً احها واؾباب اهخاحها، لظا ًمىً خصغ هظه الىزائم والخالي: 

ت  - ملفاث زاصت باالإؿخسضمين واالإيىهت مً مدظغ جىصِب، اللغاعاث الاصاعٍ

ت، الخاصت باالإىظف،  ملغعاث الػطل والاحاػة، مسططاث حؿُير االإىاعص البشغٍ

 االإيزاهُت، الخ

سجلاث الحالت االإضهُت: غلىص االإُلاص، الىفاة، الطلاق، الؼواج، وهي وزائم تهم  -

خه.   االإىاطً وهىٍ

ملفاث زاصت بالبىاء والخػمير وهجض فيها كغاعاث عزص البىاء، عزص الهضم، كغاع  -

ابلت، مسططاث التهُئت الػمغاهُت، وهظا مخابػت عزص الخػمير، شهاصاث االإط

 الاشغاٌ....الخ

ملفاث زاصت بأملان البلضًت: وهجض فيها سجلاث وغلىص الىغاء، حؿُير الاؾىاق،  -

 االإدشغة، اللافخاث، الاغغاؽ، االإلابغ.

ملفاث االإىاػغاث اللظائُت التي جخمثل في مداطغ الخبلُغ، مداطغ الخىفُظ،  -

 مداطغ االإػاًىت...

لفاث زاصت بالاهخساباث والخضمت الىطىُت و الاخصائُاث: سجلاث زاصت م -

 بدسجُل االإىخسبين، الخضمت الىطىُت، مسخلف الاخصائُاث الؿياهُت وغيرها.

ملفاث الصفلاث وهجض: مسخلف الصفلاث واالإىاكصاث التي جلىم بها البلضًت في  -

 اطاع وشاطاتها الُىمُت.

 ض الىاعص والصاصع وشياوي االإىاطىين.ملفاث الاماهت الػامت وفيها البرً -

ت - : ملفاث حشغُل الشباب، ملفاث ملفاث اليشاطاث الاحخماغُت، الثلافُت، التربىٍ

 ىت الاحخماغُت، الاصماج االإهني، اليشطاث الثلافُت، االإهغحاهاث وكفت عمظان..الشب
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لت ملفاث االإداؾبت وفيها مسخلف الحىالاث والاعاصاث والىفلاث والفىاجير االإخػل -

 بمسخلف وشاطاث البلضًت.

 ثملفاث الىظافت والخطهير : هجض فيها مداطغ مغاكبت االإدلاث، مداطغ الازخباعا -

ت للػُىاث. غ شهغٍ  االإُيىلىحُت، جلاعٍ

مىاعص االإلفاث الػامت: وهجض فيها سجلاث االإلخيُاث، حؿُير االإغهباث والىؾائل  -

 وشاطاتهم الُىمُت.الػامت التي ًدخاحها االإىظفىن في اطاع مؼاولت 

ملفاث حؿُير االإضاعؽ واالإطاغم االإضعؾُت: اهجاػ االإضاعؽ، اكخىاء الخجهيزاث الاولُت  -

 االإضعؾُت.

اطُت، جيشُط  - اث واالإهغحاهاث الغٍ اطُت: جىظُم االإباعٍ ملفاث زاصت بالأوشطت الغٍ

اطُت.  الجمػُاث الغٍ

خضاث الاهخاج، ملفاث زاصت بدىظُم هُيلت اللطاع الفلاحي، اغضاص الخغائط لى  -

جصامُم جىػَؼ اؾخػماٌ الاعاض ي، غملُاث ججضًض احهؼة حؿُير اللطاع الاشتراوي 

 الفلاحي.

ملفاث زاصت بالصحت: اهجاػ الهُاول الاؾاؾُت للصحت وججهيزها، كاغاث الػلاج،  -

ت واللغوٍت، وخضاث خماًت الامىمت والطفىلت، مغاهؼ  غُاصاث الىلاصة الحظغٍ

 ػضصة الازخصاصاث.الصحت، الػُاصاث االإخ

 ملفاث زاصت بالىلل الحظغي واالإضعس ي -

 ملفاث زاصت بالصُض البدغي  -

 ملفاث زاصت بلطاعي الصىاغت والطاكت -

 ملفاث زاصت بلطاع االإُاه والؿلي -

 ملفاث زاصت بلطاع الخجاعة........ -

أ

  : الىطني الرشيف مؤشصات

 مثل غالبا، صولت ول غاصمت مؿخىي  غلى جىحض غامت، خيىمُت مؤؾؿاث هي الىطني الأعشُف مؤؾؿاث

سُت اللُمت طاث الأعشُفُت الىزائم حؿُير و جىظُم و حمؼ و باؾخلباٌ ،جسخص الىطىُت االإىخباث  الخاعٍ

 الىطىُت الأعشُفاث إوشاء فىغة أن االإػغوف مً ، الىطىُت الظاهغة مػالم لحفظ و الػلمي للبدث لإجاختها

ـ في أوش يء و ؿُت،الفغو الثىعة كاصة ًض غلى بضأث كض ٌ  باعَ  و ، 1790 ؾىت الػالم في وطني أعشُف أو

 :أًظا الىطني الأعشُف مؤؾؿاث حؿمى و ثؾىىا بأعبؼ طلً بػض له الأؾاس ي اللاهىن  صضع

سُت الىزائم صاع -الىطني الأعشُف * خي الأعشُف -.الضولت أعشُف -.الػام الأعشُف-.الخاعٍ  و .الىطني الخاعٍ

خي الأعشُف حؿُير هضفها ، بظاتها مؿخللت مؤؾؿاث الىطني الأعشُف مؤؾؿاث بظلً حػخبر  هي و الخاعٍ

ت هُيلتها لها غامت مؤؾؿاث بضوعها  " آزغ الى بلض مً جسخلف التي و غنها الىصُت الهُئت و الخاصت، الؤصاعٍ
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أللأرشيف العلى المجلض

ت و الخىظُمُت الهُاول لخضغُم  بئخضار الجؼائغي  االإشغع كام الأعشُفُت االإؤؾؿاث الإسخلف الؤصاعٍ

في الباب في  ، وحاءث أخيامهاللاهىهُت الىاخُت مً صوعه و مهامه خضص الظي و للأعشُف الأغلى االإجلـ

  ًىاًغ 26 االإىافم 1408 غام الثاوي حماصي 07 في االإؤعر 90-88 عكم لاهىن لا مً 12االإاصة في  الغابؼ

 : للأعشُف الاغلى االإجلـ اوشاء جم الىطني بالأعشُف ق>االإخػل  1988

 : ًلي بما ًيلف و للأعشُف أغلى مجلـ ًيشأ : 21 المادة

 · .الأعشُفُت الؿُاؾت واكتراح جدظير -

 · .الأعشُفُت الؿُاؾت جىفُظ غلى والػمل واالإخابػت والخسطُط الخىحُه -

م غً الىطني للأعشُف الأغلى االإجلـ وحؿُير وجىظُم حشىُل ًدضص -  الخىظُم طغٍ

 االإشغع غليها ألح التي الأؾاؾُت مهام بين مً الأعشُفُت الؿُاؾت جدظير و اكتراح مهمت حػخبر

ٌ  الضوع  هظا و .الجؼائغي   إغضاص الأمغ ًخػلم غىضما كصىي  أهمُت ًىدس ي للأعشُف الأغلى للمجلـ االإسى

 في هدبػها أن ًيبغي التي الأعشُفُت الىظغة واضحت بصفت االإجلـ هظا ًدضص أزغي  بػباعة أعشُفُت ؾُاؾت

 .الجؼائغ

 مهام بظهغ اهخفى إط هفاءاتهم و االإجلـ هظا أغظاء حشىُلت غلى صىعة ٌػطُىا لم الجؼائغي  االإشغع

 .مػُىت ؾُاؾت جطبُم و االإخابػت و الخسطُط و الخىحُه أي االإجلـ هظا

 مهمت االإثاٌ ؾبُل غلى و .ماصًت إمياهُاث و غالُت هفاءاث حؿخلؼم شً بضون  االإهام هظه ول

ت الخسطُط و الخىحُه  الحاحت بأمـ هدً إط الػمىمي، الأعشُف إصاعة و جىظُم في للخدىم طغوعٍ

 الأعشُف مجاٌ في الدؿُير و الخىظُم آلُاث إخضار إلى جغمي التي الازخصاص طوي  مً الصاصعة لخىحيهاث

 االإشغع خضصها التي االإهام هظه شً بضون  و  15489ISO مػُاع مثل الحضًثت الضولُت االإػاًير طىء غلى

 الجؼائغ، في الأعشُف لىطػُت شامل حصخُص و غمُلت صعاؾت جخطلب االإُضان في جطبم ليي الجؼائغي 

ت باالإؤؾؿاث ًخػلم بما ؾىاء  و الخفىير صائغة هىؾؼ أن أًظا ًيبغي و .الاكخصاصًت االإؤؾؿاث أو الؤصاعٍ

 غلى .الاكخصاصًت االإؿخجضاث و الأوطاع فغطتها التي الؤشيالاث ببػع الاهخمام و حضًضة كىاهين إخضار

 الخابؼ الأعشُف مصير ًسص فُما ؾُاؾت بئخضار للأعشُف الأغلى االإجلـ ًلىم أن ًمىً االإثاٌ ؾبُل

لت مضة مىظ ػالذ التي الاكخصاصًت للمؤؾؿاث  إلُه اشغها هما الىطني مؿخىي  غلى صوع  االإجلـ لهظا و .طىٍ

 .الضولي و الؤكلُمي االإؿخىي  غلى صوع  ًلػب أن أًظا ًمىً و

 

 .الىطني للأرشيف العلى بالمجلض المتعلق1811 مارس 11المؤرخ في  64-88 رقم مرشىم

 :للأعشُف الأغلى االإجلـ وصاًا الأولى االإاصة جدضص

 .الجمهىعٍت لغئاؾت الػام الأمين ؾلطت جدذ الىطني للأعشُف الأغلى االإجلـ ًىطؼ : 1 المادة

 : هم و الىطني للأعشُف الأغلى االإجلـ أغظاء غً هخػغف أن زلالها مً ًمىً 2 المادة
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 .عئِؿا الجمهىعٍت، لغئاؾت الػام الأمين -

 .الىطني الضفاع لىػاعة الػام الأمين -

 .الخاعحُت الشؤون لىػاعة الػام الأمين -

 .الضازلُت لىػاعة الػام الأمين -

 .الػضٌ لىػاعة الػام الأمين -

 .االإالُت لىػاعة الػام الأمين -

 .بالثلافت االإيلفت لىػاعة الػام الأمين -

ٌ  جبػا الأغلى االإجلـ أشغاٌ في ٌشاعوىا نأ الأزغي  للىػاعاث الػاملين الأمىاء ًمىً و  و الأغماٌ لجضو

 .حػىيهم التي االإىاطُؼ

 الخصىع  مجاٌ في مسخصا ًغاه شخص أي ًضغى أن الأغلى االإجلـ ًمىً " : ًلي ما جىص 3 المادة أما

 "حؿُيرها و الىزائلُت للمدفىظاث الؤصاعي 

 .االإجلـ هظا طغف مً حؼائغي  زبير أي ٌؿخضعي أن االإجلـ هظا بئميان 3 االإاصة أي اللاهىن  هظا بمىحب

 اللغاعاث اجساط في حشاعن أن الأعشُف مُضان في الىطىُت لللضعاث اللاهىن  ٌؿمذ بدُث حضا، مهم هظا و

ت بالىزائم االإخػللت  .االإُضان في حؿُيرها هُفُت و الؤصاعٍ

 : 4 المادة في حاء هما الدؿُير أحهؼة و للمجلـ، الضازلي للىظام االإشغع زصصها فلض الأزغي  االإىاص أما

 جخىلى : 5 المادة في أًظا حاء هما .غلُه ًصاصق و الضازلي هظامه الىطني للأعشُف الأغلى االإجلـ ٌػض

ت الىطني، للأعشُف الأغلى االإجلـ هخابت  .الىطني للأعشُف الػامت االإضًغٍ

ضة في االإغؾىم هظا ًيشغ : 6 المادة ت للجمهىعٍت الغؾمُت الجغٍ  .الشػبُت الضًملغاطُت الجؼائغٍ

 الأمين ًخسظه بلغاع الىطني التراب مً ميان أي في الحاحت، صغذ أن للمغهؼ، فغوع جدضر أن ًمىً و

 .الجمهىعٍت لغئاؾت الػام

 لأههأعشُف االإؤؾؿاث: ٌػخبر أعشُف االإؤؾؿاث أعشُف غمىمي وفي هفـ الىكذ أعشُف زاص، 

ًيخج مً طغف االإؤؾؿاث والهُئاث والجماغاث االإدلُت ؾىاء واهذ غمىمُت او زاصت. مىظ الالفُت 

االإؤؾؿاث وبصفت مدضصة الاعشُف الاكخصاصي ، خُث ٌػىص  لأعشُفالازيرة اغطُذ اهمُت هبيرة 

م الاعصضة التي وىهذ واهذ ملً للمؤؾؿاث والشغواث الىبري وزاصت البىىن وشغواث زاصت أكض

حػمل  ومؤؾؿاث هبيرة وؾائل الىلل غمىما. أيواالإاهىاث والؿُاعاث  والآلاثالخمىع والػطىع  بئهخاج

  خأمين.في مجاٌ البىعصت واالإداؾبت وال
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