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 Microsoft Excel  التعريف بالمجدول  .1

، (Microsoft Office)  ْٕ أزذ تشايح (Microsoft Office Excel) :ياٚكشٔعٕكد أٔكٛظ أكغم

يلٛذ نًؼاندح  خذأل انثٛاَاخ، انوٕائى، انًٛضاَٛاخ، ٔانشعٕو انثٛاَٛح . اكغمٚرٛر نهًغرخذو إَشاء ٔذسشٚش 

انثٛاَاخ ٔهذ ٚغرخذو نهوٛاو تؼًهٛاخ زغاتٛح يروذيح. ذى ذظًٛى انثشَايح ػٍ طشٚن ششكح ياٚكشٔعٕكد 

ً ػهٗ يغرٕٖ انؼانى ٔ ٚضٚذ ػذد يغرخذيّٛ ػٍ  يهٌٕٛ يغرخذو  750ٔٚؼرثش يٍ أكثش انثشايح اعرخذايا

كم ٔسهح ػًم ذركٌٕ يٍ  feuille de calcul زٕل انؼانى. ٔذغًٗ خذأل انثٛاَاخ كٙ اكغم تٕسهح ػًم

 Columns » ou  » أٔ أكثش ٔكم طلسح ذركٌٕ يٍ أػًذج « Sheet » ou « feuille » طلسح

« colonnes » ٔطلٕف « Rows » ou « lignes » ٔانرٙ ذرواطغ نرشكٛم خلاٚا ، « Cells » ou 

« cellules ». " "انظٕسِ تالادَٗ ذٕضر ذكٍٕٚ طلسّ الاكغم. 

 
 Microsoft Excel  واندوال فً انصٍغ  .2

انرٙ ًٚكٍ اعرخذايٓا ذًايا كًا ذغرخذو  ين بٍن انبزايج   Microsoft Excelٚؼذ تشَايح 

 انساعثح كٙ إخشاء انؼًهٛاخ انسغاتٛح انثغٛطح ٔانًؼوذج. كٕٓ ٚسرٕ٘ ػهٗ يدًٕػح ٔاعؼح يٍ انذٔال

 fonctionsٔػهّٛ كانًدذٔل طح تًخرهق انًدالاخانخا .Microsoft Excel  ًٚكُُا يٍ لإخشاء

 انؼًهٛاخ انسغاتٛح انًطٕنح كٙ ٔهد هظٛش.

يثم انًؼايلاخ، انذٔال انخظائض نهؼًهٛاخ انسغاتٛح انظٛؾ كٙ اكغم ْٙ ػثاسج ػٍ يدًٕػح 

، ٔعُٕضر (=) ٔالأسهاو. ارٌ نهسظٕل ػهٗ انُرٛدح انًشؿٕب كٛٓا ٚدة أٌ ذثذأ أ٘ طٛـح تؼلايح ٚغأ٘

 .انًسٕس انًلٕٓو أكثش ػٍ طشٚن الأيثهح كٙ انلوشاخ انرانٛحكٙ ْزا 

 : Microsoft Excelانعًهٍاث انحسابٍت فً  .3

ذوٕو يؼظى انؼًهٛاخ انسغاتٛح انًؼوذج ػهٗ أعاط انشٚاضٛاخ انثغٛطح؛ اندًغ، انطشذ، انضشب، 

، sommeٔ انذٔال )، *، /( أ-ٔانوغًح. نُرؼهى كٛلٛح انوٛاو تٓزِ انؼًهٛاخ تاعرخذاو انًؼايلاخ )+، 

produit.)إنخ ، 
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اكرر تشَايح اكغم ٔهى تئَشاء خذٔل تٛاَاخ تغٛظ ٚسرٕ٘ ػهٗ ػذج أسهاو نرطثٛن انؼًهٛاخ 

 انسغاتٛح ػهٛٓا

 : انًثال انرانٙ ٕٚضر انؼًهٛاخ انسغاتٛح ػهٗ انًدذٔل

 
 

 .ذثذأ دائًاً تؼلايح انرغأ٘ Excel انظٛؾ كٙ :يلاحظت

 

 

 : عزض صٍغت

 .شزٌظ انصٍغت إدخال صٍغت فً خهٍت، تظهز أٌضاً فً عند

 
 : يثال ذطثٛوٙ
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 : Microsoft Excelعهى انشزطٍت   تطبٍقاث اندوال .4

 Microsoft Excelكٙ  "La Fonction Logique" SI ششذ اعرؼًال انذانح انششطٛح

 : انشزطٍت SI بنٍت اندانت 

)"valeur_si_faux " ;"valeur_si_vrai "=Si(test_logique; 

"valeur_si_faux " : ْٙ

انوًٛح انرٙ ٚرى إسخاػا إرا نى 

ٚرسون انششط، ٔذسذٚذْا كٙ 

 .انظٛـح اخرٛاس٘

"valeur_si_vrai " :  ْٙ

انوًٛح انرٙ ٚرى إسخاػٓا إرا ذسون 

انششط، ٔذسذٚذْا كٙ انظٛـح 

 .يطهٕب

 test_logique :ْٕ  ،انششط

كًواسَح هًٛرٍٛ أٔ خهٛرٍٛ كًٛا إرا 

كاَد إزذٖ انوٛى أكثش يٍ 

الأخشٖ، ْٔزا انششط يطهٕب 

 .ذسذٚذِ كٙ انظٛـح

 

 :  01يثال

 عُح  30هايح يؤعغح تاعرذػاء اشخاص يٍ اخم يواتهح ػًم انزٍٚ اػايشْى اهم يٍ 

  الاشخاصياْٛح انظٛـح انلاصيح ادساخٓا داخم انًدذٔل اكغال نلاعرذػاء 

 سنت يقبىل33اقم ين  1

 سنت يزفىض33اكثز ين  2

prénom age Catégorie 

Abdelaziz 35  

hana 28  

malika 30  

ibrahim 20  

lilia 19  
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   :33 يثال

كٙ  لإظٓاسانًطهٕب  اٚداد انظٛـح انًلائح  A  ٔBكٙ اندذٔل انرانٙ يدًٕػح يٍ انوٛى كٙ ػًٕدٍٚ، 

 A<=Bارا كاَد هًٛح  " Bهًٛح  انخهٛح "

 اننتٍجت  Bقًٍت  Aقًٍت 

10 16  

12 12  

30 11  

24 14  

32 32  

15 16  

17 28  
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   (SI Imbriqué) :انشزطٍت انًزكبت SI دانت

 انرٙ زووٓا كم طانة يٍ خلال انًؼذل انؼاو. يٛضج انُداذ َشٚذ يؼشكح 

 أخذ انظٛـح انًلائًح 

انًعدل  اسى انطهب 

 انعاو

 انًٍشة

  18 يهٍكت

  16 نٍهٍا

  17,5 عبد انعشٌش

  9 عبد انهادي

  13,5 عبد انًجٍد

  11 نٍنا

 

 
 

 

 َٔكرة كٙ انخاَح الأٔنٗ يا ٚهٙ : Mention انًٍشة َؼٕد اٌٜ إنٗ ػًٕد

 
 

 يرذاخهح، َوٕو تششزٓا: SI دوال نذُٚا كًا استغ

كئٌ انًٛضج انرٙ عرؼشع نُا  10انطانة ػهٗ يؼذل أهم يٍ  ْٕ إرا زظم (1رقى  Siانشزط الأول )

 " غٍز يقبىل" ْٙ

 ٔإرا نى ٚرسون انششط الأٔل كًُش إنٗ انششط انثاَٙ.

، كئٌ انًٛضج انًسظم ػهٛٓا 12ْٕ إرا زظم انطانة ػهٗ يؼذل أهم يٍ  (2رقى  Siانشزط انثانً )

 ، ٔ إلا عًُش إنٗ انششط انثانث: "يقبىل" ْٙ
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ٔ إنى  ." حسن"كئٌ يٛضذّ عركٌٕ ْٙ 14ْٕ إرا كاٌ يؼذل انطانة أهم يٍ  (3رقى  Siانثانث ) انشزط

 ٚرسون ًَش إنٗ انششط انشاتغ:

كئٌ انًٛضج عركٌٕ  16 أ ٚغأ٘ ْٕ: إرا زظم انطانة ػهٗ يؼذل يٍ (4رقى  Siانشزط انزابع )

 Entrée ُْا اَرُٓٛا يٍ ذسذٚذ خًٛغ انششٔط ، كُضـظ ػهٗ . " "يًتاس ْٙ

كٙ كم يشج ٚدة ػذو إؿلانٓا، كًا ٚدة يشاػاج إؿلام  Si اندانت كراتح الأهٕاط أثُاء إدخال يلاحظت:

الأهٕاط كٙ اٜخش ٔ ٚدة أٌ ذكٌٕ تُلظ ػذد الأهٕاط انًلرٕزح. كغرلازع أٌ اكغٛم كٙ كم يشج 

 ٚهٌٕ الأهٕاط تهٌٕ يـاٚش. Si اندانت ذذسج

 Microsoft Excelفً  « NB, NB.SI,  NB.VIDE, NBVAL  »اندوال  .5

نسغاب ػذد انخلاٚا انرٙ ذلٙ تًؼاٚٛش  « NB, NB.SI,  NB.VIDE, NBVAL  »ذغُرخذو انذٔال 

 يؼُٛح.

 : NB  استعًال اندانت .5.1

 انًؼطٛاخ انًرٕاخذج كٙ يدًٕػح يٍ انخلاٚا. سغاب ػذدت ذغًر نُا NB نذانحا 

 NB.SI : كٍفٍت استعًال اندانت .5.2

 ػذد انخلاٚا انرٙ ذرٕاكن هًٛرٓا يغ انًؼٛاس انًسذد. NB.SIذسغة انذانح 

 

 تانُغثح انًسووح انًثٛؼاخ ػذد تسغاب عُوٕو NB اندانت كٙ ػهّٛ اشرـهُا انز٘ ٔ اٜذٙ انًثٛؼاخ خذٔل كٙ

 انرانٛح: انششٔط زغة رنك ٔ انسٕاعٛة إَٔاع يٍ َٕع نكم

 وحدة  013 ٌساوي انذي انًبٍعاث عدد

 وحدة 133 تفىق انتً انًبٍعاث عدد

 وحدة 133 عن تقم انتً انًبٍعاث عدد

 

http://ibdaanet.blogspot.com/2015/05/nb-excel.html
http://ibdaanet.blogspot.com/2015/05/NB.SI.html
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 : NB.VIDEاستعًال اندانت .5.3

 ػذد انخلاٚا انرٙ ٚكٌٕ يسرٕاْا كاسؿًا. NB.VIDEذسغة انذانح 

http://ibdaanet.blogspot.com/2015/05/nb-excel.html
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 :  NBVAL استعًال اندانت .5.4

 ػذد انخلاٚا انرٙ ٚخرهق يسرٕاْا ػٍ كاسؽ. NBVALذسغة انذانح 

 

 

 

 : Excelالدوال المنطقٌة فً المجدول  .6

  « ET »الدالة  .6.6

الذٌن ٌنتقلون الى السنة مجموعة من الطلاب نرٌد معرفة الطلاب ل و الرصٌد والرسوب  لدٌنا معدلات

" و الرصٌد " اكبر  01اكبرمن او ٌساوي الثالثة لٌسانس اذا تحققت فٌهم الشروط الثلاث التالٌة المعدل" 

فً الدفعة كما ٌبٌن الجدول سنوات "  0" و "ان الطالب لا ٌكون معٌد اكثر من  01من او ٌساوي 

 : التالً

prénom moyenne crédit non redoublant plus de 3 ans  Décision  

http://ibdaanet.blogspot.com/2015/05/nb-excel.html
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malika oui oui Oui  
lilia oui non Oui  

abelaziz oui oui Oui  
ibrahim  non non Oui  

jouri oui non Non  
mahdia non non Non  

ماهً الصٌغة اللازم ادراجها فً المجدول للإظهار قرار اللجنة هل الطالب مقبول فً السنة الثالثة ام  

 مرفوض .

 

للإظهار هل الطالب مقبول   « VRAI » ou « FAUX »نلاحظ ضهور فقط  « ET »عند استعمال الدالة 

 : كما توضح الصورة التالٌة  « SI(ET()) »فً السنة الثالثة لٌسانس نستعمل الدالة 
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 : « OU» الدالة 

و الرصٌد والرسوب لمجموعة من الطلاب نرٌد معرفة الطلاب الذٌن ٌنتقلون الى السنة   لدٌنا معدلات

" و الرصٌد "  01الشروط الثلاث التالٌة المعدل" اكبرمن او ٌساوي  احد  الثالثة لٌسانس اذا تحققت فٌهم

 : " فً الدفعة كما ٌبٌن الجدول التالً 01اكبر من او ٌساوي 

 

prénom moyenne crédit Décision  

malika oui Oui  

lilia oui Non  

abelaziz oui Oui  

ibrahim  non Non  

jouri oui Non  

mahdia non Non  

ماهً الصٌغة اللازم ادراجها فً المجدول للإظهار قرار اللجنة هل الطالب مقبول فً السنة الثالثة ام  

 مرفوض .
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 « RECHERCHEV » et « RECHERCHEH »الدوال  .7

 « RECGERCGEV »الدالة  .7.6

لدٌنا الجدول التالً ٌوضح مجموعة من الطلاب على حسب تخصصهم و مستواهم الدراسً و الافواج 

 : كما ٌلً

 

liste des étudiants 

Groupe prénom niveau département 
1 karim L3 économie 
2 sarah  L3 finance 
1 houda L2 économie 
3 fella L2 gestion 
4 fouzia M1 gestion 
3 mahdia M2 commerce 
2 nawal M1 finance 
2 zahia L1 finance 
4 fatima L2 finance 
1 nesrin L3 gestion  

 نرٌد البحث عن اسم 

 


