
 المذكرة الإستخلاصية

 :  وأهدافهاالمذكرة الاستخلاصيةتعريف - أولا

المذكرة الاستخلاصية تعريف - 1

لتحديد المقصود من المذكرة الإستخلاصية وجب إبتداءا أن نبين أنيا أحد الأعمال التي 
قد يكمف بيا الطالب الجامعي أو المترشح إلى مسابقة مينية معينة أو الموظف بأحد 

المؤسسات، فيي تتطمب تقنيات منيجية لإعدادىا، لأن الطالب خلال إعدادىا يتعامل مع عدد 
شكالات قانونية ويحاول  من الوثائق يجب عميو أن يستخرج أىم ما ورد فييا من مسائل وا 

. الإجابة وتقديم الحمول ليا

: لذلك ولتحديد المقصود من المذكرة الإستخلاصية وجب التعرض إلى جانبين

 :الجانب الشكمي - أ

 مجموعة وثائق تتطمب تحميميا أويركز ىذا الجانب عمى المذكرة الاستخلاصية كوثيقة 
وتسجيل ما استخمصو طالبيا من مسائل، واستنتاجو من حمول، وبيذا الاعتبار  فان المذكرة 

الاستخلاصية ىي مجموعة من الوثائق تتكمم عن فكرة معينة أو تعالج موضوعا معينا فقد تكون 
نصا أو نصا أو رأيا فقييا أو مقتطفا من كتاب قانون معين، أو نصا من جريدة معينة، أو  

حكم أو قرارا قضائيا،و الميم في ذلك كمو ان المذكرة الاستخلاصية ىي مجموعة وثائق تحمل 
ارتباطا منطقيا معينا من حيث الموضوع و تتمحور عمى فكرة أو مجموعة أفكار و قد تكون 

بيا عمى إزالة ىذا التناقض واستخلاص ما تضمنتو من  متناقضة في مظيرىا فيحرص القائم
 .مسائل و إشكالات و حمول قانونية

 

 

 



 :المنهجي  الجانب- ب

أن الطالب و ىو بصدد إعداد مذكرة استخلاصية ينجز  إن مصطمح مذكرة يشير إلى
بحثا بمواصفات عممية، وىو عمميا يجعل المذكرة الاستخلاصية شكلا من أشكال البحث العممي 

 )..1(المختصر

يتعين عمى الطالب من خلال ىذه المذكرة أن يتعامل مع عدة وثائق قانونية فقيية أو 
قضائية يقوم بتحميميا واستخراج أفكارىا واستخلاص مسائميا والحمول الممكنة، استنادا إلى خطة 

 .المذكرةمنيجية محكمة، ليسترشد بيا عند تحديد 

فالمذكرة الاستخلاصية عمل عممي غاية في الدقة يشبو معالجة النصوص القانونية 
يتوجب عمى الطالب  بذل مزيد من الجيد من  إذ والأحكام والقرارات القضائية مع تمخيصيا،

 اجل الخروج بممخص لموضوع الوثائق القانونية و الفقيية و القضائية المعروضة عميو
بعيدا  ويستعرض ما تضمنتو من أفكار ومسائل تتطمب قدرا من التحميل العممي الوافي و الكافي

. عن التطويل المخل و الاختصار الممل

و ىنا يمكننا القول أن المذكرة الاستخلاصية من الناحية المنيجية ىي معالجة مجموعة 
من الوثائق القانونية و الفقيية و القضائية بطريقة عممية بيدف استخلاص ما تضمنتو من 

وثانوية، وعرضيا عرضا متسمسلا يكشف عن قدرة الطالب عمى استيعاب  أساسية أفكار
مضامين تمك الوثائق، وتمخيصيا و استخلاص ما اشتممت عميو و تضمنتو من مسائل قانونية 

 وربما تقويميا، عبر ما يسجمو من نتائج و يعرضو من حمول،  بتقييمياإنتياءا تتطمب التحميل،
ذلك لأن وثائق المذكرة الاستخلاصية تختمف شكلا و تتقارب أو تتفق موضوعا وتنفرد منيجيا، 

 .(2)إلى اعتمادىا عمى مناىج مختمفة إضافة من خلال طريقة إعدادىا
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 : أهداف المذكرة الاستخلاصية- 2

إّن أول ما يتبادر إلى الّذىن أّن المذكرة الاستخلاصية في ميدان البحث العممي القانوني 
كما تقّدم من تعريفيا تستيدف التوصل إلى الاستخلاص والاستنتاج والاستنباط والتمخيص 

 .بمفيومو العممي أي بطريقة عممية منظمة تستوعب الأفكار والمسائل والحمول

وىذا ىو اليدف العام من وراء إعداد مذكرة استخلاصية في ميدان العموم القانونية، 
 : وتفصيمو في الّنقاط التالية

 .تدريب الطالب عمى التّفكير العممي القانوني المنيجي1-

لمنيج الصحيحة  البحث العممي المختصر من خلال استيعاب القواعد مياراتتمقينو 2-
 . والاستنتاج والاستنباط، مع تمكينو من التّدرب عمى تطبيق أسموب الّتمخيصوالاستقراءالتّحميل 

 في التعامل مع الوثائق القانونية وغيرىا من الصحيحةتدريبو عمى الطريقة العممية 3-
 .الوثائق الفقيية والقضائية

تمكينو من عرض المشتملات الموضوعية لموثائق القانونية المتمثمة في استخلاص 4- 
أفكارىا والتّمييز بين الأفكار الّرئيسية والأفكار الثانوية المتفّرعة عنيا، وما يتصل بيا من مسائل 

 .، ومعالجتيا بطريقة منيجية(أساسية وثانوية أيضا)قانونية 

تدريبو عمى مقابمة الّنصوص والقواعد التي تتضمنيا الوثائق القانونية محل - 5 
ظيار  الّدارسة، وتمقينو روح النقد الإيجابي، والطرق العممية لمتّقييم والتّقويم، وعرض واختيار وا 

 الفقيية، والمقارنة والترجيح بينيما، لّأن المذكرة الاستخلاصية لا تقوم عمى نقل الأفكار الآراء
 .والاكتفاء بعرضيا دون تقييميا أو تقويميا

تييئة الطالب عمميا وعمميا لمترشح لوظيفة القضاء تحديدا باعتبار أّن المذكرة - 6 
 الترشح اختباراتالاستخلاصية تندرج ضمن عمل القاضي، وليذا فإّن إعدادىا يندرج ضمن 



وأيضا يتدرب عمييا الطالب القاضي في مرحمة تكوينو من خلال مقياس  لوظيفة القضاء ،
 .(1) المنيجية الذي يتمقى فيو تقنيات إعداد مذكرة استخلاصية نظريا وتطبيقيا

أنواع المذكرة الاستخلاصية - ثانيا

: بحسب مجال المذكرة الإستخلاصية تحدد أنواعيا التي من بينيا

 :المذكرة الاستخلاصية الأكاديمية -1

نعني بيا المذكرة  التي ترتبط بالمسار التكويني الأكاديمي لمطالب الباحث في 
المؤسسات الجامعية فيعد في مرحمة التدرج أو ما بعد التدرج، يتمكن من خلاليا الطالب الذي 

يكمف بإعداد مذكرة استخلاصية من آلية معالجة النصوص القانونية والفقيية والأحكام والقرارات 
. القضائية وغيرىا من النصوص

 :المذكرة الاستخلاصية الرسمية -2

نعني بيا المذكرة الاستخلاصية التي تعدىا الييئات الرسمية داخل الدولة، ومنيا المذكرة 
الاستخلاصية القضائية، فالطالب المترشح لمقضاء يجب عميو الاطلاع عمى منيجية إعداد 

كما أن  مذكرة استخلاصية لأنيا تندرج ضمن أسئمة الاختبار الكتابي لمترشح ليذه الوظيفة،
الطالب القاضي في مرحمة التكوين يجب عميو التمكن من منيجية إعدادىا،لان عممو لاحقا 

من قرارات و أحكام قضائية تييئة لو عمى  يرتبط باستخلاص الحمول المتضمنة بما يصدره
العمل في القضاء لاحقا، كذلك بالنسبة لعمل القاضي في مرحمة تربصو فضلا عن مرحمة 

فانو يمارس منيجية استخلاص المسائل القانونية العالقة، وحموليا  (أي مرحمة تنصيبو)لاحقة 
. ميدانيا
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 : المذكرةالاستخلاصية المؤسساتية- 3

ىي المذكرة التي يتم إعدادىا لدراسة وضع من الأوضاع التي تيم مؤسسة ما، ميما 
كان نوعيا أو نشاطيا، ومعالجتيا من وجية نظر قانونية من خلال دراسة ممف أو ممفات من 
مجموعة وثائق إدارية وقانونية ترتبط بنشاط المؤسسة، ويمكن ان يعد ىذه المذكرة المستشار 

 .(1)القانوني لممؤسسة أو الموظف المكمف بذلك

 :منهجية إعداد المذكرة الاستخلاصية - ثالثا

تعد صياغة المذكرة الإستخلاصية من الأعمال التطبيقية الميمة والصعبة في نفس 
نما  الوقت بالنسبة لمطالب، لأن موضوعيا لا يكون معروفا بالضرورة بالنسبة لو من قبل، وا 

يطمب منو فيم الموضوع أولا من خلال الوثائق المتوفرة، ثم محاولة الربط بين تمك المعمومات 
يجاد الحمول المناسبة وتحميل وجيات النظر والاتجاىات الفكرية الموجودة في  بطريقة منيجية، وا 

. )1(الوثائق المقدمة

 صفحات عمى الأكثر، ومن 04 إلى 03يحدد  عدد صفحات المذكرة الإستخلاصية بـ 
الضروري عند تحرير المذكرة الإستخلاصية أن يتمكن القارئ بسيولة من الرجوع لموثيقة التي 
اعتمد عمييا، وىو ما يسمح لو أيضا من التحقق من استعمال الوثائق والمعمومات المطموبة 

 .فييا

تتضمن الإجابة في تحرير مذكرة إستخلاصية غالبا، مقدمة قصيرة ومباشرة وعرضا 
مؤطرا ومبررا، ويجب عمى الطالب عند تحريره لممذكرة عدم الاعتماد عمى النقل الحرفي لجمل 

نما التعبير عمى الأفكار الرئيسية التي تحتوييا  الوثائق وفقراتيا وا 

:  التالية المراحلولإعداد المذكرة الإستخلاصية وجب إتباع
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 :المرحمة التحضيرية - 1

تتطمب ىذه المرحمة من الطالب معالجة المسألة القانونية التي تتضمنيا الوثائق المرفقة 
 :يمي  بطريقة منيجية دقيقة و ذلك بإتباع ما

 . حيث نبدأ بالسيمة التي تعطي فكرة دقيقة:تصنيف الوثائق - أ

 .(..تاريخ الوثائق - طبيعة الوثائق ) :التمعن في الوثائق- ب

 بحيث يجب عمى الطالب القراءة السريعة و المنيجية في :قراءة الوثائق المقدمة - ج
، وذلك نظرا لكثرة الوثائق المرفقة التي يتألف منيا الممف، ويركز الطالب خلال نفس الوقت

مرحمة القراءة عمى فيم كل وثيقة ويحاول الاحتفاظ في ذىنو بالمعمومات التي يرى أنيا أكثر 
ملائمة لممسألة المعروضة، وبالتوازي مع ذلك يقوم بتسجيل الأفكار العامة التي تحتوييا الوثائق 

في المسودة قصد تسييل إعداد المذكرة لاحقا، وفي وجود أراء متناقضة يجب تسجيل 
 .(1)الملاحظات حول وجود اختلاف للآراء من أجل مناقشتيا

 القانونية وسطحية لمنصوص و ىي قراءة بسيطة :القراءة الأولية السريعة 
 .القضائية والاجتيادات والآراء الفقيية و الأحكام و القرارات

 يقف الباحث عندىا عمى   و تكون بشكل متأن:القراءة المتأنية الأساسية: 

 و فحواىا و مدى تطابقيا و تناقضيا بعضيا البعض و إن نوع النصوص القانونية
كانت تحوي أصلا أو قاعدة عامة أو استثناءات عميك التسطير تحت كل كممة من الكممات 

 الميمة و كذا يمكن استعمال عبارات لتوضيح النصوص المتناقضة و المتوافقة 

و مدى توافقيا و تباينيا  (.. قرار مجمس– محكمة عميا )  نوع الاجتهادات القضائية
 المتناقضات واستخراجوالأسس التي قضت بيا في تطبيق النصوص السابقة الذكر، ثم جمع 

القواعد الأساسية والأسس التي بني عمييا كل اجتياد أو قرار لأنو سوف يكون ليا علاقة بشكل 
 .الذكرمؤكد مع النصوص السابقة 
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 و مجموعة من آراء شراح القانون في الجزائر أو النصوص والآراء الفقهية أخيرا
 .خارجيا، حيث نتبع نفس الطريقة في استخراج ما يتوافق و ما يتناقض في ما بينيا

 يخرج فييا الباحث بخلاصة حول مدى التوافق والتباين مقارنة شاممة كنقطة أخيرة
 .(1)الحاصل في الوثائق في مجمميا

 :تحميل الوثائق- د

 يجب عمى الطالب استبعاد المعمومات التي لا تيم في تحرير المذكرة الاستلاخصية 
بحيث يقوم الطالب بتحميل المعمومات المتحصل عمييا من الوثائق و يقارنيا مع بعضيا حتى 

  .يحصل عمى أفكار رئيسة لتمك الوثائق لكي يتمكن من وضع خطة ملائمة

ىنا يتعّين عمى الطالب أن يفيم الوثيقة فيما دقيقا وعميقا حتى يتمكن من استخراج 
الأفكار الّرئيسية أو المحورية التي تشتمل عمييا الوثائق المدروسة واستخلاص المسائل القانونية 

 الوثائق دائما، لكن بصورة متأنية حتى مع قراءةوتمخيصيا لّأن الطالب في ىذه الخطوة يفضل 
 :قيامو بعممية التّحميل، وتحقق ىذه الخطوة الّنتائج التالية

الأفكار الّرئيسية والأفكار الثانوية المتفرعة عنيا، وتحقيقا لذلك ينصح  استخراج- 
الطالب عند قراءة الوثائق تسطير الجمل والفقرات حتى يسيل عميو تسجيل الأفكار اليامة في 

 لمجيد والوقت، وىذا يفيده لاحقا في واستثمارمسودة استعدادا لتّصنيفيا وترتيبيا بعد ذلك، 
 .ضبط خطة المذكرة

استخلاص المسائل القانونية والفقيية التي تشتمل عمييا مضامين الوثائق المدروسة،   -
ويراعي في ذلك درجة أىميتيا بالّنسبة لموضوع الوثائق، مع ضرورة ترتيبيا أيضا، وىنا ينصح 
الطالب بتسجيل ربحا ىذه المسائل المستخمصة من كل وثيقة، ويلّ خصيا بكيفية يتفادى بيا 

 .العودة إلييا في كل مّرة لموقت
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عند نياية قراءة الوثائق تحميميا شكميا وموضوعيا، واستيعاب وفيم الموضوع كل   -
وثيقة واستخراج أفكارىا واستخلاص مسائميا، يتعّين عمى الطالب أن يقوم بترتيبيا وتصنيفيا، إذ 

 إمكانية تكامل الوثائق أو مراعاةيمكن من خلال ذلك التّعرف عمى تطّور الاجتياد القضائي مع 
تعارضيا حسب محتواىا، وىو ما يؤدي إلى استخلاص الخطوط العريضة لمممف والشروع بعد 

 .ذلك في إعداد الخطة المناسبة وتحرير المذكرة

 الأفكار من كل وثيقة واستخلاص المسائل كما راجإّن عممية التّحميل ممثمة في استخ  -
أّن تحديدىا يساعد الطالب عمى وضع خطة مناسبة لتحرير مذكرة استخلاصية تتألف من 

 مقدمة وصمب الموضوع وخاتمة

 :وضع الخطة- ه

 أفكارىا استخراجبعد أن يتمكن الطالب من فيم موضوع كل وثيقة والتّوصل إلى 
  :ومسائميا، يتعّين عميو إعداد خطة مناسبة من شروطيا

 .أن تعالج الخطة الوثائق معالجة منطقية وتسمسمية- 
 تكون عناوين الخطة منسجمة ومتلائمة مع الأفكار الّرئيسية لكل وثيقة وما تطرحو أن- 

 .أو تتضمنو من مسائل
 (.التّوازن الموضوعي والشكمي)أن تكون متوازنة من ناحية الموضوع والشكل - 
بما أّن الاختصار والّتمخيص من خصائص المذكرة الاستخلاصية فإّن تقسيميا إلى  - 
 .يعّد كافيا (دون مباحث)مطالب 

في سياق متصل لا حرج من تحميل وثيقتين أو أكثر في مطمب واحد، لكن من  - 
الخطأ البّين أن تكون المذكرة الاستخلاصية بأكمميا عبارة عن مطمب واحد، فيذا لا يستقيم 

منيجيا، كما أّننا نرى أّن تخصيص كل مطمب بوثيقة لا مانع منو من الناحية المنيجية، ولو 
ىذا وتجدر الإشارة إلى أّن إعداد ، أدرج كل مطمبين ضمن مبحث واحد فلا مانع منو أيضا

المذكرة الاستخلاصية لا يخضع لخطة واحدة، وميما قيل بخصوص ذلك، لا يمكن أن نمزم 



نما يتحّكم فيو طبيعة الوثيقة موضوع الوثيقة المدروسة وما تطرحو من  الطالب بتقسيم معّين، واّ 
 أفكار وتشتمل عميو من مسائل

 :التحريرية المرحمة- 2

في ىذه المرحمة يقوم الطالب باستخلاص الأفكار من الوثائق المقدمة لو و تحرير مذكرة 
 :وفق المنيج التالي 

 الذي التعريف بالموضوع يجب أن تكون المقدمة مختصرة و قصيرة تتضمن : مقدمة
 الذي اعتمده الطالب والتقسيم إشكاليةبطرح استخمصو الطالب من الوثائق المقدمة وتنتيي 

 .(1)للإجابة عمى ىذه الإشكالية

 يقوم الطالب ىنا بدراسة المسألة القانونية المعروضة عميو وفقا لخطة متسمسمة :المتن 
. بناء عمى التقسيم الذي أعده في مقدمة المذكرة

: ويقوم الطالب فيو بتحميل الخطة المعتمدة حيث عميو مراعاة ما يمي

 عدم الاعتماد عمى النقل الحرفي لمجمل من الوثائق المقدمة .
 عدم تخصيص مطمب لكل وثيقة. 

: إنما عميو أن

 الاعتماد عمى الأفكار الأساسية التي تحتوييا الوثائق المقدمة .
 كذكر رقم المادة القانونية ورقم القانون الإشارة إلى الوثيقة المرجعية المعتمدة أثناء التحميل ،

. وتاريخ صدوره، وأيضا رقم وتاريخ الحكم أو القرار القضائي
 (2)الإشارة إلى الآراء الفقيية أو القضائية إن وجدت مع ذكر مصدر المعموم. 

                                                           
 .81. سقلاب فريدة، المرجع السابق، ص-(1)
 .69 . بوسعدية رؤوف، المرجع السابق، ص -(2)



فييا تكون الحوصمة النيائية لممذكرة الإستخلاصية، ولا يتصور أن تتكون : الخاتمة
خاتمة المذكرة الإستخلاصية من نتائج أو توصيات كما في البحوث الأكاديمية العادية، إنما 

ىي عبارة عن حل قانوني للإشكالية محل الاستشارة، تكون في شكل خلاصة لممعمومات التي 
. تحصل عمييا الطالب من الوثائق، مع الاستنتاجات الأساسية لمموضوع محل الدراسة

 


