





 

  

אאא 
אאאא 

אאאא 

٥ 




א



א

א


א


א
א




  

אאאאאאאאאא

אאאאאאאא
  



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ٩١

אאWאאאאאא 
אאא

אאאאאאאא
אאאאאMMiiccrroossoofftt  

PPoowweerrPPooiinntt  22000077 
אאאW 

אאאאW 
١K אאאK 

٢K אK 

٣K אK 

٤K אF،EK 

٥K אF،EK 

٦K אאאאאK 

٧K אK 

٨K אK 

٩K K 

אאאWK 
אאW 

١K אאאK 

٢K K 

٣K K 

٤K אK 

٥K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW 
١K אאאK 

٢K אאאאאK 

٣K אאאאK 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ٩٢

אאאאאW 
،אאאא

אאא،אאאאאאW 

١K אא،אK 

٢K ،א،אK 

 
٣K אאא،אאאK 

 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ٩٣

٤K א،אאאא،א
א،א،אK 

 
٥K א،אאאא

אאא،אאK 

 
٦K אא،אא،אאK 

٧K אאא
،אאא،אאK 

 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ٩٤

 
٨K אאאאExcel

Excelא،אאExcelא،א
،אא،אExcelאאK 

  

אאW 
،אאא،אא

אאאא،אאאאW 
 אאאW 

א،אאאא،אK 
 אאW 

אאאא،אא
،אא،אTab

،אTab،אא،א
Shift + Tab  

 אאאW 
אאא،א

אאאאH،א
،אאאK 

 אאאאW 

אאאא،
אאאאאא،אא

אK 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ٩٥

אאאא،אאאא
אא،אאK 

 W 

 
،אאאא

אא،،אאא،אא
אא،אאאא

،אאאאאאא
K 

 
 Wאא،אW 

o אWאאאK 

o אאWא،אאאא
אאK 

o אWאאK 

אאאאאK 

אא 


א 

א
אאא 

א
א 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ٩٦

 W 

 

אW 
 אאאW 

،אא
K 

 
אאא،אאא

،אאאאאאאאאאW  
١K אאאK 
٢K ،אא،אאאאK 

 
٣K אאאאאאא،

Enter،אאאK 

 


א 

א
א 

אא
א 


א 


א 

אא



אא


א 


א 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ٩٧

،אאאאאW 
١K אאאאאא،

אK 

٢K אא،אאאK 

٣K אאא،אאאK 

 
٤K אא،אאאא

،אאFאאאאא
אאאEאא

،אא،אאא،
אאאאא،אא

FE،א،אא
،،א،אאא

אאא،אאאK 

         

١٢

٣



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ٩٨

 אאאW 
אאא،אאאאW 

١K אאאK 
٢K ،אא،אאאאK 

 
٣K אאאאא،

Enter،אאאK 

 
אאא،אאW 

٥K אאאאא،K 

٦K אאאאא،אאא
אK 

 
٧K אא،אאאא

،אא،אא
אאא،אא،،א

،אאאK 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ٩٩

אW 
אא،אאאW 

١K אאK 

٢K א،אאK 

 
٣K ،אאאאאK 

٤K אא،K 

 
٥K אא،א،אאאא،K 

٦K אאאאאאא،א
אאאאא،אאא،

،אK 

 
 

 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ١٠٠

א 

אאWאאK 

אאWאאK 
 

אאאW 
١K אאK 
٢K אאאK 

٣K אאאאK 

٤K אאK 

٥K אאאאאK 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ١٠١

אא 
אאK 

 
אאW 

١K אאאאאאFאKE 

٢K אא٤٤K 

٣K אאK 

٤K אאאK 

٥K אאK 

٦K אK 

٧K אאאK 

٨K אאאאK 

٩K אאאK 

١٠K א،،،א،אאK 

١١K אאא١،٢،٣،٣،٢،١K 

١٢K ،אאאאא 

١٣K אאא١FEK 

١٤K א١א٥אK 

 
אאאWK 

 
אאW 

١K אאאאK 
٢K אאאPowerPoint 2007K 

٣K אOfficeאאאK 

٤K אאאא،אK 

٥K ،אאאאאא،אK 

٦K ،אאאא،K 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ١٠٢

٧K ،אא٤٤K 

٨K אאאK 

٩K אאא،א،K 

١٠K אא،אאK 

١١K אא،א،א،
א،K 

١٢K אאK 

١٣K אאא،،
K 

١٤K אאK 

١٥K ،،אאא،،
אK 

١٦K ،א،א،
،אאK 

١٧K אאאאאאאאא
אאאאאK 

١٨K אאא،א،אK 

١٩K אאא،אאK 

٢٠K אאאאK 

٢١K ،א،אא،
א،٢אא١אאK 

٢٢K אאאאאא،אא
،אאא،אא،אא

K 

٢٣K אאאאאא١אא، ٢،
אא٣אא،٣אא،٢،
אא١ 

٢٤K אאאאאאאא
אאאאK 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ١٠٣

٢٥K ،א،אאK 

٢٦K אאאאK 

٢٧K ،א،א١K 

٢٨K אOfficeאאא،א
PowerPoint  

٢٩K ،א،אאאאא
א١א٥אאK 

٣٠K אOfficeאK 

٣١K אPowerPoint אK 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ١٠٤

אא 
אא 

 
אאW 

١K אאאא،אאK 

٢K אK 

٣K אאאK 

٤K א،א١٦K 

٥K אאאאW 

אW 
 א،אאאK 
 אאאK 
 אאאאK 
 א،אK 
 אאאאK 
 אא،אאאא

K 
אW 
 אאא،א

אאK 
 אאK 
 ،אK 
 אאאא

אאK 
 אאאא 

K 
 אאאK 

٦K אאFאEFאEא
،אאא،אאK 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ١٠٥

٧K אאאאFאE،א
١٦K 

٨K אאאאFאE،א
١٦K 

٩K א٢א٥אK 

 
אאאWK 

 
אאW 

١K אאאאK 
٢K אאאPowerPoint 2007K 

٣K אאא،אאאDelאK 

٤K א،אא،אאK 

٥K אא،אאK 

٦K אOfficeאאאK 

٧K אאאאאW?? 

٨K ،אאא،אא
١٦K 

٩K ،אאאWאאא،K 

١٠K אא،،אאK 

١١K אאאאא،אאW 

 א،אאאK 
 אאאK 
 אאאאK 
 א،אK 
 אאאאK 
 אא،אאאא

K 



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ١٠٦

١٢K אאא٧،،אא
،אאאWאאאK 

١٣K אא،،אאK 

١٤K אאאאא،אאW 

 אאא،א
אאK 

 אאK 
 ،אK 
 אא אא

אאK 
 אאאא 

K 
 אאאK 

١٥K אאא?א?،אא،
אאא،א،א،K 

١٦K אאא?א?،،אא
،،אאאא،א،א

אאאK 

١٧K אOfficeא،אK 

١٨K ،אאאאא٢א٥K 

١٩K אOfficeאK 

٢٠K אPowerPoint אK 
  
  



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ١٠٧

 
אאאא

אאאא 

אא،אאאאאאא
אאא،אאאאF E

אאאא،אאאK 

אאאאאWאאאאאא 

 א 

אאFאאE 


 

   

١K  אאאאאK     
٢K  אאK     
٣K  אK     
٤K  אאאK     
٥K  אאK     
٦K  אאאאK     
٧K  אאאאK     
٨K  אK     
٩K  אK     
١٠KאK     

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK 

  



אאא אא אא 

אא  אאאא 
  

~      ~  ١٠٨

 

אאאאאא 
אאאא 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אW١٢٣٤ 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 

١٠ 
אאW٨٠٪אK     אאW١٠٠٪אK 

 א 
אFאE 

٤ ٣ ٢ ١ 

١K  אאאאאK     

٢K  אאK     

٣K  אK     

٤K  אאאK     

٥K  אאK     

٦K  אאאאK     

٧K  אאאאK     

٨K  אK     

٩K  אK     

١٠KאK     

א    

W 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

 

 
 


