2023/2022
Aol ole o filo pia J5f A / Agledy) 5 L laia V) o lal A Ao used Hnals
AV As ganall [ A alaeall 218 NS Y) gl adla

'B.J..)ﬁa) g_q):uui

Microsoft Office Word) 3,95 (s ol b g g Silias A8 Lgd asdlia Y o

) 5 G pulall Glna 3 as (MiCrosoft ) < su s Sibe <o a3 1(Microsoft) < gmg Sila 1
(Google Apple Facebook Amazon Microsoft) GAFAM <48 adl sl ddllee
Wie, Ol dsr s o i O (e Ban3all SLY 1 (8 1975 ple ol Clansiall s i 5aaS 4S50 o
lelatite aal A SSIV) 3 a5 el ) )5 s 3 i ¢ gkl Jlae (A o 3853 &, phatdl
Tl Aes @il o Microsoft Windows Jadill allas Jedi el | 4 Cajiaall - 5385 el
Apaall 5 el dalisd) ol jlasl ( Microsoft office) oud sl i g s Sila

e ol g g Sila 4S8 L) (e daiSe daja a0 ((Microsoft office ) (bl < gy Sila .2
Deoad el Jie clidail) (e de gana (el il g ¢ AuiSall el sl (6 A gana pui Lalle dd 5 jaall
el g pll ali e GueST ¢ (MS Excel ) dasSl bl Jslas 2l « (MS Word) o sl

e 5 (MS PowerPoint )

ol s s sl G gu s Sl zal  aa) 3((Mlicrosoft Office Word ) 3055 (b of < g g Sila.3
D) L) ¢ ot laly (o peaill UK e Cus Word Processing e sl dallas A (aida
A Tl 5 Caliday Colativeall Jais ¢ aill 3 Leal 3l 5 seall 2 il 5 SV 5 Jslanll claife Jilu )
gy Sile A8 55 s Vgl claie 32 Y maal Sum a5 gy Sl el e Caaai 8 5 &l Lo lida
oAl A g ¢ s sl pUaiy et 5 500aS 8 el ge (38155 < jlaal elligh el (e sl laal e
1989 ple 8 sl ayss e A Jsl jna | sV 5 25501 AUk Jaad ) ASAN (o) sl pa (38155

2000 ple 43 pay ....0.97. 96 355 tdie sai sl Ay cand Jand 5 a1 Gl laal ailiy 3.1 sai s iy Cand Jaad

sl gy Siley M w5 sl gy Sl el g de sana Cra e 5 358l galin s
Lo o lla A8 peall Aaadl G oY) o s Gana ad 5 AT @il jlaa) @ el s Microsoft Office Word. 2,55
L(Bpaad) B pddl &) 2007 Jlaal

ddlide pal ga e 2007 25 Jiii (e (2007 Llaa)) :Microsoft office Word . Jds ;Lil
Dte S

DU 5 5 gaaeSIL Al el ) paes A8 jedaie ) 5ah 5 ol Jay sl (e el 3l e ai relay) A6 @
. Microsoft office Word 2007 Je | »al 355 5 Tous les Programmes Jde as o gl ) JS



https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA

;L_A:; (éjﬁai A._';J\J @UJ,J\ 338l o) )@.B @U)J\ Jeis 2ie :\Word2007 PRI Hﬁ A

01 02 03 05 07 06

10

S —
< ‘ Accueil ‘ Insertion Mise en page Référentes Publipostage Révisiol Affichage crobat PDFelement

ER % s T = EmlEE S (A1 a 33 Rechercher ~
(e Calibri (Corps) ~ ~ /11 & w =] = - Eyr Hﬁlif |AaBbCcDd | AaBbCcDd AaBbC{ AaBbCc AaB = A & Remplacer |
I

l | $=~ ‘,g v B v' T Normal |TSansinter..  Titre 1 Titre 2 Titre < Modifier
{|

Coller:‘51§.*x X Aa-||® - A - électi N
- =4 ;‘777' ” — Jes styles l§ Sélectionner :

Presse-p.. 3 Police ] Paragraphe Style ) Modification

v

SEEREIEAEX - 1 1120 1304151601718 1:9- 1101 111121 13 | :14- | SIS EIEIGEIEIZ A0

(— ) ol Ol Leadl 4sd o gy g At sl el pall sl agle el (Barre de Titre) o) sl Lyydog
(X) AW (+ ) oS,

leie IS0 laglaill (o de gana yedai Jay il (1o dilE g1 e 3l vic(Barre de Menus) a3l sél) by 8 2
Lm0 dy 5 a3 e e Ayl IS 355 Al S 5 505 1 ol 1 i g
cG\JJ} A Yl 2;5..4]\) Gl JSEIL A e WS P ej\‘,ﬁ.\\j_&d\ﬂ\ CaOliAly (aliss pal oY1 o2
(UAJQ c:\a;\fc&la).u\fcc;\fcud‘ﬁ\@

Lol Ao gana IS5 i sS4l (o gaalane () puila 58 5 aslaall Jay 33 o) (Barre d’outils) < s2¥) Jay yi 3
BJJJ‘)&E&\A&\&BJ&‘E‘)&&A@AJJH 9 4uma daga

e same Ll (5 siny Cum (Llaind YN el 51 51 O el 13 iy ;g ped) J g sl ol Lay 554




D MgWA|l

-

ssins (Fishier /ile) cu sl Aadle acay claasai 5 3360 Word el sl axes () Jgea sl Jay 800 ey
(el )LL) e Augae il sana o (5OAY) (A (58T ¢ Ao e i Cu it e e Lyl day )l
Cusiill Adle e il xie: Mia (2007 255) gabind) Juici vie jeday LS (g il Yolil (S0 e
iy clellantinl ol all DY) e 8l de sane 4l (B el o Jlia) Gl (Accueil) A ) daiall

C S Sll) ) el (g b 5 e sana (e A gaal) 5 et ) Andeall il il jal 5) guan slial JSI)

Presse-papiers(ikilall),

Police(:3),

Paragraphe(sl3ss),  Style(<) , Modification(d.=s)

5253 gall el 52y | LAY e jan Glaty lsa g e e/ Jlsall e diani ) ) e Ll i€ LS
e yuadll IS 3

- ol Jsma sl ol Loy 5

Fichier

Galall ol Y ()l gial

b+
(NEERD

o ]

Document] - s Y

id :
i Acoeil | Insetion  Miseenpage  Reférences  Publipostage  Redsion  Affichage U
= | 4 Coupe . y RN o R A ] e
B il oms 91t~ T = SR me AaBoceDe | AsBbCode AaBbCi AaBbCe Adb M

=4 Copier v g Remplace
Coller Thomal |TSamsint,  Thel  Thed  The - Modfier

-«

j Reproduire la mise en fome

61§ aen X hr YA

" lsshs | Seecionner -

'

Presse-apiers li Plice ! Paraquaphe [ St i Modiication J
e
\ 4 ¢ y +
- - - . - B <
TRy ie sana ie ) Gle ganall Ly ,al [«
R ) Aadlal) Laal)
(ot Presse- Poli okaay!
papiers .Police = Police - . S
Folice, style et attributs | Espacement des caractéres |
< > Caractéres latins
J\ 5;1\ g% Police : Style de police : Taille :
+Corps [=] [mormal 11
- 9 -
M 1 Ital 10
e e s~ -
Scripts complexes
o B) ea] Police : Style de police : Taille
° +Carps CS [=] [normal [=] [11 [=]
Tout le texts
Couleur de police : Soulignement :  Couleur de soulignement :
Automatique [=] [tuam) [~] Automatique
Effets
[T Barre 7] ombre [ Petites majuscules
] Barré double [ Contour [] Majuscules
[] Exposant [T relief 7] Masque
[ tndice [ Empreints
Apercu
Sample Z sl
Police de théme de corps pour le texte de script complexe. Le théme du document
actif définit la police qui sera utiisée.
-




(Word 2007 ) g /e ganall [ (adl gy gill)

Accueil _ Insertion  Miseenpage  Références  Publipostage  Révision  Affichage @
= Coupel — 3 Rechercher ~
j Arial (Corps C5) - |11 -|A %
B | aaBbCcde| AaBbcede AaBbCi AaBbce AAAD & rempiaer
Coller |6 I § -abe x, x* Aa-|[¥- A-| TNormal | TSansint.  Titrel Titre 2 Titre ~ Modifier )
~ < Reproduire Ia mise en forme S 7 lesstyles | b Sélectionner~
Presse-papiers & Police ] Paragraphe ] Style % | Modification |
=1 = =

5oV el of WSS o5 alad) Llai¥) jLis) 5 atiosall (Saity da 30yl 51 IS Al 028 it a5 s(Accueil) Al Aadall

@ 5 sua¥) sl s sall e sanall e A il Andiall Jay g sing s W e 5 Goutil) Gy (s Gual 5 gt (g Al
presse-papiers(3ilall), police(3), paragraphe(slias), style(:a<t) , modification(J:~3)

Références  Publipostage  Révision  Affichage

™
[/
|
B
<
(i
E
©
e
|_‘m7

g @ u g A A |2 Ligne de signature ~ Tc Q

(3] Date et heure

Image Images Formes Smartrt Graphique | Lien  Signet Renvoi Zone de QuickPart WordArt Lettrine Equation Symbole |
dipat  ~ hypertext= texte v - - "9 Objet ~ - -
| Tilustration: Liens En-téte et pied de page Texte Symboles

Dsally paill Slaysay Jseally Cilagu s Jslaall ALl o 31 el Y1 IS AR o3a a0 :(Insertion) 1)
) ujm.lama}d\ &:ILG}AMM ‘;\s C‘)J‘La)‘;k..s}:‘;fj \n)_..\s‘jk"_l‘}’éla.dt}a.«)m‘

o |

Accueil  Insertion [ Miseenpage J| Références  Publipostage  Révision  Affichage @

[ Couleurs ~ Q @ i~ = Sauts de pages ~ B D Retrait Espacement ] [ =) ‘EI -
[A] Patices - [j = o] = ﬂ o= % =Y

£ Numéros de lignes ~ Avant |0 cm : Avant: 0 pt :
Thémes Marges Orientation Taille Colonnes ~_ Filigrane Couleur Bordures __ T N —|| Position  Mettre au Mettred  Habillage Aligner Grouper Rotation
~ [OlEffets - B = B ~ b Coupure de mots ~ < denane~ denane | EE Aprés 0am 2ES aprés: 10 pt % premier plan - Farriére-nian = du taxte
Thémes Mise en page 2] Arrigre-plan de page Paragraphe [} Organiser

L e g dadiall 4l 5 ciladl s s <l il 5 srieall Slacly 3a) 53Ul sY1 AE) o3 Can jelis :(Mise en page)iaiuall auads

a1 (5l A sal) e sl e dniall I Ty 5 iy al5Y) om

Accueil Insertion Mise en page Publipostage Révision Affichage ©

[S Ajouter le texte ~ AB' UgiyInsérer une note de fin t 3) Gérer les sources g (2] Insérer une table des illustrations | (£} Insérer lindex H“‘ =
|3 Mettre a jour Ia table AB Note de bas de page suivante ~ (3 style: APA - ¥ Mettre 3 jour I table L ¥ Mettre & jour I'index B\
Table des Insérer une note Insérerune . = Insérer une X Entrée Citation |
matiéres v de bas de nane =l Afficher les notes citation~ a4 Bibliographie ~ légende A Renvoi
| Table des matiéres Notes de bas de page (F} Citations et bibliographie Légendes Index Table des références

i) ) ) a5y sl 5 G pgdl) Sl BY Jany 52 31 sl 51 IS Al 5 ) il 10 cani - o REFérences) aal
a5l A sall e senall e gl joday 5 (5 sing s Slaws (e a8 5 A 5ill Clpandll (585

Publipostage

i — = \ = \ =3 =5 N |/ Régles & (W4 | M|
== = = 84 | = | | = 1 X o
- — e s 1 Faire correspondre les champs 7] Rechercher un destinataire ‘
Enveloppes Etiquettes | Démarrer lafusion Sélection des Modifier la liste || Champs defusion  Bloc  Ligne de Insérer un champ Apercu des &
i ~ Aactinatairas + i s || “ensurbrillance d'adresse satatinn e fiicinn <1 Mettre 3 jour les étiquettes résultats

Accueil Insertion Mise en page Références Révision Affichage ©

- Rechercher les erreurs o

| Créer Démarrer la fusion et le publipostage. Champs d'écriture et d'insertion Apercu des résultats Terminer

Gsings el V) e b e g ) Aidlae 5 Ol yall 0 oS5 5 22y 5 lilaal) L) Gy 5l 138 s = a5 :(Publipostage) cid s
a5l s sall e samall e @il yal) Loy yi

o= | o)
Affichage @

= s % ; N sy = =
ﬁ;Re:herche {4 Info-bulle de traduction J £ Supprimer @ 2% Final avee marques @ Iﬁ & précéaent j ! I:‘%
<35 Dictionnaire des synonymes 9% Définir la langue ¥ Précédent =

=] Afficher les marques ~

Accueil

Insertion  Miseenpage  Références  Publipostage

Grammaire et Suivides  Bulles ) Accepter Refuser 3 Comparer  Afficher les Protéges
orthagraphe 3 Traduction 15 statistiques e modifications - v (L% Vtet Vérifications ~ - 23 suant S ey 4 scurces || da.
Vérification Commentaires Suivi Modifications Comparer Protéaer
=] = =

Loy s sings . al Y (he La s el Glea dlae) 5 San il 5 SOY) 3A llee Cu sl 138 it 0 (REViSTON) 48l 0

Affichage

Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision

_] & E ‘E V| Régle Explorateur de documents Q [ "8} LJJune page #| E D | 1) Afficher cote & cote | %
s I Quadrillage ~| Miniatures =2 13 Deux pages - .3} Défilement synchrone L ‘
Page | Lecture Web Plan Brouillon Zoom 100% Nouvelle Réorganiser Fractionner . Changement = Macros
| plen ecran Barre des M cssaycs =] Largeur de lapage || fengtre tout 414 Rétablir la position de la fenétre | ge fenétre v =
| Affichages document Afficher/Masquer Zoom Fenétre acros

Slo e Ja il ssinas el Y e e s Sl diiall (o pall (3 el 138 i a5 s(Affichage)ga e
e 511l A ) e gl




|

: E@aw-u

|

n)

j Mouveau
e i€ Ay o Fichier / «ge ) < sall 4a¥e Bouton Office > o
Lgiebila g Lilaa g Lethlen 5 clgllus ) 5 Ledada g Lgatd g lilall o L]  cililala 5 )0 inl Envegistrer

"__~ Imprimer »

55 Préparer 3
_ﬁ Envoyer »

L~ Publier »
==

Lo
Fermer

A pal) diled) Gl sl Y)Y o sl e 555l dsls 865 (Les deux régles) ol awall 5

Lidl 5 L sae pail) (e o83 Lo jledaY Gaday 130l i Jasies ;(Bandes de défilement) s el Jay 156
L d JS Ak 8 (el e aally iy

AU ads g W g Ca B jdiall L) i g 180 5 jeda ¢)a g dDle a:(Le curseur) ! aY) 4dads 8
(col )asexdl Ay ) ), dAadall ?ﬁjﬂ\:&: b (Barre d’état )l 5l Sl sladll day 15 9

Glalall o LA 5 eclilale 3 ly) (e iS4l Al g :((Fichier / <&le ) w5l 4a¥e Bouton Office .10
Lo lida g Leiilaa g Lgilas 5 eledlun ) 5 Ledaia g Lgatd

Word2007 (JAs Jaal) sl

ey yaa e £ L3 25 (Word 2007)  (a seaill zllae by Juand die 13> Ml pLEI) 44,81

I 138 iy wda Tine sLd) (Sa 5 ol il IS8 o6 e s DOCUMENt aud Jess ( dOCX )
AV ) ghaall gLk A2 8 eliny dniin Jiey (5315 ol gV -

/ document vierge( § 4 atuss )33 5if/ Nouveau (- waa) L3y Fichier <ile cusall idle (o*

. Créer ( «L) 5

Ctrl+ N_Lamay) alasidy *




A ik g LA S )

o (document1-Microsoft Word) (ol sl sl aiied) clial ¢ sSas 355 sl mabisal Jsall 3 e
b L o s Acmial y Ladall die ) 138 s i,

¥ Jay pd e adall 5 e el s il sl a0 80 Jay 5 e Enregistrer sous a5 Fichier e il
(*.Docx)  dxiely calal) daday i g )

ezl (Ctrl+S) Jbaial o) (Enregistrer) oY) Jlesiv 8 5igaaSll 3 abids 5 stiall dpaus aay
Aaa 5l USB. #libe Jie ddliaall oy 53l Jailsy 8 Saviall Jeall Jaga Ui 13 Latyy s S oL Janl) Jais
:hdall JISi) 3ae Microsoft Word <lile = i Sus (Enregistrer sous) Jesius Lia Al

2007 e Wil Ziaal) &l jlaaly) & 3dalw JSH 415 8 Calal) Iaad :((docx) Document Word <
Jiiuall 8 aaladil sale) Sy QIS Calddl (. docx) Modéle Word <

Osbeny 0l (alasY) ae (380 5ie () ) i) Badad ;((doc) Document Word 97-2003  «
(2007 Ji <l laal) 355l eyl Al <l ylaa)

Afle (PIE) A 3

ey ) e Jall s il o, &3l by b e Fermeras Fichier e Ll (JsY), ol sk aa g
(X)) sl day pi e 3 g gall

A calall ansl g (S LeIMA (e 2285280 Wl e daid Quvrir & Fichier  le i : (3 gia) Al pi8 44dS 4
Ouvrir. e s

OSardua Gl ; aaall haadll Bl gl dua Gadadl) B atailly o AUSIy Word gl W ey
s Fdl) g JAI a8l g JaRil dlawilly ALY, ) R8N el Wany o) Ledd ALUISY | Gawadi HLA)
AsUhl) 38 dlaal) § cladall

g ol S

oA 5 L AL e Lol 135 Lo L) om0 il llia 46 551 3 A

a g Gaad) des e (Altshift ) abite Jaai 4y jal) 2l ) dpus 300 51 45 50KV A5l (e QU Jygadl ]
) Cadl (I bl 0 A Aga Jugadly ,  Jawl) & ANl day i ARD) 5 e Jarally Wdlagaly o i 5l | il
il o juill gl | mlid) s o) e Cpadl g e ((Ctrl+Shift ) (oalise aicai (- curseur 1. 4GS i se 45 aals

Paragraphe 5_aill 4e sasas olai¥l il jla Jliss A Accueil 4t )l dadiall

dagl bl dea e (Alt+shift ) oabise Tasas ds 8l o) 4 ISV A ) A pal) A2l (e ALK Jy il 2
A O ((CHrl+Shift ) eabide Jacai (| AU ) ydise 43 20l ) Sl Gaadll (o AUSY) dga Jagadly | moilidll
3l de gana sladi¥) il Hla A A3 Accuei] Ayl dadall AalE e @l o) | miliall da gl e )

.paragraphe




2AQUS)) g8 Sl Gadl o3

Police ball de ganay Gauill <l jla HUiss o5 Accuei] L)) dadiall 48 e a0 IV 44 HLl)
 lebedalidal) Gaaiil) <l e (g sty el Ul jelad Police (Ao i <l A all 45 )Ll

(Arial, New Roman...) police Lallg s v/

(S, Souligner hwe .. (Italiaue /Jis ( Ctrl+l) . (Ctrl+ B) Gras oéa: Style badll basi v/

Ctrl+U)
o255 (5 amall aaa o Liayl (S WS, 72 1 8 (e 51k Taille i) pas v/
ok. e an cl lall S aaad aey, s o5l aa 53 :Couleur sl v/

QUK day Jadl) ad o

ALl Jajall iy o 585 05, adad ki 3 el aill (e o Sad) dany D 5 ALK ey el s Uiy
(S i ) Gt )

eliber o s Gaill (g 0 3 sl 880 el ; Aasdla

Leide N bsmeas il g sl 5l @ e Lo snand 3 el Gaill Ay 85l 5 e el
Ayl il

2oL, 313l s (ge 38 el LiCay Entrerle bl e A oS b S 58 255 ol s 85 )

cellld g dglall il 5 k)
paragraphe &gl de sanay Gauill il L s 3 Accueil AV Andiall adld e i I 5Y1 45 )kl
Gl LA IS (pe 2aa3 ) jedad 5 53le Paragragraphe e sese  le i Gl Al a5

:L@A “ '!.- . S\
(sl B sl o Gl o) patll Jaa Aleall By (0 Alignementsiitadll v/
A 2y o) J8 5 A ALl (a4 ¢ Retrait Adlal Al v

0K le i ol JEaY) daas aey | 3aal I 5@l Hhaol puddladdl & ¢ Interligne oY) xels v

Puces et Numéro (a8, g (Jalil) 3)amil)
ST Jlaniadls Al 5 Aluduiia ) gamy el s gl all i yi 58 :PUCES (i) dland v/
JKEYT e Yy Cagpall 5 ald ) Y1 aadiy a3 sl gl s il AT Csld 58 - NUMEro il alasill v/




Ly ys e oS3 g5 5AY) oda )oY g day pd e g gall el )l g Jadil) alaeal) )5 aladind Say
rolla a st el ) g il dasil) ) g asea do Jganlll LIS ) LA aa & Y < oY)

a5 el ol at 2aed LIDA e LS s dile W ekl Format APuces et Numéro e i
oK. le i i elai i) JS&Y) aal

: Bordure et Trame Jallsd 9 a9aa

e A 55 o) Anduall el dleall o3 Ul anss
Bordure et dadcall ja) &4 jliss 23 Mise en page  dsdcall lahasdald e i Y1 45 )
Lall S JlaYl aas 5 o 4ABA (e U5 ) jelad Arriere-plan de page 4e sex< Trame
, Allanind WiCay zeall pall A Waise 3 jala ol IS 32e 2a g XK g ay b o 25 Al

: Copier / Coller fuwiy Jadll
:b 3 Gl alall 5 ailS sale) (e Yoy A 5l il (g o o 5l i (S

OISl & i 5 copier Aelll (e UGl GaYl 5l ade i oS ass ) alis ol ) (el yaad
- coller. )i s gl [l aud il o) yall
Gonalll 5 easill i gyl A3 5 Accueil AtV Andall 4ald e i 254 5l 4l o) jall Gaill apaas
presse-papiers Adxdlall ie gana
(Ctrl+ v) 5 (Ctrl+ €) Jbaia) Jlaainly 4ds o) alas o) jall Gaill a3

: (Mise en Page) 4aduall slas| o

o ladiall dlae]  int 4y Aol O L g g o) 4lel b o Janl By dulanl) 3z 058 0 (S
Dot Al g Aadiall olat) 548 )l aas | el el als

Mise dc sanay JLidY) cili iy Jliss 23 Mise en page  dsicall lahadi daild e e ;151 44 k)
pAlDA el ) jelad s il dsdall laladide geaar il dde e j85 ol en page

Lo gee ol Ll dadial) a5 448 JLid) a:Orientation daiall slas) e

dasallday Y Gl gall e & i Sl sl oo Margesuivl sl o

led saanidadia Ul el Papier e i :Taille Gusll aas o

: (Apercu avant Impression) 4sliall Jé dijaal)
W ekiApercu avant impression  le Jan A Lhiclh J8 dadiall aladl jeladll 435 5 W s
fermer or échec. e i dladll (e z 5 5al 5 ASLAN e dllS dadial)

8]



Word gty W ey :dsbbl) o

dadall e @lly 5 i) (g la e ol i il ol o) ) ga CilS ) s Ly 5y clile 4 deliday oLl
O s Al damia Jleall 5% o) da i Aebidall ol ghadll (e 20my SLl) YA (e i saaaSl leans ddasi yall
sl aul ga oSl 3G W jelaip e i deluball dolens alll (350 825 a5 Alaidia 3 paY) sda (oS3
ok e 8 5 Al Gl LA 5 leank 3l jall ladiall gzl ae 2aas

sl e gAY (G ks o

- Fermer(Ub) e (e dasa sl X Adle) 75 Al 5 e 5l -1

.Fermer la Fenétre &) Jlias &5 ,all a1 51 algall oy pi 8 i yall A3 ga e il -2
Fermer @) yial jelas Ll Aalall & g5 0l a1 )5l of giad) oy i e 3l -3
.Quitter Word 2,55 3w 0 Ul jelas 1 Alal 4 5 el ) e 3l -4

R o g Al A8y Loy 5ol ) 5if Calie #1500 W ey 35 Y malie 2 WORD J) o J gl
(Cellule) Adas Lagin abld) avs 5 (lignes) isia 5 (colonnes Ysaesi (s Jsaall o) oS5y

AA (e 2aay JUal W el Tableau » Insertion » Tableau e Jau dsas gl 2Y @ Jsaa 21 )
oK e i o o ghall 3y

dadia e 3 dle Jeaadl an M asss gl W jelad Dessiner ——»  Tableau e &3 :J s an
Al

LelS J 538 43 ganll Lo shadll (e Jad o 5 Ul 5 julie i laed | PUS ) 9 dgaad) (a0 S o
Dbl 4EY) 3 gl e 3l i el gl ) 5050 g dasiaa s il @ iae oyl
SNFIENE S EST JE - OREUR-Jy SN PR

o= s Sélectionner & Tableau (e i ai sagaad ol yall Sl 85 lall auzai : Jgaadl (B paal) o
dae Ll dlal

Tableau, Colonne, Ligne, Cellule :2) ) xassll jEas o

e il 1 ey o 685 AL 5 20 g8l Jay 55 ) e sadll (50 (e ) lalia ¥ Jlestinly 2paaill Sy ddaadle

o bl 5 agadl 138 ()5 el 5 i Jsai s saad 3 el Caall dlel un¥W) Galedl e 3l aua

3l a3 gae aail g Cauall JS aaas e (3 ye 5 Caall (e (Y1 AdAd sl saa) 5 e 3l )

Agaad) paail 3 lall ) e dakiaid agud) e )3l B judie Jsat s saaat o) jall 2 genll (3 68




dodl o clles

Insérer ~iTableau (e i o oany o 4l Cinmi G 5 2l) YIS e i e ol sl ddlhl v/
C(Asae sl han) aal )y i Le lias dpe ) Aalal) (g

tableau (Ao b a3 483a 3 jall 3 gaall 5l plandl e A (g) A5 B juie puai agee ¢ Gl sV
(25ae 5 haw) 48a 3 i le Jliss dpe @ 40N e sUpprimer &

48 s Ll W eladfractionner o tableau (e 85 a8 agard o) jell LIAD 20 (LAY apuii v/
oK e i 5 shandl 53aac¥) 22

Julail) gf aganl) o

R 5 LA as 1 Le i JIA) 5 2 ganl Bt and) (y5) 5 58 5 lam 8 il Aulal o3 Ul pmanss 3 5aal)
ok. e i sde Il s e 3 gaall 30uthy & 985 A5 hordure et trame Aformat e

e i af abiliat ol jal) LAY aani 1 ey o 683 Al LAl 5 Gane G5k LIAD (o) 58 Jeliaill

ok A= s g3l all il Jas 5 Bordure et trame & Format

as N ol (S s 1) panadie (ad 43Y Adags JISE) s Word W xawy  :Word (s aw )l
L5 il (8 gl Ty 5 Jlamtiady lld 5 (. Sla ponsla | 5050 ) JISEY) (mny s ) LS 48 5 58 il
!l

Dl Ul jedad dan ) o) yall JEI e i o5 JSal 4 eday o) 2 ol OIS e i i JSEY) any o
ia gl (wéchec e Larai paill (2033 5l awll 5o 3] Lo i 13) (ST an L dualall dilaial) Jiay
LOSal Ja L Sl st lald Ll eday s Aadall e ) s JSEN a5 el
Z)0) aanill ¢l g OIS 5o ppand | anpll JA LKD) any ol 5 JKEY) 5 lainl Loayl | JSE) aas s

Bosazal il 5 8 a

eﬁ%\}gﬂ\kﬂ\&yd)&wjliu)&\u)@_kgﬂﬂj\hﬁu—o;\J‘)_“‘_AL.LM :u.'\éuésc.bdib}
0K i 5 2 jall il iS5 ol SAT ) Ul jedad ok e s

K/
L4

i 3 sall a0y Hliss [lustration _edad Insertion e Jarcai: 3 9ua ) a) o
..... formes, graphique z!2¥ (&) Gadi Insertion e 85 53l jell 3 seall AlBA o jlA5 3 8l

13.00 4oL, 15.03.2023 fualiy. 05 ad, zosally (Gulall) 7 pdid Ao gubaa 203 g af ;A i
Lgole £3UaY) pailad) Athal) lsaly

ooooooo

10



