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:-مــــــيزانية المكـــــتبة الجامعية

المكتب���ات الجامعي���ة الجزائري���ة مؤسس���ات تابع���ة ل���وزارة التعليم الع���الي والبحث العلمي في
ميزانيته��ا حيث لا تتمت��ع بميزاني��ة مس��تقلة عن الهيئ��ة التابع��ة له��ا)الجامع��ة( وال��تي ب��دورها

بع��د المص��ادقة على ميزاني��ة ك��ل مؤسس��ة منتابع��ة ل��وزارة التعليم الع��الي والبحث العلمي 
طرف مصالح وزارة المالية، يرسل الغلاف المالي إلى كل الأطراف موزعا بأبواب حسب
النفقات، ويبقى للمؤسسة الجامعية الحرية في التوزيع الداخلي م�ا بين الم�واد فق�ط. بع�دها
يتم اس���تدعاء أعض���اء مجلس الإدارة للمص���ادقة على الغلاف الم���الي المق���ترح من ط���رف
الأمر بالصرف موزعا على حسب المواد والأب�واب، ثم يرف�ق ه�ذا المق�ترح برس�الة ممض�اة
من ط��رف الأم��ر بالص��رف والم��راقب الم��الي م��ع محض��ر مص��ادقة مجلس الإدارة موجه��ة
إلى الوالي، وبعد إمضاءها من طرف هذا الأخير والأمر بالص�رف، ترس�ل إلى المص�الح

المعنية بالتنفيذ: المراقب المالي، عون المحاسب والوزارة الوصية للتبليغ.
وتخص��ص ه��ذه الميزاني��ة لتغطي��ة مختل��ف نفق��ات الجامع��ة بم��ا فيه��ا المكتب��ة الجامعي��ة  إذ
أن المخصص����ات المالي����ة من أهم العناص����ر بع����د الإدارة إذ يتحتم عليه����ا نج����اح أو فش����ل
المكتب����ة في أداء وتحقي����ق رس����التها فلك����ل دول�����ة نظامه����ا الم����الي الخ����اص به����ا من حيث
المخصص���ات وأس���اليب الإنف���اق بم���ا يتواف���ق م���ع الق���وانين المالي���ة به���ا تخص���ص للمكتب���ة
ميزاني����ة وتختل����ف من مكتب����ة إلى أخ����رى )المكتب����ة المدرس����ية-المكتب����ة العمومي����ة-المكتب����ة

للمكتبــاتالجامعي���ة( ب���اختلاف ال���وزارة الوص���ية عليه���ا وتخص���ص ه���ذه الميزاني���ة بالنس���بة 
 حسب معيار أعلم)الإتحاد العربي للمكتبات والمعلومات(.الجامعية

المخصصات السنوية لشراء الكتب للاحتياجات الفعلية
المخصصات السنوية للاشتراكات في الدوريات المناسبة للاحتياجات الفعلية



المخصصات السنوية للاشتراكات في قواعد البيانات المناسبة للإحتياجات الفعلية
المخصصات السنوية لدعم مجموعات المكتبات الأخرى

إضافة إلى المواد السمعية ومواد ذوي الإحتياجات الخاصة،مواد إلكترونية....إلخ
 فتخصص ل����:للمكتبات المدرسيةأما بالنسبة 

اقتن�����اء مص�����ادر المعلوم�����ات بأش�����كالها وأنواعه�����ا المختلف�����ة بم�����ا يخ�����دم المنه�����اج الدراس�����ي
واحتياجات المعلمين

 تغطية اشتراكات الأنترنت وقواعد البيانات
ك���ل م���ا ه���و م���وارد مادي���ة )الحواس���يب-أجه���زة الم���واد الس���معية البص���رية-ألات التص���وير

 وأجهزة الفيديو والماسحات والطابعاتDVDوالاستنساخ وأجهزة العرض وأجهزة 
 التجليد والصيانة
تطوير وتأهيل أمناء المكتبات والعاملين بها
تغطية أي مصروفات تحتاجها المكتبة أو أمور طارئة

:الميزانية والإقتناء في المكتبات الجامعية الجزائرية
ترتب������ط ميزاني������ة المكتب������ة الجامعي������ة بتنمي������ة المجموع������ات المكتبي������ة من ش������راء لمص������ادر
المعلوم��ات، اش��تراكات قواع��د اليبان��ات  واش��تراكات ال��دوريات لكن م��ع ت��ولي مرك��ز البحث
في الإعلام العلمي والتق��ني توف��ير الول��وج إلى قواع��د البيان��ات على اختلاف تخصص��اتها
وتغطيته���ا اللغوي���ة والش���كلية أص���بحت ميزاني���ة المكتب���ة الجامعي���ة مرتبط���ة مباش���رة باقتن���اء
مص��ادر المعلوم��ات س��واء في ش��كلها المطب��وع أو ال��رقمي وعموم��ا المطب��وع وترتب��ط ه��ذه

من ط��رف المكت��بي م��ع الجه��ات الإداري��ة والمالي��ةالعملي��ة ب��إجراءات مس��طرة ومض��بوطة 
على المس�����توى ال������داخلي أي على مس�����توى الجامع������ة، وك�����ذلك على المس�����توى الخ������ارجي



بالتنس���يق م���ع الم���وردين المتع���املين م���ع المكتب���ة س���واء من داخ���ل ال���وطن أو من خارج���ه.
وهناك عدة عوام�ل تتحكم في عملي�ة تنمي�ة المجموع�ات المكتبي�ة من بينه�ا الم�وارد المالي�ة

المتاحة.
 الأداة القانوني�ة لتس�يير أم�وال المكتب�ة،ترتب�ط ميزاني�ة المكتب�ة بق�انون الص�فقات العمومي�ة 

الذي يتم من خلاله صرف الميزانية المخصصة لها، ولحماية هذه الأخيرة وجب التأطير
ال�دقيق للص�فقات  العمومي�ة س�واءً في مرحل�ة إع�داد الطلب�ات أو في مرحل�ة ال�دعوة للتعاق�د

أو في مرحلة التعاقد وتنفيذ الصفقة العمومية وحتى بعد تنفيذها.
 من ق��انون الص��فقات العمومي��ة الص��ادر في2المادة: ع��رفت تعريف الصفقات العمومية 

 أن" الص��فقات العمومي��ة عق��ود مكتوب��ة في مفه��وم التش��ريع المعم��ول ب��ه،2015س��بتمبر 16
ت�برم بمقاب�ل م�ع متع�املين اقتص�اديين وف�ق الش�روط المنص�وص عليه�ا في ه�ذا المرس�وم،

لتلبية حاجات المصلحة المتعاقدة في مجال الأشغال واللوازم والخدمات والدراسات " 
:الصفقات العمومية بالمكتبات الجزائرية

إن  تس����يير أي مؤسس����ة يتوق����ف ب����الطبع وبنس����بة كب����يرة على الميزاني����ة ال����تي تعطى له����ا،
فنجاح المكتبة الجامعية في تحقيق أهدافها بتوقف على م�ا ي�وفره له�ا المس�ؤولين من دعم

المـادةم��الي يس��اعدها في التك��وين وتنمي��ة وتح��ديث مجموعاته��ا وفي ه��ذا الص��دد نص��ت 
)قانون الصفقات العمومية( 24 -15  من المرسوم الرئاسي رقم13

"كل صفقة عمومية يساوي فيه�ا المبل�غ التق�ديري لحاج�ات المص�لحة المتعاق�دة اث�ني عش�ر
 دج أو يق�����ل عن���ه للأش���غال أو الل���وازم، وس���تة ملايين دين���ار )12.000.000ملي���ون دين����ار 

 دج( للدراس����ات أو الخ����دمات، لا تقتض����ي وجوب����ا إب����رام ص����فقة عمومي����ة وف����ق6.000.000
 من نفس21المــادة الإج����راءات الش����كلية المنص����وص عليه����ا في ه����ذا الب����اب" كم نص����ت 

المرسوم الرئاسي على أنه 



لا تك��ون مح��ل استش��ارة وجوب��ا، الطلب��ات ال��تي تق��ل مجم��وع مبالغه��ا، حس��ب طبيعته��ا، "
أش��غالا أو ل��وازم أو دراس��ات أو خ��دمات، خلال نفس الس��نة ال���مالية، عن ملي��ون دين��ار )

500.ـــ 000دج( فيم���ا يخص الأش���غال أو الل���وازم، وعن خمس���مائة أل���ف دين���ار )1.000.000

دج( فيم���ا يخص الدراس���ات أو الخ���دمات. وتحس���ب ه���ذه الطلب���ات ب���الرجوع لك���ل ميزاني���ة،
على حدة...

:نلخص هذه المواد في ثلاث نقاطو
 يق��وم المكت��بي بإع��داد دف��تر دج 12.000.000ك��ل عملي��ة ش��راء)مص��ادر المعلوم��ات( تف��وق

الشروط
 دج تكون محل استشارة6.000.000كل عملية شراء تفوق 

 دج أوامر الشراء مباشرة 1.000.000كل عملية شراء تساوي أو تقل عن
وتتم الصفقات بإعداد دفتر الشروط

هو وثيقة رسمية تعاقدي�ة تض�عها الإدارة المتعاق�دة بإرادته�ا المنف�ردة :دفــــــــــــــــــــتر الشروط
وتح����دد بموجبه����ا س����ائر الش����روط المتعمق����ة بقواع����د المنافس����ة بمختل����ف جوانبه����ا وش����روط
المش�اركة فيه�ا وكيفي�ات اختي�ار المتعاق�د معه�ا ف�الإدارة حين إع�داد دف�تر الش�روط في ك�ل
ص��فقة عمومي��ة تس��تغل خبراته��ا الداخلي��ة المؤهل��ة وتجن��د ك��ل إطاراته��ا المعن��يين من اج��ل

الوصول إلى إعداد دفتر شروط يحقق الأهداف المسطرة.
ثم بع����د ذل����ك تتم مجموع����ة من الإج����راءات م����ع المص����الح المختص����ة للمكتب����ة الجامعي����ة

 ثم اس��تلام ومرحل��ة اعتم��اد الص��فقة لاس��تكمال م��ا تبقى من المراح��ل كالتأش��يرات المالي��ة
المواد المكتبية المقتناة.

الج���دير بال���ذكر أن ميزاني���ة المكتب���ة الجامعي���ة لا يتم ص���رفها في التجه���يزات والأث���اث ب���ل
تستلم كل ما يتعلق بهذا الشأن من مصلحة الوسائل العامة.



مخــــطط عملية الاقتناء


