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 :: مكونات ومحطلبات ثجصيد نظام جصيير الكتروني للوثائق33الدرس 

 المحطلبات الخشريعية: -1

لاث دكُلت لابد مً  ت، لخجظُد فللي لىـام حظُير الىترووي للىثائم في ول الملالحاحت ئلى حشسَ املاث الادازٍ

لاث ٌظخلصمالىـام  خؼبُمزشُفُت، فال  و الىثائلُت   الهداف ًظمً جدلُم الري بالشيل بدىـُمه جلىم خاصت حشسَ

لاث المسحىة  هرا الخيركلى أطاض أن في مثل الملاملاث الالىتروهُت  جؼبُلها صلحً لا الخللُدًت واللىاهين مىه. فالدشسَ

ت المللىماثما ًخللم باطت خاصت حد خظ   كاهىهُت بجىاهب ًسجبؽ وخصىصُت الىثائم  وأمً الىـام  بظسٍ

ً، الاػلاق، بالخالي ول الملاملاث الالىتروهُت جخدىٌ الى ملاملاث ، التي حظير جللُدًا والخىكُم، الحفف، الخخصٍ

حظُير للىثائم ٌظهل كملُت مدىم ، لرا وحب اكداد هـام كاهىوي الشبىتحاطىب و ال باطخلماٌ الىتروهُت 

ت والحلىق والمللىماث بالشيل الالىترووي دمي الملىُت الفىسٍ هصىص  كمل المشسق الجصائسي كلى وطم  . و المجاوزة، وٍ

اث وأطاطُاث الدظُير الالىترووي أًً أصبذ للىخابت لبلع الملاملاث،  .كاهىهُت مً شأنها أن حظاكد كلى جؼبُم أولىٍ

مىسز كاهىن مدوي بلد حلدًل طىت  323في الشيل الالىترووي طمً كىاكد الإثباث وهى المس الري جم ئكسازه في مىاد 

مً المسطىم  مىسز  3كاهىن مدوي، بالإطافت ئلى المادة  327، هرلً الخىكُم الالىترووي المىـم بمىحب المادة 2005

  15/04بالإطافت ئلى اللاهىن  .التي كسفذ الخىكُم الالىترووي 07/162الخىفُري 
 
م اللىاكد اللامت المخلللت المخلل

بالدظُير الالىترووي في المجالاث الاخسي والخجازة والصحت طف الى ذلً الاهخمام ، بالخىكُم والخصدًم الالىتروهُين

ت، البىىن،  أيوالمصسف  د والاجصالاث الجصائسٍ في كاهىن الىلد واللسض اللظاء، فالادازة اللامت والبلدًاث، البرً

أما فُما ًخص  ،مىه 66في المادة  ق الجصائسي كلى الخلامل الالىترووي في المجاٌ المصسفي لاطُماهص المشس   03/11

الحماًت الجىائُت الملسزة للمدسزاث والملؼُاث الالىتروهُت فلد كسز المشسق الجصائسي خماًت بمىحب أخيام المادة 

، بالإطافت ئلى اللاهىن مىسز مً كاهىن الللىباث في باب خاص بالمظاض بأهـمت الملالجت الآلُت للملؼُاث 364

 .الجسائم المخصلت بخىىىلىحُا الإكلام والاجصاٌ وميافدتها الخاص بالىكاًت مً

 

 ميزانية خاصة للنظام: :المالية الموارد -2

ًاكخىاء، ملالجت في الإلىتروهُت الحاطباث اطخخدام ئن  مإطظاث ؿهىز  ئلى أدي المللىماث جلدًم و ، جخصٍ

ٌ  حدًدة تهخم  حدًدة مهام ئلى ؿهىز  بالإطافت والشبياث، المباشس الخؽ كلى الخجهيز في جخمثل التي المللىماث، بخداو

هما اصبدذ ملـم الخدماث  المإطظاث الزشُفُت، وخدماث المللىماث وبىىن البُاهاث، مساصد مىخجي في جخمثل

لُت اهثر مً اكلامُت،  ت حظىٍ وطم ميزاهُت  حدًد في مً جفىس أن بالأزشُفلرا ًخىحب كلى المإطظاث التي تهخم ججازٍ

 مللىماث هـام ئكامت أن هما خاصت مً احل السقي في الخدماث الازشُفُت للجمهىز وكصسهت الرخيرة والملاملاث. 

ولرا لابد مً جسشُد الىفلاث خاصت الخلدم  المالي مً الإهفاق الىثير ًيلف واطخغلاله الخىثُلُت، المإطظاث في خدًث

م بالمإطظاث الى الخىض في ػُاتها، وخظً اخخُاز المظخلصماث مً احل الخىفُم في جدلُم ي ًلص الخىىىلىجي الر

خمثل جىشَم وجسش الهدف المسحى،   في: ُد الىفلاثوٍ

ً، كملُاث لدظُير لىـام مسهص لإكامت الحهصة شساء*   رمجُاث الخاصتبوهفلاث خاصت بال .والاطترحاق والبدث الخخصٍ

 بالىـام وفم المجاٌ، وهىق الىثائم.
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 ئدازجه، كلى الخؼبُم والإشساف خيز وطله ثم الىـام، بخصمُم جلىم والتي والمهىُت، الفىُت الإػازاث زواجبجخصُص * 

سه، ً المىؿفين وادزاحهم في هـام الدظُير  .للمظخفُدًً الخدماث وجىفير وجؼىٍ هما ٌظخىحب جخصُص الىفلاث لخيىٍ

 الالىترووي.

 * جخصُص هفلاث مً احل مخابلت الىـام بلد الخجظُد في خالت اللؼب والخلل.

 المكونات المادّية والبرمجية للنظام: -3

ىنَ في ىثائمهـام الدظُير الإلىترووي لل
ُ
ي َُ ، مثله هباقي الهـمت الخسي، ًدخاج ئلى مظخلصماث مادًت وبسمجُت ل

 المإطظت، وهره الميىهاث، هي:صىزجه الياملت وبالخالي جدلُم الهدف مً جىصِبه في 

: المكوّنات المادية  
ً
 :Hardwareأولا

الماسحات هي الحهصة والىخداث التي بها ًخم ئدخاٌ المللىماث ئلى حهاش الإكلام الآلي، وهي: أحهزة الإدخال:  -1

 .الضوئية، الكاميرات الرقمية، آلات الحصوير الرقمية

ً ذاث ئن  مً بين أطاطُاث  أوعية الحخزين: -2 الدظُير الإلىترووي للمللىماث ووثائم المإطظاث، اخخُاز أوكُت جخصٍ

ها:  وهي أوكُت جخلامل بشلاق الليزز في حسجُل  الأوعية الضوئيةحىدة واطلت كالُت، وجخلامل مم الإكلام الآلي. وأهم 

ر كد Juke-Boxeالأبراج الضوئية واطترحاق المللىماث؛  د هبير مً الكساص وهي خصاهاث طىئُت حظخىكب وحظي 

 المخصلت بالإكلام الآلي. الأوعية المغناطيصيةالظىئُت؛ بالإطافت ئلى 

خم  ذلً  وشائل البث: -3  اث التي حظمذ للمظخفُد الحصىٌ كلى وثُلت أو وسخت مً المللىمت المؼلىبت، وٍ هي الملد 

م:   .Imprimantes، الطابعاتÉcransالشاشة كً ػسٍ

: المكونات البرمجية 
ً
 الحاطىب، لدشغُل اللاشمت البرامج حمُم كلى ًؼلم مصؼلح هى البرمجُاث :Software ثانيا

  الىخداث، هره بين الللاكت جيظُم وهرلً وخداجه، وجىـُم

شمل  الحاطىب كمل اطخغلاٌ مً المظخفُدًً جمىً والتي ،جسفم الحاطىب التي البرمجُاث وهرلً الدشغُل هـم وَ

مىىىا  .الحاطىب اطخخدام كىد جخىاحد التي الخؼبُلُت البرامج الخلسٍف هرا ٌشمل وهرلً وحه، أفظل كلى  أن وٍ

 :هما أطاطُين كظمين ئلى البرامج أو البرمجُاث هلظم

 : النظم برمجيات -

ت البرمجُاث كام بشيل حلخبر ظم وخداجه، كلاكت وجىـُم الحىاطِب، لدشغُل الظسوزٍ  الدشغُل، بسامج الىىق هرا وٍ

 طبؽ كلى وحلمل داخلُا، فُه وجخصن  للحىاطِب، الصاولت الشسهت كبل مً حلد البرامج مً طلظلت كً كبازة وهي

 أًظا الدشغُل لىـام المهمت الىؿائف ومً به، الملحلت والىخداث للحاطىب الميىهت الىخداث لمخخلف الدشغُل كملُت

  .لخىفُرها جمهُدا الراهسة ئلى هللها البرامج جدمُل

 مخخلفت، مإطظاث في جؼبُلها ًمىً بدُث ملُىت كملُاث لدشغُل البرامج هره حلدو :الحطبيقية البرمجيات -

خم  التي جلً الىثائلُت البرمجُاث أمثلت ومً اللالي، المظخىي  ذاث البرمجت لغاث باخدي وهخابتها البرامج، هره ئكداد وٍ

 هره وحمُم الزشُف، ودوز  مساهص وبسمجُاث المىخباث وبسمجُاث المللىماث مساهص بسمجُاث وهي أصىاف ثلاثت في جددد

 .مخخصصت الثلاثت الهـمت
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البرهامج هى الجصء الحُىي في هـام الدظُير الإلىترووي للمللىماث والىثائم، والمهام التي جظمنها هره البرامج هي التي و 

خه و ل خُىٍ
 
، بسمجُاث المسح، بسمجُاث الخلس ف SGBDهجاكخه فُما بلد، ومنها: هـام حظُير كىاكد البُاهاث  حشي

ز، بسمجُاث الىبع والخلدًل، بسمجُاث الخىشُف وبسمجُاث OCRكلى الحسوف الظىئي  ، بسامج ملالجت الصى 

 البدث والاطترحاق.

 هى هُيلت خاصت كلائلُت جسابؼُت لمجمىكت مً كىاكد بُاهاث، خُث ًخم نظام جصيير قواعد البيانات :

ادخاٌ البُاهاث الىصفُت للىثائم وهرا طمان جىشُف الىثائم الري ًدوزه ًظمً البدث والاطترحاق 

 الظلُم والجُد.

 طاطُت لدشغُل آلاث المسح لخلؼُىا بلد جمد هره البرامج الحاطىب بالملفاث الخؼبُلُت ال  :برمجيات المسح

 المسح طسوزة زكمُت للىثُلت الملالجت مً الشيل المماثل والخىاؿسي الى الشيل السكمي.

 برمجيات الحعرف الضوئي على الحروف: OCR طاطُت : هي بسامج جمد حهاش الاكلام الآلي بالملفاث ال

هامج، وهىان هىكين مً البرامج كلى هرا البر  الخؼبُلُت ختى ًخمىً فُما بلد كىد الدشغُل مً الخلسف

  ولى للخلسف كلى الىثائم المىخىبت بالحسف اللاجُني والثاهُت للحسف اللسبي.ال 

  هي بسامج حظخلمل لخلدًل الصىزة بلد مسحها، وهرا الخلدًل لا ٌلني المظاض  :برامج معالجة الصور

بأصالت الىثُلت، بل ان كادة او في بلع الاخُان جيىن الصىزة او الىثُلت الملدة للملُت السكمىت او المسح 

ُمتها الجمالُت، وهرا الخلدًل في الىثُلت المسكمىت ٌلني كدًمت، جخخللها بلع البثىز والبلم مما جىلص مً ك

اشالت ما كلم مً وسخ او هره البثىز او البلم وجدظين مـهس الصىزة ختى ًخمىً المظخفُد مً كساءتها ومً 

 . Photo Shop ..أشهس هره البرامج 

 برامج الكبض والحعديل: et décompression compression  تهدف الى جللُص مً حجم الىثائم ، هي بسامج

 المسكمىت الى الحد الاكص ى الممىً وذلً لدظهُل كملُت اطترحاكها وهللها كبر الشبىت.

 لغسض اطترحاكها اثىاء كملُت البدث، تهدف هره البرمجُاث الى جدلُل الىثُلت  :برمجيات الحكشيف

ماجُىُا. الا ان في هره الحالت طِخم جى و أخم الخىشُف في هره الحالت آلُا. أباطخلماٌ ولمت دالت، وٍ

ا لاخخُاز اليلماث الاوظب والغاء  اطخخساج الىاصفاث واللاوصفاث، مما ًإدي الى جدخل الاوظان ًدوٍ

اليلماث الفازغت. وهره اللملُت حظاهم في حشىُل كامىض هجائي لليلماث المظخخسحت مً ول الىثائم 

 المسكمىت.

 هدفها جمىين المظخفُد مً الىصىٌ الى المللىمت او الىثُلت المسغىب فيها مهما  :برمجيات البحث والاشترحاع

 وان وكاؤها او ػبُلتها. 

 بلع جلجأ :الوثائقية البرمجيات  ٌ س مىهجُاث اكخماد الدو  بللىد جخلدم التي الجهاث وئلصام البرمجُاث، جؼىٍ

م أكظاء ملسفت في وجدشدد المىهجُت، هره باكخماد الحيىمُت للجهاث س الميلف اللمل فسٍ  البرمجُاث، بخؼىٍ

 لرلً بدىفُرها، كامذ التي الظابلت والكماٌ الشسهت كً مللىماث جؼلب هما منهم، ليل الراجُت والظيرة

د الري البرهامج اكخىاء في الخفىير فلىد  والتي المىاصفاث مً حملت جددًد مً لابد اطخخدامه المإطظت جسٍ

 :في أطاطا جخمثل

 وكدزاتها ججسبتها خُث مً للىـام المصممت المإطظت أو الشسهت أي الىـام، هرا باهجاش كامذ التي الجهت كلى الخلسف -

 التي والجهت ذلً ًخم وأًً الصُاهت بمهمت طُلىم مً جددًد أي اللؼل، كىد الىـام صُاهت هُفُت ،توالمالُ اللملُت

ٌ  ئمياهُت، الصُاهت جيالُف طخدمل  بىاطؼت أو الشسهت، هفع مً للىـام الجدًدة والشياٌ الصُغ، كلى الحصى
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ٌ  مبدئي اجفاق وطم مم والىطؼاء، المىشكين لت خى  الفللُت الصىزة جددًد ، الخدماث هره مظخدلاث دفم ػسٍ

لُت البُاهاث كلى بدكت الخلسف،وغيرها الإكلام ووطائل الدلت في كىه الإكلان ما جم مم بالملازهت المظىق  للىـام،  الدظىٍ

 أخر ،المخخصصت والجملُاث الجهاث، كبل مً الممىىخت الشهاداث جفدص خلاٌ مً صحتها مً والخأهد للىـام،

 الىـام، جسهُب بخدماث ًخللم ما طىاء والصبائً للىـام، المصممت المإطظت جلدمها التي المظاكداث كً واضحت صىزة

يُت، الدوزاث ئحساء مهمت طدخىلى التي الجهت ملسفت، ئلخ...الصبائً مصلحت أو الخىثُلُت، اللغاث أو  والتربصاث الخيىٍ

ً هرا لخيالُف مظبم جلدًس مم بلد، فُما الىـام بدشغُل ًلىمىن  الرًً للمىؿفين  لغاث أو لغت كلى الاػلاق، الخيىٍ

 المسغىبت، الحُت الؼاكت ذاهسة جددًد ، الىـام ئلى الوامس بها جلدم التي اللغاث أو اللغت كلى الخلسف أي الدشغُل، هـام

لا ًيىن  الىكذ هرا وأن خاصت ،الاطخجابت وكذ جددًد مم  الؼاكت جلدًس ،الدشغُل أهـمت لبلع باليظبت ػىٍ

ت ً، لراهسة الظسوزٍ  مً الظسوزي  والحجم السصُد، لهرا المدخمل والىمى الىثائلي السصُد أهمُت كلى بالاكخماد الخخصٍ

ت الؼسفُاث جددًد، الراهسة  حظُير وػسفُاث اللادًت والشاشاث البُاهُت، والشاشاث الؼابلاث، فيها بما الظسوزٍ

 كلاكت لها التي جلً وخاصت الخسي، الخىثُلُت المإطظاث في المىحىدة الهـمت مم الدشغُل هـام حلامل .ئلخ...الصىث،

ملسفت هىق السصُد الري احلامل  .الهـمت هره بين الملؼُاث جبادٌ وئمياهُت الملائمت، شسوغ ًدلم بما ملها، وػُدة

ت ذاث كمس اوٌ وثاوي، او ازشُف، اذا وان لدي زصُد  مله وهىق البرمجُاث المىافلت له، اذا واهذ الىثائم الادازٍ

المإطظاث التي جخلامل مم لمظخلملت في مإطظت ما والملهد الىػني للخسائؽ، لت الىثائم اُوثائلي لمىخبت، خظب ػب

 ىز الفىجىغسافُت والصحافت...الخالص

 أمثلت كً بسمجُاث وثائلُت خاصت بالدظُير الالىترووي للىثائم: * 

Hyparchive والإطظت التي اهخجخه هي :Accendor. 

Super des media المإطظت هي :Aidel. 

Laserfiche المإطظت هي :Laserfiche  

 

  :البشرية الموارد -4

 به، اللاملين المخخصصين الفساد مجمىكت وكدزاث ىفاءةب هـام حظُير الالىترووي للىثائم فشل أو هجاح ًسجبؽ

لخبر ٌ  وَ بهم، الفساد هإلاء كلى الحصى س بىاء كملُت جىاحه التي الىبري  المشاول مً بهم، الاخخفاؾ وهرلً وجدزٍ  وجؼىٍ

 الزشُفُىن  هم المشسوق بأفساد وهلصد حشغُل، مساخل حمُم في والفاكل المشترن، اللىصس هى المشسوق فأفساد ،ماىـال

 مسهص ئدازة ئلى بالإطافت وصُاهتها ،هخلىُين في الاكلام الالي الخلىُت حشغُل كً المظإولين الخلىُين مً وغيرهم

 وافُت خبراث ًمليىن  الرًً الفساد مً فخخألف اللمل فسكت أما ،أخخازوه الري الىـام ٌظخلملىن  الرًً فهم ،الزشُف

 هرا وميزة المللىماث، وشبياث بالحىاطِب ودزاًت الزشُف، مسهص في الىـام اطخخدام ئمياهاث كلى الحىم مً جمىنهم

 وبالخالي ،اخخصاصها كلى جسهص حهت ول خُث أطسق بصىزة المشسوق ئهجاش في الاشتران اللمل لفسكت ًدُذ أهه الطلىب

 مً الميشأة أفساد ئلى الجدًد الىـام حشغُل مظإولُت هلل وخلاٌ .والخبراث الملازف مً خصُلت بجمم طدظمذ فانها

بهم كملُت في الاهؼلاق الظسوزي   .حدًدة لىؿائف لترشُدهم الفساد واهخلاء الىـام، هرا كلى جدزٍ
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