
 الاستاذة معروف ياسمينة   أساسیة: التعلیم وحدة

 للوثائق الإلكتروني التسییر: المادة

 05 :الرصید

 02 :المعامل

 :التعلیم أهداف

 .للانترنذ الحدیثت الخطبیقاث مع الخعامل .1

 والاجصال الآلي الإعلام جكنولوجیا مسخوى  على الحاصلت رث ا وبالخط الطالب حعزیف .2

 .المهنیت والممارساث العمل مجالاث في الخحدیثاثو  رث ا الخطو هذه جفعیل في مهارة اكدساب .3

 :المطلوبة المسبقة المعارف

ومعزفت سابقت فيما يخص بالأرشفت  الآلي الإعلام في الخحكم/.الحدیثت الخكنولوجیاث على الخفخح -

 الالكترونيت.

 

 : المادة محتوى 

  مدخل عام للتسيیر الالكتروني للوثائق -1

INTRODUCTION A LA GED/GEIDE 

De le gestion électronique de document à la gestion des documents électroniques 

 .من التسيیر الالكتروني للوثائق الى تسيیر للوثائق الالكترونية -2

 أنواع التسيیر الالكتروني للوثائق: -3

- La GED Administrative . 

- La GED Bureautique . 

- La GED Cold 

-La GED Documentaire 

- La GED Technique 

 مكونات نظام تسيیر الكتروني للوثائق -4

Les Composantes d une systéme GED 

- L Infrastructure générale 

- Le réseau informatique 

- Le dispositif matériel et logiciel 

- le post client / banalisé ou spécialisé 

 ق:مراحل سلسلة التسيیر الالكتروني للوثائ -5

L acquisition des documents dans une solution GEIDE 



.LA RECHERCHE RESTITUTION DIFFUSION DES INFORMATIONS ET DOCUMENTS 

DANS UN SYSTEME GED 

LES OUTILES D ECHANGES 

- Workflow 

- Groupware 

LES SUPPORTS DE D ECHANGE 
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