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 ملاحظات هامة جدا:

 الدكتور: سعد الدين بوطبال
 كلية العلوم الاجتماعية والإنسانية

 جامعة خميس مليانة

 بعض الضوابط الشكلية لكتابة البحوث والدراسات باللغة العربية

 
 العلامة الرمز توصيف الضوابط ملاحظات

في أبجديات الكتابة باللغة العربية تلتصق الفاصلة بالكلمة التي تسبقها 
بحيث لا نترك مسافة فراغ بينها وبين الكلمة التي سبقتها.  ،مباشرة

 )أنظر الكلمة الملونة في الجملة(

تدل على وقوف بسيط جدا في تعبير الباحث بين جملتين 
 مرتبطتين في المعنى.

 الفاصلة ،

 الباحث ونهاية الجملة بتمام المعنىوتعني وقوفا كاملا لتعبير  .باشرةمتلتصق النقطة بالكلمة التي تسبقها دون ترك مسافة فارغة 
 وما يأتي بعدها فكرة جديدة بمعاني جديدة.

 النقطة .

 نترك بحيث أننا لا ؛تسبقهاتلتصق الفاصلة المنقوطة بالكلمة التي 
مسافة فارغة بين الفاصلة المنقوطة والكلمة التي سبقتها مباشرة، ثم 

 تترك مسافة فارغة لنبدأ كتابة الكلمة الموالية. 

تدل على وقوف بسيط للباحث لتفسير وتعليل الجملة التي سبقت 
 الفاصلة المنقوطة.

 الفاصة المنقوطة ؛

وتكون بعد الألفاظ التي يراد تعريفها، أو قبل طرح الأمثلة، إبراز  :مباشرةتلتصق النقطتان بالكلمة التي تسبقانها 
 أقسام الشيء وعناصره، وقبل كلام يفصل لاحقا.

 النقطتان :
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 علامة الاستفهام ؟ توضع في آخر الكلام الدال على التساؤل والاستفهام. ؟مباشرةتلتصق بالكلمة التي تسبقها دون ترك مسافة فارغة 
توضع في نهاية الجملة التي تثير انفعالا ما يدل في مقصوده  تلتصق بالكلمة التي تسبقها مباشرة

 على التعجب
 

 علامة التعجب !

تجمع بين التساؤل والاستفهام من جهة والانفعال الدار على  التي تسبقها مباشرة دون ترك مسافة فارغة.تلتصق بالكلمة 
 التعجب من جهة أخرى

علامة الاستفهام   !؟
 التعجبي

العطف  تلتصق واو مضموناو .في أبجديات الكتابة باللغة العربية شكلا
مباشرة بالكلمة التي تليها، مع ترك مسافة بينها وبين الكلمة التي 

 سبقتها.

 واو العطف و توضع بين المعطوف والمعطوف عليه

لا نترك مسافة فارغة بين القوس الأول والكلمة التي تليه، ولا نترك 
 فراغا أيضا بين القوس الثاني والكلمة التي تسبقه.

 (الجملةالملونة في  الكلمة أنظر)
 (92، ص 9102)بوطبال، 

توضع في بعض الحالات لذكر جمله اعتراضية، وتوضع أيضا 
 لكتابة تفاصيل توثيق المرجع داخل متن البحث.

 علامة القوسين  )   (

 الخط وتنسيق الصفحة لكتابة البحوث
 حجمه

 وهو المطلوبسم (  0.1) مسافة بين السطور   01
 سم (  0فإن ) مسافة ما بين السطور  01إذا تم استخدام الحجم  

 نوعه 
Simplified Arabic  

 الخط

 الهوامش Simplified Arabic سم ( 0) مسافة بين السطور      09
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 قياس الصفحة
A4 

 سم من اليمين لترك مسافة التجليد بالنسبة للبحوث باللغة العربية 2
 سم من كل الجوانب الأخرى 9

 تنسيق الصفحة

 بداية الفقرات يمكن تنسيقها بإزاحة السطر إلى اليسار 
 سم 0.91في اللغة العربية  

 سم ( 0.1) مسافة بين السطور    01حجم الخط 
 

المسافة بين 
 السطور

 

 إضافات

من المرجع، وليس إعادة انتحال ضرورة تفادي الاقتباس الحرفي قدر الإمكان، ما يهم كيف يوظف الطالب او الباحث الفكرة التي أخذها  .1

 عمل صاحب المرجع.

في حالة الاقتباس الحرفي من الواجب ان يكون يسيرا قدر المستطاع، في حدود سطرين على الأكثر، علما ان برامج البلاجيا تعتبر  .2

 الاقتباس المبالغ فيه بمثابة انتحال علمي.

 

 

 

 نسأل الله لنا ولكم التوفيق والسداد

 


