
 

1 

 

 

  
  

  أدلة الإثبات وملفات التدقیق:  الرابع المحور

إلى الموقف الذي  لحسابات، ولكي یصلا لإبداء الرأي حول مراحل في إطار مھمتھ ثلاثة الحسابات یتبع مدقق

ملائمة تؤید ھذا الرأي، كما نص علیھ ھ الحصول على أدلة إثبات كافیة ویتوجب علی ن فیھ قادرا على إبداء رأیھ،یكو

  .الجزائریة للتدقیقمعاییر المن  500المعیار الثالث من معاییر العمل المیداني، والمعیار رقم 

  اتـبة الإثـوم أدلـمفھ. 1

ت الحسابات الحسابات لتحدید ما إذا كان مدققف أدلة الإثبات على أنھا المعلومات والحقائق التي یستند إلیھا تعر

  .دم للحكم على شرعیتھاـستخر التي تـتتفق مع المعاییصادقة تعكس الواقع، و

مالیة المعلومات ال مدى مطابقة الحسابات في مدققى حكم وتقدیر ھ أن یؤثر علـبأنھا كل ما من شأن تعرفو

الحسابات للتوصل إلى استنتاجات یبني  مدققا المعلومات التي یحصل علیھ« أنھا ب المعاییر الدولیة، ھافتعر كما ،عللواق

  .»على أساسھا رأیھ المھني

  اتـة الإثبـواع أدلـأن .2

  :ة الحسابات بصفة عامة إلى ثلاثة أنواع رئیسیةمدققت في یمكن تقسیم أدلة الإثبا

           ةمدققأدلة إثبات تم إعدادھا من طرف المؤسسة محل ال .1.2

كذا المستندات الداخلیة المؤیدة و عداد القوائم المالیة على أساسھا،سجلات المؤسسة التي یتم إتشمل دفاتر و

كشوف إلى المخازن، سندات الاستلام، دخول البضاعة من وخروج و الطلبیات، سندات ،فواتیر البیع: للعملیات مثل

  .نظام الرقابة الداخلیة بالإضافة إلى الشیكات ،تحصیل النقدیةو صرفأذون الأجور، المرتبات و

  أدلة إثبات واردة للمؤسسة من أطراف خارجیة .2.2

فواتیر : ة مثلمدققلمؤسسة موضوع الا ارجیة الواردة من أطراف خارجیة تتعامل معتشمل المستندات الخ

  ...الشراء، كشوف حساب البنك، بولیصات التأمین

  الحسابات بشكل مستقل مدققأدلة إثبات یحصل علیھا  .3.2

الحصول علیھا  اتالحساب مدققیمكن ل ،ةالإقرارات الواردة من جھات تتعامل مع المؤسستشمل الشھادات و

 الحسابیة التي یقوم بھا أو أحد مساعدیھ، نتائج بالإضافة إلى العملیات المعلومات القضائیة،المصادقات وك بشكل مباشر

   .التطابقاختبارات الفھم وأداء بعض ة، الاستفسارات وة التحلیلیمدققالالمعلومات الناتجة عن  ،للأصول الماديالجرد 
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  اتـة الإثبـأدلائص ـخص. 3

   :تتمیز بالخصائص التالیةأن ، یجب التي یقوم بجمعھاالحسابات من الاعتماد على أدلة الإثبات  مدققلكي یتمكن 

  ةــالكفای. 1.3

الفني حول  الضروري لتبریر رأیھالحسابات بالقدر الكافي و مدقق یعني أن تكون الأدلة التي یحصل علیھا

الحسابات  مدققتتم غالبا باستخدام العینات، فإنھ یتطلب من  ةمدققال نظرا إلى أن عملیةو ت،صدق الحساباشرعیة و

ھي تعتمد على ة الإثبات وـتعتبر قیاس لكمیة أدل ة إذنـالكفای ؛ھـتبریر كافي لرأیة الذي یحقق تدعیم وـید حجم العینتحد

لال من كمیة ـة، فھو مضطر إلى الإكثار أو الإقمدققالوفقا لظروف المؤسسة موضع  الحسابات مدققالتقدیر الشخصي ل

    : الأدلة وفقا لعدة عوامل نجملھا في النقاط الموالیة

  الحصول علیھ؛جمعھ وأھمیتھ لتحقیق الھدف المراد من وراء مدى شمول الدلیل و -

  ؛طبیعة العنصر محل الفحص، فالاستثمارات الثابتة لیست كالاستثمارات المنقولة -

الانحرافات في البیانات المالیة إذا تم  اقد عرفت الأھمیة النسبیة على أنھو ھمیة النسبیة للعنصر محل الفحص،الأ -

  الواجب جمعھا؛  ةھي تتمیز بعلاقة عكسیة مع حجم الأدلوھذه البیانات،  مستعملمعرفتھا فإنھا ستؤثر على قرار 

  تتجاوز المنافع المتوقعة لھا؛تكلفة الحصول على الدلیل، فتكالیف الأدلة یجب ألا  -

  الاختلاس، فالنقدیة مثلا تتطلب حجم أكبر من أدلة الإثبات؛تعرض العنصر محل الفحص للتلاعب ودرجھ احتمال  -

  .حجم الاختباراتم جید كلما انخفضت كمیة الأدلة ودرجة كفایة أنظمة الرقابة الداخلیة، فكلما كان النظا -

  ةــمالملاء. 2.3

 بأھداف ةوثیق صلةالأمر أن تكون ذات علاقة وأدلة الإثبات قیاس نوعیة الأدلة، حیث یتطلب  بملائمةد یقص

طریقة الحصول علیھا، یھا، حسب اختلاف مصدرھا ودرجة الاعتماد علو) مصداقیتھا(ة، إلى جانب موثوقیتھا مدققال

درجة لأدلة تتفاوت من حیث موثوقیتھا وا بما أنو ،صدق الحساباتتاج رأي منطقي محاید حول شرعیة وفي استن

  : حجیتھاالموالیة للمفاضلة بین الأدلة و الاعتماد علیھا، كان من الضروري وضع أسس معینة مبنیة على الاعتبارات

ات الإقرارود الفعلي یستلزم الجرد العملي وفالوج، أسلوب الحصول على أدلة الإثبات أو :ةـة الوسیلـصلاحی -

  حجیتھ؛إذا لم تراعى فقد الدلیل قوتھ و أحكامتلزم المصادقات، ولكل أسلوب قواعد والخارجیة تس

لة الداخلیة، التي تتوقف قوتھا وحجیتھا حیث أن الأدلة الخارجیة عن المؤسسة أكثر ثقة مقارنة بالأد :لـدر الدلیـمص -

  ؛المستعمل قوة نظام الرقابة الداخلیةجودة و على

وى من تلك التي ـالحسابات بنفسھ تكون أق مدققالقاعدة ھنا أن الأدلة التي یحصل علیھا  :لـلدلیة الحصول على اـكیفی -

  یحصل علیھا من الغیر؛

قوتھا تلك إذا تم كبیرة، إلا أنھا تفقد دلالتھا و درجة الاعتماد علیھاو قد تكون الأدلة قویة الحجیة: اسبـت المنـالتوقی -

  ب مع تاریخ الفحص؛الحصول علیھا في وقت لا یتناس

المصادر درجة الاعتماد علیھا على مدى استقلال إذ تتوقف قوة الأدلة و :ةـادر الخارجیـة في المصـمدى توافر الثق -

  .عدم تحیزھا لإدارة المؤسسةلة والخارجیة للأد
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  ةـمدققات الـملفل وـأوراق العم .4

ظیمیة ھي الاحتفاظ بأوراق من بین العملیات التن، ومناسبة منھجیة بطریقة ةمدققالحسابات بتنظیم عملیة ال مدققیقوم     

بات، والإجراءات والاختبارات التي قام بھا، الحسا مدققأوراق العمل ھي سجل للمراحل التي اتبعھا عمل، و

افة إلى أي أدلة ة، بالإضمدققلللنتائج التي توصل إلیھا خلال قیامھ بعملیة اوللمعلومات والبیانات التي تحصل علیھا، و

منھا بالنسبة  الفائدةوالغرض العام من أوراق العمل و ،ةمدققالمراحل الثلاثة لعملیة ال على طول راھین یقوم بجمعھابو

  :مساعدیھ على حد السواء، تتمثل في النقاط التالیةالحسابات و مدققل

  ة؛مدققتعتبر بنك معلومات دائم على طول فترة عملیة ال -

  المساعد الجدید في البدء بالعمل من النقطة التي انتھى منھا المساعد القدیم؛تفید   -

   أو الدولیة؛   ة الحسابات المقبولة عمومامدققر ة قد تمت حسب معاییمدققتوفر تأكید معقول من أن عملیة ال -

  صدق الحسابات؛أساس لإبداء الرأي حول شرعیة وتعتبر  -

  الحسابات للمساءلة القانونیة أو اتھم بالتقصیر؛ مدققلقضاء إذا ما تعرض أمام اكحجة قانونیة تستخدم  -

  .الحسابات لنفس المؤسسة مدققبقي نفس ات القادمة في حالة ما إذا مدققللتعتبر أساس  -

ھا عند الرجوع إلی لبطریقة تسھة، كما یقوم بتصنیفھا مدققالحسابات بحفظ أوراق عملھ لكل عملیة  مدققیقوم و       

  ).السنوي(الملف الجاري فین أساسیین، ھما الملف الدائم ووذلك في ملالحاجة 

  مـف الدائـالمل. 1.4

ا لا تتغیر من فترة إلى أخرى تغییرالتي تتمیز بصفة الاستمراریة، و المستنداتیحتوي ھذا الملف على المعلومات و     

، كما أن محتوى عند الزیارة الأولى للمؤسسةالتعیین و علیھا عندتم الحصول یالمستندات معظم ھذه المعلومات وكبیرا، 

   : یمكن أن یضم الفصول التالیةة نفسھ، ومدققوتنظیم ھذا الملف یختلف ونوع نشاط المؤسسة وكذا تنظیم مكتب ال

  ؛)...امة، التنظیم العام، الوثائق العلوحداتھابطاقة فنیة لھا و(ة مدققضوع العمومیات حول المؤسسة مو - 

المسئولیة، توزیع المھام، خرائط ، توزیع السلطة ووصف الوظائف بالمؤسسة( إجراءاتھو نظام الرقابة الداخلیة -

  ؛)...من التوقیعات المعتمدة بالمؤسسة التتبع، استمارات تقییم الرقابة الداخلیة للسنوات السابقة، نسخ

تقییم إجراءات طرق و ،بات، طرق العمل المحاسبیةلة، أدلة الحساأنظمة المحاسبة المستعم(مالیة و معلومات محاسبیة -

  ؛)...الحسابات السنویة للسنوات الفائتةالحسابات، السیاسة المالیة و

كل  الحسابات، قائمة المساھمین وأسھم مدققن ـالقانون التأسیسي، قرار تعیی( اجتماعیةو معلومات قانونیة، ضریبة -

 تقاریر الإدارة والجمعیات العامة، مجلس اجتماعة، نظام الأجور والتقاعد، محاضر سسللمؤ منھم، النظام الضریبي

  ؛)...نقابة العمال والأطراف الخارجیة عقود المؤسسة المبرمة مع محافظي الحسابات السابقین،

ق، ، موقع وصورة المؤسسة في السوالإنتاج قطاع النشاط، شرح مختلف دورات(ة اقتصادیة وتجاریمعلومات  -

  ؛)...التسعیر بائن والسیاسة التسویقیة، سیاسةالز

، بحیث یمكن الوصول إلیھاالتي تسھل ترتیب الوثائق و لملف الدائم إلى عدة ملفات جزئیةتقسیم ایمكن تنظیم وو     

جزئي  الاجتماعیة، ملفو ضریبیةئي للمعلومات القانونیة، الملف جز(ن ملفات جزئیة لكل ما ذكر سابقا تكوی

 ،مضمون الملف الجزئي لتسجیلاستعمال أوراق متحركة  كما یمكن) ...بتكنولوجیا المعلوماتللمعلومات الخاصة 

  .همن عناصر أي كل تغییر یحدث في ندینبغي تنقیحھ بصفة منتظمة ع مرئم والمستوحتى یلعب الملف دوره الدا



 

4 

  )الملف السنوي(اري ـف الجـالمل. 2.4

التي تخص السنة تحت  العناصرالملف الدائم، كل المعلومات وعكس ما ھو علیھ الحال في یتضمن ھذا الملف      

  :صول التالیةھي تتمثل في الفمحتویات الملف من سنة إلى أخرى ولا تتعدى ھذه السنة، حیث تتغیر ة ومدققال

  ؛)...، تواریخ تقدیم التقاریر، قائمة المتدخلین، الرزمانة الزمنیةةمدققبرنامج ال(ط المھمة تخطیتنظیم و -

ستمارات المستعملة في السنة الاإجراءات الرقابة علیھا، خرائط التتابع، شرح الأنظمة و( تقییم نظام الرقابة الداخلیة -

  ؛)...راریة المتبعة، العینات المدروسة، اختبارات الاستمالمتوصل إلیھاالضعف ، نقاط القوة والحالیة

خصوصیات المؤسسة، تفاصیل الأشغال المنجزة، الأدلة المبررة برنامج فحص یتماشى و(ت السنویة فحص الحسابا -

   ؛)...على الحسابات ةخارج المؤسسة، الأخطاء المكتشفة، المصادقلحسابات المتحصل علیھا من داخل ول

جور الأعلى الأولى، إشعار الجھات المصادقة على الأفحص الاتفاقیات المنصوص علیھا قانونا، (ات خاصة مدقق -

  ؛)...أحداث ما بعد المیزانیة الختامیةات الخاصة، مدققالقضائیة بالتلاعبات في حالة وجودھا، الوثائق العائدة لھذه ال

ة ـالجمعیة العامة للمساھمین للسنص اجتماعات مجلس الإدارة وـة، ملخالرسائل المتبادلة مع المؤسس(وثائق عامة  -

   )....ة، محاضر الجرددققمال لمح

  .الملف الدائم ھ مثلالأوراق المتحركة للملف الجاري مثلیمكن استعمال الملفات الجزئیة و كما

للمؤسسة،  لیست ملكاحسابات الذي أعدھا وال مدققكا لمل الملفین، الدائم والجاري،مما تجدر الإشارة إلیھ، ھو و

انات والمعلومات الواردة المقابل تعتبر البیب؛ لیست أصلیة بل نسخ عنھا الوثائق المقدمة من طرفھاالمستندات و حیث أن

ب بأمر من المحكمة في حالة وجود تلاع بإذن من العمیل أو لا یجوز البوح بھا إلا، و»السریة«ة في غایة مدققبأوراق ال

قضائیة ضده أو اتھامھ الدفاع عن النفس في حالة إقامة دعوى نازعات قضائیة المؤسسة طرفا فیھا، أو بھدف أو م

ابات في ـالحس مدققھ ـمعلومات، الذي یستند إلیالوحید، لما تحتویھ من  ة المصدرمدققتعتبر ملفات ال، كما بالتقصیر

  .الحسابات مدققبین تقریر الدفاتر والسجلات و بین داد التقریر، فھي حلقة وصلإعو إبداء رأیھ

  


