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  ملاحظات ھامة جدا:

  الدكتور: سعد الدین بوطبال
  كلیة العلوم الاجتماعیة والإنسانیة

  جامعة خمیس ملیانة

 بعض الضوابط الشكلیة لكتابة البحوث والدراسات باللغة العربیة

 
 العلامة الرمز توصیف الضوابط  ملاحظات

في أبجدیات الكتابة باللغة العربیة تلتصق الفاصلة بالكلمة التي تسبقها 
بحیث لا نترك مسافة فراغ بینها وبین الكلمة التي سبقتها.  ،مباشرة

  (أنظر الكلمة الملونة في الجملة)

تدل على وقوف بسیط جدا في تعبیر الباحث بین جملتین 
 مرتبطتین في المعنى.

 الفاصلة ،

  الباحث ونهایة الجملة بتمام المعنىوتعني وقوفا كاملا لتعبیر   .باشرةمتلتصق النقطة بالكلمة التي تسبقها دون ترك مسافة فارغة 
 وما یأتي بعدها فكرة جدیدة بمعاني جدیدة.

 النقطة .

 نترك بحیث أننا لا ؛تسبقهاتلتصق الفاصلة المنقوطة بالكلمة التي 
مسافة فارغة بین الفاصلة المنقوطة والكلمة التي سبقتها مباشرة، ثم 

  تترك مسافة فارغة لنبدأ كتابة الكلمة الموالیة. 

تدل على وقوف بسیط للباحث لتفسیر وتعلیل الجملة التي سبقت 
 الفاصلة المنقوطة.

 الفاصة المنقوطة ؛

وتكون بعد الألفاظ التي یراد تعریفها، أو قبل طرح الأمثلة، إبراز   :مباشرةتلتصق النقطتان بالكلمة التي تسبقانها 
 أقسام الشيء وعناصره، وقبل كلام یفصل لاحقا.

 النقطتان :
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 علامة الاستفهام ؟ توضع في آخر الكلام الدال على التساؤل والاستفهام.  ؟مباشرةتلتصق بالكلمة التي تسبقها دون ترك مسافة فارغة 
توضع في نهایة الجملة التي تثیر انفعالا ما یدل في مقصوده   تلتصق بالكلمة التي تسبقها مباشرة

  على التعجب
 

 علامة التعجب !

تجمع بین التساؤل والاستفهام من جهة والانفعال الدار على   التي تسبقها مباشرة دون ترك مسافة فارغة.تلتصق بالكلمة 
 التعجب من جهة أخرى

علامة الاستفهام   !؟
 التعجبي

العطف  تلتصق واو مضموناو .في أبجدیات الكتابة باللغة العربیة شكلا
مباشرة بالكلمة التي تلیها، مع ترك مسافة بینها وبین الكلمة التي 

  سبقتها.

  واو العطف  و  توضع بین المعطوف والمعطوف علیه

لا نترك مسافة فارغة بین القوس الأول والكلمة التي تلیه، ولا نترك 
  فراغا أیضا بین القوس الثاني والكلمة التي تسبقه.

  )الجملةالملونة في  الكلمة أنظر(
  )23، ص 2019(بوطبال، 

توضع في بعض الحالات لذكر جمله اعتراضیة، وتوضع أیضا 
  لكتابة تفاصیل توثیق المرجع داخل متن البحث.

  علامة القوسین   (   )

  الخط وتنسیق الصفحة لكتابة البحوث
  حجمه

  وهو المطلوبسم )  1.5( مسافة بین السطور   14
  سم )  1فإن ( مسافة ما بین السطور  16إذا تم استخدام الحجم  

  نوعه 
Simplified Arabic   

  الخط

  الهوامش  Simplified Arabic  سم ) 1( مسافة بین السطور      12
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  قیاس الصفحة
A4  

  سم من الیمین لترك مسافة التجلید بالنسبة للبحوث باللغة العربیة 3
  سم من كل الجوانب الأخرى 2

  تنسیق الصفحة

  بدایة الفقرات یمكن تنسیقها بإزاحة السطر إلى الیسار 
  سم 1.25في اللغة العربیة  

  سم ) 1.5( مسافة بین السطور    14حجم الخط 
  

المسافة بین 
  السطور

  
  إضافات

من المرجع، ولیس إعادة انتحال ضرورة تفادي الاقتباس الحرفي قدر الإمكان، ما یھم كیف یوظف الطالب او الباحث الفكرة التي أخذھا  .1
 عمل صاحب المرجع.

في حالة الاقتباس الحرفي من الواجب ان یكون یسیرا قدر المستطاع، في حدود سطرین على الأكثر، علما ان برامج البلاجیا تعتبر  .2
 الاقتباس المبالغ فیھ بمثابة انتحال علمي.

  
  

  
 نسأل الله لنا ولكم التوفیق والسداد

 


