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عداد مذكرة"   3المحاضرة رقم    في مقياس "منهجية ا 

 
الدراسة    مع تحديد مكان  ،أي تحديد البعد المكاني والزماني للبحث نظريا وتطبيقيا  :دراسةحدود ال-6

 .ومحدداتهومجتمع البحث 
ويتم فيها إبراز واستقصاء وتفحص ما نشر حول المذكرة، والنتائج التي تم التوصل    أدبيات الدراسة:-7

إليها، وتورد بصورة منسقة ومتسلسلة بحيث تعكس فهم الطالب لتلك الدراسات، كما يراعى فيها الانتقال 
 من العام إلى الخاص، ومن الأقدم إلى الأحدث. 

  تحقيق الآتي:ويهدف الطالب من تمحيصه للدراسات السابقة إلى
الباحثون  -1 به  قام  ما  على  بالوقوف  البحث،  موضوع  السابق حول  الفكري  الإنتاج  مراجعة 

 السابقون ن الدراسات والمقارنات التي اتبعوها.
 تلافي الصعوبات التي تعرض لها الباحثون السابقون، وتجنب أخطائهم.  -2
 تفادي التكرار في البحوث.  -3
 لموضوع الذي تم اختياره.إيجاد المسوغات المقنعة لدراسة ا -4
تمحيص زوايا النظر في الموضوع، وأهم الأدوات والمقاربات والمناهج المستعملة، ومدى ملائمة  -5

 ذلك، مما يتمخض عنخ تصورا متكاملا يهتدي به في طريقه لتحقيق أهداف البحث.
الب ونقده  العلمية  قدراته  فيبرز  السابقة،  الدراسات  على  الأخير  الباحث في  والجاد في طرحه  ويعلق  ناء 

   للموضوع بطريقة أفضل.
ويتم فيه تحديد أهم النظريات والمقاربات النظرية الملائمة للدراسة كالنظرية    الإطار النظري للدراسة:-8

الواقعية، أو النظرية النقدية أو غيرهم، مع تبيان دواعي اعتماد نظرية دون غيرها في المذكرة، ويكون ذلك  
 بطريقة مختصرة لاسيما إذا ما عمد الطالب إلى تخصيص فصل بأكمله للدراسة النظرية. 

يتم فيه تحديد الطريقة العلمية والأدوات والخطوات الإجرائية الملائمة للدراسة   طار المنهجي للدراسة:الإ-9
مثل المنهج التاريخي، أو المنهج المقارن، أو منهج دراسة الحالة...أو غيرهم مع تبرير دواعي اختيار منهج  

 دون غيره، وكيفية توظيفه في المذكرة.
فيه التعريف بالمصطلحات الأساسية الواردة في عنوان الدراسة فقط، بحيث   ويتم  الإطار المفاهيمي:-10

يعرف معناها لغة واصطلاحا وإجراء )وفق استخدامات الطالب في متن المذكرة(، ويتم فيها تبيان المتغيرات  
 المستقلة والتابعة في الدراسة 
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 .البحثالبداية أو أثناء  ويركز الطالب على أهم الصعوبات التي اعترضته في صعوبات البحث:-11
 أو أقسام البحث وهي عرض لخطة البحث بصفة مختصرة مع ذكر الأسباب وراء  كل البحث:هي-12

 .الطالبتقسيم البحث من طرف 
يذكر الطالب فيه موضوع الفصل وهدفه بالإضافة    : يكون في ورقة مستقلة عن الفصل،ولتمهيد الفص  -

 .متن الفصولالى أهم العناصر التي سيتناولها في 
تقسم إلى مجموعة من المباحث، والتي بدورها قد تقسم إلى مجموعة من المطالب إذا  :  لو الفص متن   -

التقسيم الذي يطال كل تطلب الموضوع ذلك، مع مراعاة التوازن بين المباحث في كل فصل، وكذا مراعاة  
فصل مقارنة بالفصول الأخرى، فلا يعمد الطالب إلى إدراج مباحث ومطالب في فصل، في حين يكتفي  

 في فصل آخر بالمباحث فقط.
والآراء    : تكون في صفحة مستقلة عن الفصل ويذكر فيها الطالب أهم الاستنتاجات ولخلاصة الفص -

 .لمواليابذلك الى الفصل يمهد بحيث ، كل فصلالتي توصل اليها في  
الدراسة على ضوء   الخاتمة:- لنتائج  ومراجعة  موجزا  الغالب عرضا  في  مستقلة، وتحوي  ورقة  تكتب في 

الأهداف الموضوعة، ويتم من خلالها الإجابة على الإشكالية الرئيسية، وإثبات أو نفي الفرضيات المعتمدة 
تائج، بحيث تعالج  في المذكرة في شكل نتائج نهائية للدراسة، مع تقديم الطالب لمقترحات في ضوء تلك الن

مشكلات قائمة أو تؤدي إلى الجودة في الدراسة أكثر من خلال فتح الطالب لدراسات مستقبلية استكمالا 
 وانب الموضوع أو للبحث في قضايا مشابهة.لج
استمد    : هي جميع المراجع التي اعتمد عليها الطالب في اعداد المذكرة سواء اقتبس منها مباشرة أوالمراجع-

وترتب  .ومتنوعةكانت المراجع حديثة    إذاكرة لها صلة مباشرة بموضوع البحث، وتزيد قيمة البحث  منها ف
 :يليويفضل تصنيفها كما  ،المؤلف لقب واسم حسب  ، أو أبجدياالمراجع هجائيا

 ) حسب لغة البحث)أولا: المراجع باللغة العربية 
  الكتب أ/

 .الجرائد..( -الملتقيات  -ب/ المقالات العلمية )المجلات 
 ج/ الموسوعات والقواميس.

 د/ الدراسات غير المنشورة )الأطروحات والرسائل الجامعية(
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 ه/المواقع الإلكترونية.
 المراجع باللغة العربيةالترتيب المعتمد في ترتب حسب : و ثانيا: المراجع باللغة الأجنبية

ادراجها في المتن ولا تهمش مثل الوثائق، الاستبيان ... ويجب تحتوي على المعلومات غير اللازم    :الملاحق-
 .(2الملحق رقم)  أن ترقم وتعنون ويوضع لها المصدر، كما ولابد من الاشارة الى الملاحق في المتن مثلا: أنظر

    .وصفحاتهاهي عبارة عن جدول يتضمن أرقام وعناوين الجداول : قائمة الجداول-
الأشكال- منفصلة  :  قائمة  ورقة  في  آخر  جدول  عن  البيانية  عبارة  الأشكال  وعناوين  أرقام  يتضمن 

 .وصفحاتهاوالمخططات  والمنحنيات 
  وصفحاتها   لخرائطيتضمن أرقام وعناوين ا  أيضا في صفحة جديدة  : هي عبارة عن جدولرائطقائمة الخ -

 وفقا للمتن.
 .)هي عبارة عن جدول يتضمن أرقام و عناوين الملاحق وصفحاتها )إن وجدت  :الملاحقائمة ق-
البحث بالتفصيل  الفهرس:  - المطالب)ويشمل خطة  المباحث،  مقابل    مع ذكر  (الفصول،  الصفحات 

 . العناوين
 .ورقة بيضاءثم يلي الفهرس -
 . ودون أية كتابة اسميكويكون : الغلاف الخارجي وأخيرا-
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 لفهرس المحتوياتنموذج 

 الصفحة                                                                              فهرس المحتويات
 الاهداء
 الشكر 

 الملخص 
 قائمة الاختصارات والرموز )إن وجدت( 

 الخطة
 .................................................................................صالمقدمة

 ......................................................................صتمهيد الفصل الأول
 .ص...................................................................الفصل الأول مضمون

 ....................................................................صخلاصة الفصل الأول
 .......................................................................صتمهيد الفصل الثاني

 .....................................................................صمضمون الفصل الثاني
 .....................................................................صخلاصة الفصل الثاني
 ......................................................................صتمهيد الفصل الثالث

 ...................................................................صالفصل الثالثمضمون 
 ....................................................................صخلاصة الفصل الثالث

 ...................................................................................صالخاتمة
 ..................................................................................صالمراجع

 ........ص.........................................................................الملاحق
 ...........................................................................صقائمة الجداول 
 ...........................................................................صقائمة الأشكال

 ........................ص....................................................قائمة الخرائط
 ............................................................................صقائمة الملاحق

 .................................................................................صرس الفه
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