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  قسم الحسابات الجاریة:  ةالخامس اضرةالمح

یختص هذا القسم بفتح الحسابات الجاریة للعملاء الطبیعیین و المعنویین ،و یقوم یتقیید كل العملیات :تعریف القسم  -

  .التي تحدث على مستواه 

  :یتولى قسم الحسابات الجاریة مایلي :وظائف القسم - 2

 للعملاء المدینة منها والدائنة ،عملیة فتح الحسابات الجاریة  - 

  وقبول الایداعات نقدا وخلافه ،واعداد دفاتر الشیكات للعملاء ، - 

  وحفظ بداقات التواقیع من اجل المطابقة مع الشیكات لتلبیة طلبات العملاء من سحب وتحویل  - 

  عمل كشوف الاخطار المصرفیة ،واحتساب الفوائد المدفوعة والمقبوضة والعمولات ، - 

  .اعداد كشوف الحسابات وارسالها للعملاء  - 

  : انواع الحسابات الجاریة -3

  :تنقسم الحسابات الجاریة الى قسمین رئیسیین هما 

هي حسابات یكون رصیدها دائنا ویجري السحب منها بحریة تامة وبموجب شیكات ،كما : الحسابات الجاریة الدائنة 3-1

ثل مبالغ مودعة تحت الطلب ولذلك لا یجرى احتساب فوائد للمودعین في معظم یجري الایداع فیها نقدا او بشیكات وتم

  الاحیان 

یقصد بها السلف الممنوحة من البنك للعملاء في صورة تسهیلات ائئتمانیة قصیرة : الحسابات الجاریة المدینة 3-2

  . الاجل بضمانت مختلفة أو سحبا على المكشوف

 : سجلاته,مستندات قسم الحسابات الجاریة و - 4

  : یستخدم هذا القسم العدید من المستندات والسجلات اهمها 

  .كشف العملیات الیومیة   - 

  .كشف خلاصة الحركة الیومیة  - 

  .بطاقات الحسابات الجاریة  - 

  .مستندات القیود المدینة والدائنة  - 

  .مستندات قبض الصندوق وقسائم الایداع  - 

  .نماذج التوقیع وطلبات فتح الحساب الجاري والاوراق الاخرى المتعلقة بالعمیل ملف العمیل ویحتوي على بطاقات  - 

  :المعالجة المحاسبیة -5

ویتم هذا عند قیام العملاء بایداع مبالغ نقدیة في حساباتهم الجاریة الدائنة یتم تسجیل القید  الایداع النقدي - 

  :التالي 

  دائن  مدین   البیان  دائن   مدین

10    

220  

  الخزینة                        / حـ

  الحسابات الجاریة الدائنة/ حـ               

 )ایداع نقدي في حسابات العملاء(

××××   

×××× 

  . الخزینة / الحسابات الجاریة  و حـ/ ویتم ترحیل هذا القید الى دفتر الاستاذ العام الى حـ



 صغیرموح مریم .محاسبة البنوك                                      د: محاضرات مقیاس
 
 

2 
 

  

  الایداع بشیكات مسحوبة على عملاء بنفس الفرع  -

  دائن  مدین   البیان  دائن  مدین 

220    

220  

المانح الشیك و الذي ( 1الحسابات الجاریة الدائنة رقم /حـ

  )ینخفض حسابه بقیمة الشیك 

الذي قام بایداع ( 2الحسابات الجاریة الدائنة رقم /حـ       

  )الشیك والذي سیرتفع حسابه بقیمة الشیك

 )الایداع بشیك لعمیل بنفس البنك( 

××××   

×××× 

  
 الایداع بشیكات مسحوبة على عملاء لهم حسابات في فرع اخر لنفس البنك 

 :عند ارسال الشیكات الى الفروع الى التحصیل و اضافة القیمة على الحسابات الجار یة للعملاء  -

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

3734    

     220  

  حسابات الربط /حـ

  )المودع(الحسابات الجاریة الدائنة/حـ         

 )الایداع بشیك مسحوب على عمیل بفرع اخر

××××   

×××× 

  في حالة رفض الفرع سداد قیمة الشیكات لاي سبب  -

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

220   

     3734 

  ) المودع(حسابات الجاریة الدائنة /حـ

  حسابات الربط/ حـ         

 )بشیك مسحوب على عمیل بفرع اخرالایداع 

××××   

×××× 

  
  الایداع بشیكات مسحوبة على افراد لهم حسابات جاریة في بنوك اخرى 

في حالة الایداع بشیك خارجي یكون مسحوبا على عمیل له حساب فیبنك الاخر و المستفید عمیل للبنك أي   

وهنا یتطلب الامر ارسال هذه الشیكات الى .اخران المودع  عمیل للبنك بینما المسحوب علیه هو عمیل لبنك 

غرفة المقاصة بالبنك المركزي ،ووفقا لهذه الطریقة لا یضیف البنك قیمة الشیكات المقدمة الیه الا بعد ظهور 

اما في قسم .ومن ثم یتم اجراء عدة قیود نوضحها في محور المعالجة المحاسبیة لقسم المقاصة . نتیجة المقاصة 

  :جاریة فهي تمر بثلاث مراحل الحسابات ال

 .المرحلة الاولى عندما یتقدم العمیل بایداع الشیك بغرض تحصیلها -

 .المرحلة الثانیة یرسل الشیك بطریقة یدویة او الكترونیة الى غرفة المقاصة ویسلم الى البنك المسحوب علیه -

البنك الشیك المرسل ،او یرفضه لعدة المرحلة الثالثة وفیها تظهر النتیجة بالایجاب او السلب یعني اما یقبل  -

 .اسباب اهمها هو ان الشیك بدون رصید 

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

320    

321  

  شیكات للتحصیل/حـ

  مودعي شیكات للتحصیل /حـ           

 )اثبات استلام الشیك من العمیل(

××××   

×××× 
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-  

 :عند ارسال الشیك للمقاصة  -

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

325    

321  

  غرفة المقاصة /حـ

  شیكات للتحصیل /حـ           

 )ارسال الشیك الى غرفة المقاصة (

××××   

×××× 

 :في حالة قبول الشیك -

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

321   

220  

702 

  شیكات لتحصیل /حـ

  حسابات جاریة للعملاء/حـ           

ععمولات تحصیل /حـ           

  الشیكات 

 )قبول الشیك في غرفة المقاصة (

××××   

××××  

×××× 

 نقوم بقلب قید الاستلام و قید الارسال الى غرفة المقاصة:في حالة الرفض  -

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

321    

320  

  مودعي شیكات للتحصیل/حـ

  شیكات للتحصیل / حـ           

 )قلب قید استلام الشیك من العمیل(

××××   

×××× 

321    

325  

  شیكات لتحصیل /حـ

  غرفة المقاصة /حـ           

قلب قید ارسال الشیك الى غرفة (

 )المقاصة 

××××   

×××× 

  
  :السحب النقدي 

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

220    

10  

  الحسابات الجاریة الدائنة /حـ

  الصندوق/حـ         

 )السحب النقدي من الحساب الجاري الدائن(

××××   

×××× 

  
  

  :التحویل من الحسابات الجاریة 

  :التحویل من حساب جاري الى حساب جاري اخر في ذات البنك  -
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 دائن مدین  البیان دائن مدین 

220    

220  

  الحسابات الجاریة الدائنة/ـ

  الحسابات الجاریة الدائنة /حـ               

تحویل من الحساب الجاري الدائن الى مثیلتها في (

 )ذات البنك

××××   

×××× 

  التحویل الى حسابات جاریة في احد فروع البنك  -

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

220    

   3734  

  الحسابات الجاریة الدائنة /حـ

  حسابات الربط /حـ                    

 )تحویل الى الفروع (

××××   

×××× 

 التحویل الى احد البنوك الاخرى -

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

220    

   12  

  الحسابات الجاریة الدائنة /حـ

  الحسابات العادیة /حـ                    

 )تحویل الىبنوك اخرى (

××××   

×××× 

  التحویل من الفرع الى الحسابات الجاریة لدى البنك المعني  -

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

3734    

220  

  حساب الربط/حـ

 الحسابات الجاریة الدائنة /حـ           

××××   

×××× 

  التحویل من بنك اخر الى حسابات جاریة لدى البنك المعني  -

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

12   

   220 

  الحسابات العادیة /حـ

  الحسابات الجاریة الدائنة /حـ                    

 )تحویل الىبنوك اخرى (

××××   

×××× 
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 المعالجة المحاسبیة لقسم الودائع :  دسةالسا اضرةالمح

هو القسم الذي یضم مختلف الودائع ،وتعرف على انها الاموال التي یقوم الاشخاص الطبیعیون :  تعرف القسم -1

 . والمعنویین بایداعها لدى البنوك في حساب خاص لاجل معین وبفائدة محددة 

  :انواع الودائع 2- 1

  : وتنقسم الودائع الى الانواع الرئیسیة التالیة 

هي الحسابات التي یفتحها العملاء بقصد استیعاب اعمالهم الیومیة من قبض وصرف ومقاصة : الودائع تحت الطلب _ 

  .وتفتح بالودائع تحت الطلب حسابات جاریة تنفذ عملیاتها من خلال قسم خاص هو قسم الحسابات الجاریة 

وهي المبالغ التي تودع لمدة تزید عن الشهر وغالبا ماتكون ستة اشهر او سنة ولا یجوز سحب هذه : ل الودائع لاج_ 

  . الودائع الا عند استحقاقها والا یسقط حق المودع في الحصول على الفائدة تماما 

سحب ودیعته وذلك قبل  وهي الودائع التي لا یجوز سحبها الا بعد ان یخطر المودع البنك بانه یرید:الودائع باشعار _ 

  السحب بمدة معینة

  .وهي الودائع التي یكون مصدرها في الغالب صغار المودعین لتشجیعهم على الادخار مقابل فائدة: ودائع التوفیر _ 

  :وظائف قسم الودائع والتوفیر - 2

  :تتمثل اهم وظائف القسم في النقاط التالیة 

 )لاجل وتحت اشعار وتوفیر (فتح الحسابات  -

 .قبول الودائع في هذه الحسابات نقدا وبشیكات  -

 احتساب الفوائد المدفوعة لهذه الحسابات -

 .تنفیذ عملیات السحب وتنظیم المستندات والكشوفات  -

 . القیام بالاعمال المحاسبیة المترتبة على هذه الودائع  -

   :المعالجة المستندیة لقسم ودائع التوفیر  -3

  :فیمایلي تتلخص مستندات و سجلات القسم 

 .سجل او كشف العملیات الیومیة للودائع وخلاصة الحركة الیومیة لها  -

 .البطاقات الخاصة بالعملاء  -

 . مستندات القیود المدینة والدائنة  -

  : المعالجة المحاسبیة للقسم - 4

  :  المعالجة المحاسبیة للودائع لاجل وباشعار 1- 4

  دائن  مدین  البیان  دائن  دین م

  

10  

  

  

×22  

  :الایداع النقدي 

  الصندوق /حـ

  ودائع لاجل او باشعار /حـ        

  )ایداع نقدي في حساب الودائع(

  

  

  

××××  

  

  

  

××××  
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220  

  

  

  

×22  

التحویل من الحسابات الجاریة للعملاء لحساب 

  :الودائع 

  الحسابات الجاریة الدائنة /حـ

  الودائع لاجل أو باشعار /حـ      

  )عملیة تحویل (

  

  

××××  

  

  

  

××××  

  

  

220  

  

  

  

×22  

  :الایداع بموجب شیك مسحوب على نفس الفرع

  الحسابات الجاریة للعملاء /حـ

  ودائع لاجل وباشعار /حـ            

  )ایداع بشیك لبنك اخر(

  

  

  

××××  

  

  

  

××××  

  

  

3734  

  

  

  

×22  

  :الایداع بموجب شیك مسحوب على فرع اخر 

  حسایات الربط /حـ

  ودائع لاجل وباشعار /حـ            

  )ایداع بشیك لبنك اخر(

  

  

  

××××  

  

  

  

××××  

  

  

12 

  

  

  

×22 

  :الایداع بموجب شیك مسحوب على بنك اخر 

  بنوك اخرى /حـ

  ودائع لاجل وباشعار /حـ            

  )ایداع بشیك لبنك اخر(

 

  

  

×××× 

  

  

  

××××  

 

  .حالتین اما السحب نقدا ،او تحویل الودیعة الى الحساب الجاريیوجد :المعالجة المحاسبیة لعملیات السحب  2- 4

  دائن  مدین  البیان  دائن  مدین 

×22    

10  

  الودائع لاجل او باشعار او توفیر/حـ

  الصندوق/حـ                 

  )دفع الودیعة نقدا(     

××××    

××××  

×22    

220  

  الودائع لاجل او باشعار او توفیر/حـ

  الحسابات الجاریة الدائنة /حـ            

  )عملیة تحویل الودیعة ( 

  

××××  

  

  

××××  

یتم احتساب قیمة الفائدة من خلال معدل یقوم البنك بتحدیده ،ویقوم بدفعه :المعالجة المحاسبیة للفوائد المدینة  3- 4

معدل الفائدة في الجزائر في السنتین لم یتغیر (للمودعین في نهایة كل فترة او مدة الاحتفاظ او الاستحقاق 

  :ویتم تسجیل الفائدة محاسبیا وفق القید التالي %. 1.75بقیمة  2020و2019
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  دائن  مدین  البیان  دائن  مدین 

6022    

×22  

  فوائد على حسابات الزبائن /حـ

  ودائع لاجل او باشعار /حـ        

  )اثبات الفوائد على الودائع(

××××  

  

  

××××  

  المعالجة المحاسبیة لعملیات لقسم المقاصة:  بعةالسا اضرةالمح

یقوم العملاء یومیا بایداع العدید من الشیكات المسحوبة على بنوك اخرى في البنوك التي یتعاملون : تعریف القسم -1

معها لتقوم بدورها بتحصیلها لهم وتسجیلها في حساباتهم الجاریة لدیها ،وتناط هذه المسؤولیة بقسم خاص هو قسم 

ي البنك المركزي یلتقي فیه مندوبو البنوك الاعضاء المقاصة الذي ینفذ هذه المهمة من خلال غرفة المقاصة وهي مكتب ف

في الغرفة لتبادل الشیكات المسحوبة على كل منها وتسدید صافي الارصدة الناتجة عن عملیات التبادل وذلك باشراف 

  .مدیر غرفة المقاصة واحد موظفي البنك المركزي

  : یقوم القسم بعدة اجراءات مستندیة ومحاسبیة وهي: وظائف القسم - 2

 .استلام الشیكات المسحوبة على البنوك الاخرى و فروعها العامة و تنظیم قسائم ایداع بها   -

 .فرز هذا الشیكات و ترتیبها في مجموعات بحیث تحتوي المجموعة الواحدة على الشیكات المسحوبة على بنك معین  -

من نسختین تحتوي "سالیة شیكات المقاصة قائمة ار "هي قائمة .ادراج شیكات كل مجموعة في قائمة معدة لهذه الغایة  -

على الشیكات المسحوبة على ذلك البنك و خانة للمبلغ ،تجمع و تختم النسخة الاولى منها و توقع من البنك المرسل 

 .لشیكات 

من نسختین ویتضمن هذا النموذج اسماء جمیع البنوك الاعضاء في غرفة "نموذج تقدیم الشیكات للمقاصة "تعبئة  -

بالاضافة الى خانة اخرى تتضمن الشیكات .و بجانب اسم كل بنك عدد ومبالغ الشیكات المسحوبة علیه  المقاصة

 .المستلمة منه ،علما أن هذه الخانة الاخیرة تتم تعبئتها اثناء عملیة المقاصة 

المستندات و الاشعارات استلام النسخة الثانیة من نموذج الشیكات للمقاصة من مندوب البنك لغرفة المقاصة ،و تنظیم  -

 .من واقع هذا الجدول تمهیدا لاستكمال اجراء القیود المحاسبیة اللازمة 

  المعالجة المستندیة للقسم  - 1

استلام الشیكات المسحوبة على البنوك الاخرى و فروعها العامة و تنظیم قسائم ایداع بها قبل الذهاب للمقاصة  1- 3 -

 ".سیمة ایداع الشیكات للمقاصة ق"و الجدول الموالي یمثل شكل وثیقة .

  قسیمة ایداع شیكات المقاصة : 1الجدول رقم 

  المبلغ   البنك المسحوب علیه  رقم الشیك

××××  ××××  ××××  

××××  ××××  ××××  

  ××××  المجموع  ××××

  عند ارسالها للمقاصة  2- 3

  یتم ترتیب الشیكات من قبل قسم المقاصة بحیث تنظم لكل مجموعة مسحوبة على بنك معین ارسالیة مقاصة من نسختین 

  ارسالیة شیكات للمقاصة : 2الجدول رقم 
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  اسم البنك 

  المبالغ  رقم الشیك

××××  ××××  

  ××××  المجموع

  الاجراءات في غرفة المقاصة  3- 3

الشیكات و الارسالیة الخاصة لكل بنك في مغلف خاص بذلك البنك و یضعه في الصندوق یقوم ممثل البنك بوضع -

  .الخاص بذلك البنك 

  .یاخذ ممثل البنك المغلفات الخاصة به من صندوقه الخاص -

و یقوم ممثل البنك بتدقیق هذه الشیكات و مطابقتها مع قوائم الارسالیات و یوقع على النسخة الثانیة من الارسالیة  - 

  .یعیدها الى ممثل البنك المعني ویستعید في نفس الوقت ارسالیته من ممثل البنوك المعنیة 

من جهة المسحوب علینا ویرصد هذا النموذج ویوقعه من "نموذج تقدیم الشیكات للمقاصة "یستكمل ممثل البنك تعبئة  - 

  .خرى نسختین من مدیر غرفة المقتصة منه بینما یحتفظ ممثل البنك بالنسخة الا

نماذج التقدیم المختلفة باعداد جدول التصفیة و استخراج رصید كل البنوك "یقوم مدیر غرفة المقاصة من واقع نسخ  - 

  . الاعضاء بغرفة المقاصة 

  نموذج تقدیم الشیكات للمقاصة: 3الجدول رقم 

  الایداعات   اسم البنك  )مسحوبات علینا(المسحوبات 

  ××××  ××××  

××××  ××××    

    المجموع  

    الرصید  

  

  .وفي ما یلي جدول التصفیة الذي یقوم البنك المركزي باعداده والذي یضم كافة البنوك الاعضاء 

  جدول التصفبة: 4الجدول رقم 

  المبالغ  الرصید
  اسم البنك

  دائن  مدین  دائن  مدین

  ×  ××  ××××  ××××  

×    ××××  ××  ××××  

  المجموع  ××××  ××××  ×  ×

  :  المحاسبیة للقسمالمعالجة - 4

  المعالجة المحاسبیة بالبنك التجاري4-1

   عند ارسال الشیكات للمقاصة- 

  ) مقاصة (شیكات برسم التحصیل /حـ

  مودعي شیكات برسم التحصیل /حـ              

  

××××  

  

  

×××××  
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 عند انتهاء جلسة المقاصة 

  في حالة الایداعات اكثر من المسحوبات  - 1- 

  البنك المركزي / حـ

  الحسابات الجاریة الدائنة /حـ

  الحسابات الجاریة الدائنة /حـ                  

  

  

  

  

××××  

××××  

  

  

  

  

  

  

××××  

  قلب القید الاول- 

  مودعي شیكات برسم التحصیل /حـ

  شیكات برسم التحصیل /حـ                  

  

××××  

  

  

××××  

   الایداعاتفي حالة المسحوبات اكثر من  - 2- 

  الحسابات الجاریة الدائنة /حـ

  البنك المركزي /حـ                         

  الحسابات الجاریة الدائنة/حـ                       

  

  

××××  

  

  

××××  

××××  

  قلب القید الاول -

  مودعي شیكات برسم التحصیل /حـ

  شیكات برسم التحصیل /حـ                  

  

××××  

  

  

××××  

  القیود المحاسبیة التي یسجلها البنك المركزي 2- 4

  البنوك الدائنة  -

  المقاصة /حـ

  ...البنك /حـ

  ...البنك /حـ

  ...البنك /حـ

  

××××  

  

  

××××  

××××  

××××  

  البنوك المدینة  -

  ...البنك /حـ

  ...البنك /حـ

  ... البنك /حـ

  المقاصة /حـ                      

  

××××  

××××  

××××  

  

  

  

  

  

××××  

  

  

  

  




