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  المعالجة المحاسبیة لعملیات الایداع و السحب في قسم الخزینة :  ةالرابع اضرةالمح

یعتبر قسم الخزینة من الاقسام الهامة في البنوك التجاریة وهذا راجع لعلاقته بغالبیة اقسام البنك من : تعریف القسم- 1

  . خلال عملیات الایداع وعملیات السحب النقدیة 

هي الدورة المستندیة لكل  التركیز على معظم العملیات التي تحدث على مستوى القسم ومافي هذه الوحدة سیتم   

  .عملیة وكذا المعالجة المحاسبیة لها 

یعتبر قسم الخزینة من اهم اقسام البنك ، فهو المسؤول عن جمیع العملیات النقدیة التي تتم في :  وظائف قسم الخزینة-2

  : لمدفوعات ویتم ذلك من خلال البنك سواء منها المقبوضات او ا

 الصندوق الرئیسي  -

وقد یعهد الى صندوق فرعي بعملیات ) صنادیق المقبوضات ، صنادیق المدفوعات (الصنادیق الفرعیة  -

  . القبض والدفع 

  :وتتلخص وظائف قسم الخزینة فیما یلي 

 .تغذیة الصنادیق الفرعیة صباح كل یوم عمل بما یلزمها من نقد  -

 .النقد المتجمع لدى امناء الصنادیق الفرعیة استلام  -

 .تنظیم المستندات والقیود الخاصة بما سبق  -

 .جرد الخزینة الرئیسیة في نهایة كل یوم عمل ومطابقتها مع القیود الدفتریة  -

 .تغذیة الفروع بما تحتاج من نقد واستلام الفائض  -

 .حب ما تحتاجه منه ایداع النقد الفائض عن الحد المعین في البنك المركزي وس -

  : وتتلخص وظائف الصنادیق الفرعیة للمقبوضات في 

 .قبض ما یودع لدیها من العملاء  -

 .تسلیم المتجمع لدیها في نهایة كل یوم عمل الى الصندوق الرئیسي  -

 .تنظیم المستندات والكشوف المتعلقة بالمقبوضات  -

  :وظائف الصنادیق الفرعیة للمدفوعات فهي 

 .مها من نقد صبیحة كل یوم عمل من الصندوق الرئیسي استلام ما یلز  -

 .تسلیم المتبقي لدیها في نهایة الیوم الى الصندوق الرئیسي  -

 . تنظیم المستندات والكشوفات المتعلقة بهذه المدفوعات  -

  : مستندات وسجلات القسم  -3

ها في كل ما یلزمه للقیام بنشاطاته المبینة تتمثل المستندات والكشوفات والسجلات التي یقوم هذا القسم بمسكها او اعداد

  : سابقا واهمها 

 مستندات ادخال واخراج النقدیة من والى الخزینة  -

 الشیكات المقدمة للصرف من اصحاب الحسابات الجاریة  -

 قسائم الایداع النقدي سواء للحسابات الجاریة او الودائع على اختلاف انواعها  -

 اشعارات القید المدینة والدائنة  -
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 مستندات الصرف وایصالات الدفع  -

 كشف حركة النقدیة الواردة والصادرة  -

 كشف خلاصة الحركة الیومیة للخزینة الرئیسیة  -

 كشف یومیة الخزینة  -

 سجل  مخزون البنك من العملات المحلیة والاجنبیة  -

  : المعالجة المحاسبیة

  :   لرئیسیةایداع راس المال في الخزینة ا-

  دائن  مدین   البیان   دائن  مدین

10    

56  

        الصندوق/ حـ

  رأس المال/ح                         

  )ایداع راسمال في الصندوق (

      ××××  

                       

  

    ××××  

  دفع مبالغ الى الصنادیق الفرعیة -

  دائن  مدین   البیان  دائن  مدین 

1001    

         10  

  ... الصندوق الفرعي رقم /حـ

   الصندوق/حـ                           

  )تغذیة صندوق الدفع بدایة الیوم(

        

××××  

  

××××  

  : استلام مبالغ من الصنادیق الفرعیة- 

  دائن  مدین   البیان  دائن  مدین 

   الصندوق/حـ  1001  10

  ...الفرعي رقم  الصندوق/حـ    

  )رصید نهایة الیوماستلام (

       ××××    

××××  

   ایداع مبلغ في البنك المركزي- 

  دائن  مدین  البیان  دائن  مدین 

110    

    10  

  البنك المركزي /حـ

   الصندوق/حـ              

  )ایداع اموال في حساب البنك لدى البنك المركزي(

   ××××    

         

××××  

   سحب مبالغ من البنك المركزي- 
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  دائن  مدین   البیان  دائن  مدین

10    

      110  

  الصندوق/حـ

   البنك المركزي/حـ           

  )سحب اموال من البنك المركزي وایداعها في الخزینة(

××××    

××××  

  :دفع مبالغ الى الفروع المحلیة - 

  دائن  مدین  البیان  دائن  مدین 

3734    

       10  

 )...فرع رقم (حسابات الربط    / حـ

    الصندوق/حـ           

 )تحویل اموال من الخزینة الى الفروع(

××××   

×××× 

   استلام مبالغ من الفروع المحلیة- 

 دائن مدین  البیان دائن مدین 

10    

    3734  

  الصندوق/حـ

  )... فرع رقم (حسابات الربط /حـ             

 )استلام اموال من الفروع المحلیة(

××××   

×××× 

 




