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    المحاسبي البنكي لنظامالبنوك التجاریة و ا:المحاضرة الثانیة 

  تجاریة لماهیة البنوك ا-1

تعرف ایضا بنوك الودائع وهي تلك التي تتعامل بالائتمان واهم دور لها هو قبولها للودائع :  تعریف البنوك التجاریة 1-1

  . تحت الطلب والحسابات الجاریة وینتج عن ذلك ما یسمى خلق النقود 

 وظائف البنوك التجاریة  2- 1

  :تقوم البنوك بعدة وظائف یمكن اختصارها في ما یلي 

  .الودائع غلى اختلاف انواعها فتح الحسابات الجاریة وقبول  - 

  :تشغیل موارد البنك مع الالتزام مبدأ التوفیق بین السیولة والربحیة والضمان ومن اهم اشكال الاستثمار مایلي  - 

  .منح القروض والسلف المختلفة  - 

  .تحصیل الاوراق التجاریة وخصمها والتسلیف بضمانها  - 

  .ات التعامل بالاوراق المالیة من اسهم وسند - 

  .تمویل التجارة الخارجیة من خلال فتح الاعتمادات المستندیة  - 

  .التعامل بالعملات الاجنبیة بیعا وشراءا  - 

  .تحصیل الشیكات المحلیة عن طریق غرفة المقاصة  - 

  تاجیر الخزائن الامنة للعملاء  - 

التي تقدمها البنوك ،هناك الوظائف الحدیثة  بالاضافة الى الوظائف السابقة والتي تعتبر تقلیدیة نظرا للتطور الخدمات  

  .وأهمها هو مشاركة البنوك في احداث تنمیة قومیة من خلال قیامها باستثمارات ضخمة لتحقیق التنمیة القومیة 

  :الهیكل التنظیمي 3- 1

م ذلك عبر تحدید ویت.یعتبر الهیكل التنظیمي اولى اهم الادوات التي تضمن رقابة فعالة وتنفیذ صحیح للعملیات       

قسم الحسابات الجاریة وقسم الاوراق التجاریة وغیرها : الخدمات البنكیة الرئیسیة ویخصص لكل منها قسم مختص مثلا 

وكلما قلت هذه الخدمات ادمج . ،وكلما تعددت العملیات المرتبطة بنوع محدد من الخدمة المصرفیة یخصص قسم لها 

  . واحد نوعین او اكثر من الخدمات في قسم 

ویجب الاشارة ان الاقسام الداخلیة للبنك تختلف باختلاف الوظائف التي تؤدیها والخدمات التي تقدمها للعملاء       

فالأقسام الغیر مرتبطة بالعملاء هي الاقسام الاداریة التي تنظم عملیات القسم الفنیة وتراقبها وتساعدها ایضا في اداء 

نظیمیة وفقا للهیكل التنظیمي المقرر للبنك والذي یحدد الصلاحیات والمسؤولیات فجمیع اقسام واجباتها وتحدد مستویاتها الت

  :البنك كوحدة تنظیمیة واحدة وهي 

 قسم الشؤون الاداریة ،قسم الشؤون القانونیة : و تشتمل على الاقسام التالیة :  الاقسام الاداریة

 .الخ ..موضفین بالاضافة الى قسم العلاقات العامة و قسم شؤون ال

والتي ترتبط مباشرة بالعملاء ویقوم البنك من خلالها بتأدیة عمله ونشاطه الیومي اتجاه العملاء منها :  الاقسام الفنیة

 .الخ..قسم الخزینة العامة ، قسم الحسابات الجاریة ،قسم الودائع وصندوق التوفیر ،قسم المقاصة :
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وسوف نتطرق الى هذه الاقسام الفنیة وبالتفصیل سواء من حیث وظائفها ودورتها المستندیة والمعالجة المحاسبیة        

  .                        لعاملیاتها المختلفة لكل قسم على حدى وهذا في الفصول المقبلة 

  البنكي النظام المحاسبي  -2

محاسبي على مبدأ الیوم الواحد ،ففي نهایة كل یوم عمل یتم استخراج میزان تتبع البنوك التجاریة في نظامها ال  

مراجعة طبقا للعملیات التي سجلت في باقي الاقسام ،فالبدایة تكون في الیومیات المساعدة ودفاتر الاستاذ المساعدة ثم 

تقییدها ومعالجتها محاسبیا ومستندیا على  الیومیة العامة او المركزیة ودفتر الاستاذ العام ،فخلال الیوم تتم العملیات ویتم

وفي نهایة الیوم تؤخذ مجامیع .مستوى القسم المعني في الیومیات المساعدة ودفاتر الاستاذ المساعدة ثم یتم ترحیلها 

ي الیومیات المساعدة وتنظم بها قیود اجمالیة في دفتر الیومیة العامة ومنه الترحیل الى دفتر الاستاذ العام الذي یحو 

  .ملخصا لجمیع عملیات البنك في شكل حسابات اجمالیة وتاتي بعدها مرحلة اعداد میزان المراجعة الیومي 

اما فیما یخص فروع البنك فانها تتبع اسلوب اللامركزیة في معالجة العملیات التي تحدث على مستواها ،فكل فرع   

وفي نهایة كل شهر یقوم بتنظیم الموازنات المطلوبة التي ترسل الى الادارة .مسؤول عن تنظیم قیوده وحساباته یومیا 

  .حدة لكل فروع البنك العامة والتي تقوم هي الاخرى بتوحیدها بموازنة مو 

  عناصر النظام المحاسبي  1- 2

  :یتكون النظام المحاسبي البنكي من عدة عناصر وهي      

  .یقوم النظام البنكي على اساس نظریة القید المزدوج : النظریة المحاسبیة  - 

اذ ،والدفاتر العامة او الدفاتر المساعدة من یومیات واست یقوم النظام على استخدام طریقة:  الطریقة المحاسبیة - 

  .المركزیة من یومیات واستاذ 

ودلیل .وهي المستندات الاصولیة التي تشكل مصدرا للقید في المجموعة الدفتریة المحاسبیة :  المجموعة المستندیة - 

قد تمت ولا  اثبات لعملیات البنك ،فضلا عن كونها اشعار للقسم المعني بالاضافة الى قسم الحسابات العامة بان عملیة ما

  .بد من توجیهها محاسبیا من طرفین احداهما مدین والاخر دائن 

وقد تكون هذه المستندات داخلیة كما قد  تكون خارجیة ویتم الاستعانة بكلا النوعین في تسجیل عملیاتها في         

  .المجموعة الدفتریة 

  :البنك وهناك طریقتین هما  وتختلف تبعا لطریقة القید التي یتبعها:   المجموعة الدفتریة - 

  :الطریقة المركزیة  -

  .وبموجبها تستخدم البنوك الیومیات المساعدة ودفاتر الاستاذ المساعد ودفتر الیومیة العامة والاستاذ العام 

ترحیل وتبدأ الدورة المحاسبیة وفقا لهذه الطریقة بقید العملیات تفصیلا على اثر حدوثها في الیومیات المساعدة ،ویتم 

العملیات بالتفصیل الى الحسابات التحلیلیة في دفاتر الاستاذ المساعدة ،ثم تؤخذ مجامیع الیومیات المساعدة وتجرى بها 

  .قیود اجمالیة في الیومیة العامة كما یتم ترحیلها للحسابات الاجمالیة في الاستاذ العام 

القانوني الواجب تسجیله ویعتبر دفتر الاستاذ العام اهم وبموجب هذه الطریقة فان دفتر الیومیة العامة هو الدفتر   

  الدفاتر اذ یحتوي على ملخص لجمیع عملیاته 

  الطریقة الانجلیزیة  -
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تعادل الیومیات المساعدة (باستخدامها هذه الطریقة تقید العملیات تفصیلا بمجرد حدوثها في دفاتر القید الاولى و  

م یتم نقل مجامیع دفاتر القید الاولى الى حساباتها المختصة في دفتر الحسابات وفي نهایة الیو ) في الطریقة المركزیة 

  .وبهذا یتم الاستغناء في هذه الطریقة عن الیومیة العامة 

  .والطریقة المتبعة في جل البنوك هى الطریقة المركزیة 

ضافة الى تقاریر ودراسات وكشوف وتشمل قائمتى الدخل والمركز المالي بالا:  القوائم المالیة والكشوف الاحصائیة - 

  .احصائیة تعد لاغراض معینة وبصفة دوریة 

ولمعالجة البیانات في عملیات .وتستخدم الالات والمعدات في الانظمة المحاسبیة لادخال البیانات :  الالات والمعدات - 

  .لخاصة اثبات وتجمیع وتصنیف وتلخیص البیانات ومن ثم اعداد القوائم المالیة والتقاریر ا

وتشمل وسائل رقابة محاسبیة واداریة وضبط داخلي تعمل جمیعا لضمان دقة وصحة الاعمال :  الاجراءات الرقابیة - 

  .المحاسبیة 

  أهداف النظام المحاسبي البنكي  2- 2

  :یعتبر النظام المحاسبي البنكي الوسیلة الرئیسیة لتحقیق هدفین مهمین للبنك التجاري وهما    

العملیات المنفذة لمختلف جوانب فعالیات البنك بشكل یسمح للادارة بمتابعتها بشكل مستمر، واتخاذ ضبط  -

 .القرارات و الاجراءات اللازمة في الوقت المناسب لاغرض الرقابة و تقییم الاداء 

في حالة طلبها انتاج التقاریر، الاحصاءات و البیانات یالمحاسبیة لادارة البنك ولتقدیمها للجهات الخارجیة  -

  مثل البنك المركزي ،وزارة المالیة ، المستثمرین ولكل المتعاملین مع البنك بصفة عامة

   الخصائص الممیزة للنظام المحاسبي البنكي 3- 2

  :لكي یقوم البنك بتوفیر اجود الخدمات الى عملائه علیه  ان یتسم النظامه المحاسبي بمایلي   

 .بالدقة والامانة والسرعة عند تسجیل العملیات المالیة یتمیز النظام المحاسبي البنكي   -

 .تتمیز عملیات البنوك بتشابهها وكثرتها ومعدل تكرارها مثل عملیة الایداع والسحب   -

 .تتسم عملیات البنك باثبات قیم موجودة بالبنك وغیر مملوكة له  -

 .لمقدمة للعملاء تتمیز ایرادات البنك بان اغلبها عن فوائد وعمولات مقابل الخدمات ا  -

یجب ان یتمیز النظام بقدرته على توفیر البیانات والمعلومات الضروریة وتقدیمها  للادارة لمساعدتها في   -

 :ومن بین التفاصیل التي یجب ان یوفرها هي .اتخاذ القرارت السلیمة وفي الوقت المناسب 

 .بسرعة وسهولة تحلیل اصول البنك وفقا لمعیار القدرة على تحویلها الى نقدیة   -

،كما یجب ان توضح ) افراد ،شركات ،جهات حكومیة (تحلیل حسابات الودائع حسب مصدر الودیعة   -

 .الحسابات طبیعة الالتزامات الاخرى على البنك 

 .تحلیل حسابات الاحتیاطات المختلفة لتحدید الغرض من تكوین تلك الاحتیاطات   -

ما یجب تحلیل المصروفات وفقا للاقسام المختلفة بالبنك وتقسیمیها تحلیل الایرادات وفقا لمصدر كل منها ،ك  -

 ..).الخ ..مرتبات واجور ،ایجارات (وفقا لطبیعتها 

 




