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 مراحل البحث العممي: اضرة الثالثةالمح
باع مراحؿ معينة في إنجازه، ت مف ابد لاومضبوطاماً ظفـ العممي بحثاً ثلكي يكوف البح

. ما اختمفت مواضيعيامو ث أنواع البحوؿ فييا ؾرؾوىذه المراحؿ تشت
مرحمة اختيار الموضوع، مرحمة جمع الوثائؽ : وىذه المراحؿ يمكف إجماليا فيما يمي

. والمعمومات، مرحمة القراءة، مرحمة تقسيـ الموضوع، مرحمة تدويف المعمومات، ومرحمة الكتابة
 مرحمة اختيار الموضوع -1

احية الموضوعية فىي أوؿ مرحمة تواجو الباحث، وىي اختيار موضوع مناسب مف اؿ
يير غوالذاتية، وعمى ىذا الأساس غالباً ما يتريث الباحث في ىذه الموحمة لكي لا يقع في مشكمة ت

ويجب أف يطرح موضوع البحث إشكاليات حقيقية تستدعى البحث فييا، . الموضوع في المستقبؿ
وعميو سنتناوؿ خلاؿ ىذا المحور فرعيف . إشكالية البحث دوليذا فإف ىذه المرحمة يتـ فييا تحدي

رع الثاني نتناوؿ فيو طرؽ صياغة مشكمة ؼواؿ الفرع الاوؿ نخصصو لعوامؿ اختيار الموضوع
. البحث
:  اختيار الموضوعلعوام1.1

شخص الباحث وىناؾ عوامؿ موضوعية تتعمؽ بطبيعة ب تتعمؽ ذاتيةىناؾ عوامؿ 
. البحث

 :عوامل اختيار الموضوع المرتبطة بشخص الباحث: أولا
ىناؾ عدة عوامؿ تجعؿ الباحث يميؿ لاختيار موضوع ما دوف غيره مف الموضوعات، 

: وىي تتمثؿ في
وىي أوؿ ما يشد الباحث نحو موضوع معيف لمدراسة والتعمؽ والتخصص :  الرغبة النفسية٠/1

ؿ ذؿ بينو وبيف موضوع البحث، مما قد ينية؛ والوجداةفيو، مما يخمؽ نوعاً مف العلاقة النفسي
الرغبة والإرادة إلى مجرد متعة  فتحولو واجو الباحث والإرىاؽ الجسمانيتالصعاب التي قد 

 .وىواية
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وىي مف بيف ما يجب عمى الباحث مراعاتو عند اختيار : درات الشخصية لمباحثقال/. 2
: الموضوع والمتمثمة في

وىي تتمثؿ في قدرة الباحث في تناوؿ جميع جوانب الموضوع بكؿ :  القدرات العقمية٠/أ 
. موضوعية واقتدار، والتحكـ في شتى العموـ المكممة لمبحث مما يتطمب الصراحة مع النفس

وىي ضرورة سلامة الباحث مف أي إعاقة تحد مف قدرة الباحث عمى : القدرات الجسمانية ٠  /ب
. مواكبة البحث، وأف لا يكمؼ نفسو ما لا تطيؽ

حيث ىناؾ بعض البحوث تتطمب مصاريؼ كثيرة وقد : الحالة الاجتماعية والمالية لمباحث ./3
تتطمب تنقؿ الباحث حتى إلى الخارج، فإذا كاف متكفلا بعائمة فيذا لا يسمح لو بالتنقؿ بحرية 

. والغياب عف البيت
لاع عمى الدراسات والمراجع طف الباحث مف الاؾتـوىي التي : ات الأجنبيةلغإتقان ال/. 4

. ات الأجنبية، خصوصاً الدراسات المقارنةلغباؿ
حيث يجب أف يكوف الموضوع المختار يدخؿ مف بيف اختصاصات  : التخصص العممي/ 5

 .الباحث وتخصصو العممي سواء كاف التخصص العاـ أو الخاص
حيث مف المرغوب فيو أف يواصؿ الباحث في نفس تخصصو الميني : التخصص الميني/. 6 

ؿ لا يستفيد مف الترقية المينية مف خلؾرية لمبحث وكذالضروبحيث توفر لو الوظيفة الإمكانيات 
. رفع مستواه العممي

 عوامل اختيار الموضوع المرتبطة بطبيعة البحث: ثانيا
بيعة البحث نجد طة ببطمف بيف العوامؿ المؤثرة عمى اختيار الموضوع والمرت

: ما يمي
رورية لإنجاز البحث والمحددة مف ضوىي المدة اؿ: المدة المحددة لإنجاز البحوث العممية/. 1

ىات الوصية عمى الدراسات المتخصصة، وعميو فعمى الباحث أف يختار الموضوعات جقبؿ اؿ
. التي تتناسب والمدة الممنوحة لو لإنجاز البحث

ف مف ؾبتكراً ويــمطموب في البحث أف يكوف ؿا : القيمة العممية لموضوع البحث العممي/. 2
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 صبح أكثر نقاءتابقة بحيث لس يدعـ المعمومات اقؿالكشؼ عف حقائؽ جديدة، أو عمى الأ
. ةً ائدؼووضوحاً وأكثر تعميماً و

يسانس أو الماستر أو ؿا أف تكوف درجة اؿـوىي إ: ل عمييا بالبحثمتحصجة العممية الرالد/. 3
ا يدفع بالباحث إلى اختيار موضوع دوف غيره بما يتناسب مـالدكتوراه أو مف أجؿ ترقية مينية، 
. والدرجة التي يصبوا الوصوؿ إلييا

ما ؿاً في اختيار موضوع البحث بحيث ؾـعتبر عاملا ىايحيث : مراجع البحث ومصادره/. 4
ما كانت المراجع ؿقابؿ ؾلـ وبابالمعمومات،لما كاف البحث ثرياً وغنياً ؾتعددت وتنوعت المراجع 

. ما كاف البحث غير موثوؽ في نتائجو، ويقتؿ مف قيمتو العمميةؿ ؾةقميؿ
 :ة البحثمشكلصياغة . 2.1

 لأف البحث ؾعد معايير اختيار الموضوع ىي نفسيا معايير اختيار مشكمة البحث، وذؿت
: بالقواعد التالية و لتحديد المشكمة يتوجب التقيد. العممي ما ىو إلا إجابة عف مشكمة ما

. يجب أف تكوف مشكمة البحث خاصة ومحددة وغير غامضة -
. صاغ المشكمة بصورة موجزة وواضحةتيجب أف  -
. لحات المستخدمة في صياغة المشكمةطصلـيجب توضيح ا -

 الموضوع، ؾعادة ما يقوـ الباحث باختيار الموضوع ثـ يحدد المشكمة التي يطرحيا ذؿ
 تحتاج أخرىؽ فيو أف تظير لمباحث إشكاليات ـولكف قد يحدث بعد الخوض في الموضوع والتع

 .ياً ؿا قد يدفع بو إلى صياغة الإشكالية أو تغييرىا ؾـعالجة، ــإلى 
صاؼ تعور بوجود مشكمة نتيجة لاشرد تبدأ باؿؼإف أوؿ خطوات المنيج العممي لدى اؿ

صاؿ بمف حولو لمتعرؼ عمى مختمؼ تالباحث بحب الاستطلاع والاستكشاؼ والسعي للا
تيا بؿ يناقشيا ؿ، فالباحث لا يأخذ الأمور عمى عرواهظ، فيميؿ إلى تفسير الحوادث واؿرالظواه

ومف أيف  ويقارنيا ليقبميا أو يرفضيا، وبالتالي يتوجب عميو وضع التساؤلات عف أسباب حدوثيا
العممية التي تؤدي إلى   وما ىي التفسيرات،ينطمؽ ليصؿ لخطوات جديدة توصمو لممعرفة العممية

 .تفسير الظاىرة
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مي، فيي ظاىرة تحتاج إلى التفسير أو قضية لعؿكما أف تحديد المشكمة ىو أساس البحث ا
 عممية البحث لإزالة ىذا الغموض الذي يحيط بيا، وذلو مف أجؿ ؾيشوبيا الغموض، وتبدأ بعد ذؿ

. ؽ بالظاىرة موضوع الدراسةعؿالوصوؿ إلى تفسيرات عممية للإجابة عمى التساؤلات التي تت
اـ الباحث، ـإف الحصوؿ عمى مشكمة ما لدراستيا يعتبر مف أىـ الصعوبات التي تقؼ أ

قبات والمشكلات التي تحتاج إلى دراسة، بحيث يجب عميو أف يختار لعضو جممة مف اتعترحيث 
. منيا ما يتماشى مع ميولاتو ومعتقداتو ويتناسب وتصوراتو

مف خلاؿ إلمامو بالموضوع ة اجح في بحثو العممي ىو الذي يختار مشكؿفالباحث الجيد واؿ
: يوه عمى عدة مصادر يستمد منيا مشكلاتو ؾالذي يرغب في دراستو، فيعتمد في ذؿ

 التخصصمجاؿ  .
العمميةاجعرال ـ  .
 الخبرة الشخصية .
 الدراسات السابقة والمشابية .
 المؤتمرات العممية .
  (الاستطلاعية)الزيارات الميدانية .

الاعتبارات ض بعوقبؿ أف يبدأ الباحث في صياغة مشكمة بحثو، يجب عمية مراعاة 
: نو مف اختيارىا بشكؿ مناسب، ومف ىذه الاعتبارات ما يميؾ التي تـالعوامؿو
 حداثة الموضوع .
  الاىمية العممية لمموضوع المختار. 
 حثالخبرة الشخصية لمبا .
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 اجع لجمع المعموماترتوافر المصادر والـ .
 أىؿ الاختصاصف عمى البحث ـشرؼ الـذتوافر الاستا  .
  (المجاؿ المكاني والرماني)ارتباط الموضوع ومناسبتو لموقت .
 توفير التكاليؼ المادية الكافية لإتماـ مختمؼ مجريات الدراسة .
  :(المصادر والمراجع  )مرحمة جمع الوثائق والمعمومات . 2

بعد اختيار الموضوع وصياغة مشكمتو، تبدأ المرحمة الثانية وىي مرحمة جمع الوثائؽ 
: ة بالبحثلؽوالمعمومات المتع

: ى الوثائق وأنواعيانمع. 1.2
 المراجع والمصادر التي تحتوي عمى معمومات ومعارؼ ليا صمة ؿ ىي ؾ:الوثائق العممية

 الدقيؽ نىولمعرفة المع بموضوع البحث، وقد تكوف مخطوطة أو مطبوعة أو مسموعة أو مرئية،
. المصادر والمواجع: لموثائؽ يجب التمييز بيف نوعيف ىما

 المصادر الأصمية: أولا
أنيا الوثائؽ والدراسات الأولى المنقولة بالرواية : ىناؾ عدة تعريفات لممصادر مف بينيا

. قات أسيموا في تطوير العمـثأو مكتوبة بيد مؤلفيف 
ومصادر البحث عامؿ ىاـ في تحديد قيمتو العممية، ومف بيف الوثائؽ التي تعتبر 

: مف المصادر الأصمية لمبحوث العممية
. القرآف الكريـ والسنة النبوية الشريفة- 
. القواميس والمعاجـ والموسوعات العممية المشيورة- 
. المواثيؽ الوطنية والدولية والإحصائيات الرسمية- 
(. مثلاالجريدة الرسمية )الأوامر والقوانيف والنصوص التنظيمية - 
.  الوطنية و الدوليةالمؤتمرات- 
 .المقابلات الشخصية- 
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 :(المراجع  )المصادر الثانوية : ثانيا
 أيضاً بالمصادر غير الأصمية وىي التي تعتمد في مادتيا العممية عمى المصادر وتسمى

 أو مقالاالأصمية فتتعرض ليا بالتحميؿ والنقد والتعميؽ والتمخيص ، وقد يكوف المرجع كتاباً أو 
ع ؽرات ورسائؿ أطروحات لنيؿ الدارجات العممية المختمفة، أو بعض المواؾ عممية أو مذمنشورات

 .الخ... الإلكترونية الرسمية
 :عممية التوثيق 2.2

أىـ ما تثيره مسالة التوثيؽ ىو تعريفو وبياف أىميتو وكذا كيفية تسجيؿ المعمومات 
.  الموثقة

 :تعريف التوثيق وأىميتو: أولا
وثيؽ أو الببميوغرافيا كممة مأخوذة مف اليونانية وتعني كتابة الكتب، وىي تعني في تاؿ

، وىذه رالوقت الحاضر إعداد قوائـ الكتب ومعرفة مؤلفييا وموضوعاتيا وكافة بيانات النش
 عمى قوائـ المصادر والمراجع الموجودة بالمكتبات والمراكز طمعالعممية يقوـ بيا الباحث بعدما ي

. العممية
: ةرافيكيفية تسجيل المعمومات الببميوغ: ثانيا
ذا كاف لمكتاب عدة مؤؿ المؤاسـ بكتابة ذلؾو: الكتب -1 رتيب تفيف فيتـ ذكرىـ باؿؿؼ ولقبو وا 

 بحسب ورودىـ في الكتاب، ثـ عنواف الكتاب والجزء ورقـ الطبعة إف وجدت ثـ دار ومدينة أو
. دولة وسنة النشر

 :مراحل تيميش صفحات البحث*
يجب الإشارة إلى المرحمة  (الإحالة عمى اليامش)بؿ التطرؽ إلى سرد مراحؿ التيميش    ؽ

، حيث يجب عمى (الفقرة المقتبسة) ووضع المعمومة المقتبسة اقتباس لا وىي عممية أالتي تسبقيا 
 ("....")خذ الفقرة المقتبسة ووضعيا في محورىا المناسب مف البحث، ثـ وضع شولتيف أالباحث 

ف أفي بداية ونياية الفقرة المقتبسة، مع عدـ المبالغة في سطور الفقرة المقتبسة حيث لا يجب 
ؿ الصفحة ؼسأ الفقرة في ؾو الستة سطور، بعدىا يقوـ الباحث بتيميش تؿأتتعدى حوالي الخمس 
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، مع الإشارة الى كتابة رقـ الجممة -دنافوىي الطريقة المعتمدة غالباً ع - (رونكوفونيةؼالطريقة اؿ)
تـ نكتب معمومات المرجع  ((1)"..." مثلا اذا كانت في اوؿ الصفحة نكتب )المقتبسة وترميزىا 

: سفؿ الصفحة، وىي مجممة ومختصرة كما يميأس منو في بقتـ المصدر اؿأو
 إذا كاف المؤلؼ ىو صاحب الكتاب ذلؾ و:باوان الكتنم عث المؤلف واسمكتابة لقب  .1

 (مؤلفو الأصمي)ومحرره، أما إذا كاف الكتاب أو المصدر مترجماً فلا بد مف كتابة صاحب الكتاب 
 ثـ عنواف الكتاب ثـ كتابة اسـ ولقب المترجـ بعد عنواف الكتاب مباشرة، أما إذا كاف ىناؾ أولا

ي بذكر مؤلؼ ؼمؤلفاف أو ثلاثة فيجب كتابة أسمائيـ كميـ، وأما إذا زاد عددىـ عف الثلاثة فنكت
: ح السابؽ كما يميشر متسمسمة كما ىو وارد في اؿؾؿذ، وأمثمة (وآخروف)واحد ثـ نكتب 

.... قاتوساليبو خطواتو ومعو، أ أسسو،أسبابو:  المناىجتطوير: حممي أحمد الوكيؿ: 1المث
. الخ
... سيد الطوب ومحمود عمر، : الشخصية الدافعية والانفعالات، ترجمة:  ليندا دافيدوؼ:2لثام

. الخ
. الخ......  الفكر الإسلامي والفمسفة، : محمد عبد الجابري وآخروف: 3مثال

 في غلاؼ المصدر ذلؾحيث يجد الباحث كؿ :(إن وجدت )ر النشر الطبعة ودا كتابة. 2
 طبعاً إف وجدت ىذه ذلؾأو المرجع، أو في الصفحة الأولى بعد واجية الكتاب مباشرة، و

المعمومة، غير أف دار النشر يجب أف تكوف كوف الكتاب أو المرجع مطبوع بكامؿ حقوؽ الطبع 
: مثلا ونكتب ةكتاب بلا دار النشر، أما الطبعة فقد لا تكوف موجود (عموماً )والنشر فلا يوجد 

، الطبعة الأولى عمم النفس التربوي : لاويعسعد جلاؿ، محمد حسف : 4مثال
 الخ...... ، دار المعارؼ،(1ط: أو) 
 (الكتاب)حيث يجد الباحث مع معمومات المرجع :  النشر وسنة النشر ثم الصفحةكتابة بمد. 3

،ولا ينسى طبعاً (إف وجدت)أو البمد وكذا سنة نشر الكتاب  (أو المدينة)عاصمة نشر الكتاب 
صاً مف عدة صفحات خ مؿالاقتباسحيث إذا كاف )كتابة الصفحة أو الصفحات المقتبس منيا 

:  ذلؾ، ومثاؿ.25 -22ص ص: فيكتب الباحث مثلا
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الجامعي،  دار الفكر ،الطفولة والمراىقة: سيكولوجية النمو:خميؿ ميخائيؿ معوض: 5مثال.
. 344، ص2004الإسكندرية، ، 3ط
، 5، طرة والنشع، دار الفكر لمطباؿ إلى عمـ النفسالمدخ: دس وآخروفعبد الرحمف ع: 6مثال.

. 231-228، ص2008، عماف
 أو النقطتيف ، مثؿ تسطير عناويف الكتاب، ىناؾ اختلافات طفيفة يغض النظر إلييا:ملاحظة

 الخ....  أو الترتيب بيف الطبعة ودار النشر،بعد اسـ المؤلؼ
: عاتالموسو. 2

نواف المقاؿ بيف عدد الطبعة ثـ  ععنواف الموسوعة تحتو خط،: ات التاليةفتذكر البيا
.  المؤلؼ ثـ بيانات النشر الأخرىاسـقوسيف ثـ 

: ورياتالد. 3
بيف " عنواف المقاؿ" الكاتب ثـ اسـ: وىي مطبوعات تصدر دوريا وتدوف بالشكؿ التالي

،  ثـ رقـ العدد وتاريخ إصدار المجمة،ثـ المجمد، ثـ عنواف المجمةشولتيف حتى يفرؽ عف الكتاب،
 وتعييف رقـ الصفحة أو الصفحات المخصصة لممقاؿ الييئة التي تصدرىا

 المداخلات في ممتقيات وطنية او دولية- 4
 ، الييئة المنظمة، البمد، التاريخ...اسـ صاحب المداخمة، عنواف المداخمة، الممتقي

 تيميش المرجع من الانترنت- 5
 : يخضع تيميش المرجع مف الانترنت الى بعض الشروط

 أف يكوف الموقع الالكتروني متخصص واف لا يكوف منتدى-
 يجب ذكر تاريخ دخوؿ الموقع، لاف بعض المواقع تغمؽ مستقبلا- 
 لا يشترط ذكر ساعة الدخوؿ- 
إذا وجد الباحث كؿ معمومات المرجع في الانترنت فيكتب كؿ معمومات المرجع مع إضافة - 

 الموقع وتاريخ دخوؿ صفحة الاننرنت
إذا وجد الباحث معمومات في شكؿ فقرة او فقرتاف او صفحة مف موقع معيف ففي ىذه الحالة -
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 الموقع الالكتروني وتاريخ دخوؿ صفحة الانترنت: يكتب
 تيميش المحاضرات الجامعية- 6

يشترط اف يكوف صاحب المحاضرة ذو رتبة تفوؽ استاذ محاضر، أي حاصؿ عمى درجة 
 :الدكتوراه فما فوؽ، والتيميش يكوف
 .، المقياس، القسـ، الجامعة، السنة الجامعية.. اسـ المحاضر، محاضرة بعنواف

: امعيةسائل الجرال. 7
غير /الاطروحة مشورة/ المؤلؼ ثـ عنواف الرسالةاسـ: يدوف بشأنو البيانات التالية

،  وتاريخ المناقشة تذكر السنة فقط، البمداسـ الكمية واسـ الجامعة التي قدمت بيا، .منشورة
 . الصفحة

 :الوثائق الحكومية. 8
اسـ الدولة ثـ السمطة التي أصدرت الوثيقة ونوع الوثيقة : وتدوف بياناتيا بالشكؿ التالي

. وكذا بيانات النشر
 :النصوص القانونية والتنظيمية. 9

، او القرار رقـ   الجريدة الرسمية الجزائرية، المجمد، العدد، التاريخ، القانوف او المرسوـ
 ..المتعمؽ بػ

 :الأحاديث وبرامج التمفزيون. 10
اسـ المتحدث عنواف الحديث بيف قوسيف ثـ اسـ القناة : ويذكر بشأنيا البيانات التالية

. واسـ البمد والتاريخ
 :المقابلات الشخصية. 11

موضوع المقابمة يوضع تحتو خط ثـ نقطة اسـ الشخص الذي أجريت : ويذكر بشأنيا
 . معو المقابمة وصفتو ثـ مكاف وتاريخ اجرائيا

 :مرحمة القراءة.3
ىي مف أىـ مراحؿ إعداد البحث العممي وىي عبارة عف عمؿ منظـ يفرض طرقا وأساليب 



10 

 

.محددة يجب التقيد بيا، وعميو سنتطرؽ مف خلاؿ النقاط التالية إلى أنواع وشروط ونتائج القراءة  
 :أنواع القراءة.1.3

 :وتنقسـ بحسب المدة التي تستغرقيا ودرجة عمقيا إلى
 :القراءة الاستطلاعية: أولا

وتسمى كذلؾ القراءة السريعة وىي تيدؼ إلى تقييـ المصادر مف حيث درجة ارتباطيا 
بموضوع البحث، وكذا مف حيث قيمتيا العممية، وأيضا الاطلاع عمى بيانات التأليؼ وجدة 

 .الموضوع ونوع الدراسة، وىذه القراءة يجب أف لا تأخذ وقتا طويلا
 :القراءة العادية: ثانيا

بعدما يحدد الباحث مف خلاؿ القراءة الاستطلاعية المصادر والمراجع التي يجب التعمؽ 
فييا بالقراءة والتفكير والبحث، فإنو ينتقؿ إلى نوع آخر مف القراءة أكثر تركيزا عمى الموضوعات 

 التي تـ اختيارىا، ويقوـ بتسجيؿ كؿ المعمومات اليامة في بطاقات والقياـ بعمميات الاقتباس
 .اللازمة

 
 :القراءة العميقة: ثالثا

ىناؾ بعض الوثائؽ تحتاج إلى قراءة عميقة ومركزة لأنيا ذات قيمة عممية كبيرة، وليا 
 .صمة وطيدة بموضوع البحث تتطمب التحميؿ والتفكير المركز

 :شروط القراءة. 2.3
 :يجب أف تتوفر في القراءة الشروط التالية -1
 .أف تكوف القراءة شاممة لكافة المصادر المرتبطة بالموضوع -2
 .يجب أف تكوف القراءة منظمة ومرتبة -3
 .يجب أف يكوف الباحث قادرا عمى الفيـ والنقد -4
 يجب اختيار الوقت المناسب لمقراءة، والمكاف المناسب ليا -5
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 :النتائج والفوائد التي تحققيا القراءة. 3.3
: تستيدؼ عممية القراءة تحقيؽ النتائج التالية

ؽ فيو والإلماـ بجميع جوانبو، وكذا اكتساب حقائؽ ومعمومات وأفكار ـفيـ الموضوع والتع- 1
. جديدة

. ية الملائمة لتخصص الباحثف الؼالمغةـ في ؾاكتساب الباحث للأسموب العممي، وكذا التح-  2
. ة البحثطاكتساب الباحث ميارة التقسيـ والموازنة شكلا وموضوعاً مف خلاؿ خ-  3
ختمؼ مسائؿ ـفي  رأيو لى إبداء إجاعة الأدبية والبحثية، مما يؤىموشاكتساب الباحث اؿ-  4

. قد والتعقيبفعالجيا البحث مف خلاؿ اؿيعوبات التي صوبعض اؿؼ الخلا
 :مرحمة تقسيم الموضوع. 4

 لمبحث، وىذا المخطط يشبو ططة أو مخط بوضع خ وذلؾيتـ تقسيـ الموضوع إلى أجزاء
. البناء المتناسؽ وعميو سنتناوؿ خلاؿ ىذا المطمب شروط ومعايير وقوالب التقسيـ

 :شروط تقسيم الموضوع. 1.4
: يما يؿلموضوع  ايـ تقسطمف بيف شرو

. يجب أف ينطمؽ في تقسيمو مف مشكمة البحث ولا يخرج عف نطاقيا .1
 .ة البحث شاممة لكافة عناصر الموضوع طأف تكوف خ .2
ف مف إضافة أي عنصر دوف المساس بتوازف ؾيجب احتراـ مبدأ مرونة الخطة، بحيث يتـ .3

. الخطة
. تحاشي التكرار مثؿ تكرار العناويف الموجودة في المراجع .4
. نسجمة مع العناويف الرئيسيةـالتقيد بالأسموب العممي، وصياغة عناويف جزئية تكوف  .5
. كمي والموضوعي لمخطةشيجب مراعاة التوازف اؿ .6
يجب أف تكوف كؿ عناصر الخطة مترابطة بحيث إذا حذفنا أحد العناصر يظير الخمؿ في  .5

. البحث
. يجب أف تكوف مواحؿ الموضوع والعناويف واضحة وكاممو في بنائيا .6
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 :معايير تقسيم الموضوع. 2.4
شكمة التي يدور حوليا الموضوع لأنيا المعيار لـظر أولا إلى طبيعة افيجب اؿ

: الأساسي لتقسيـ البحث، ويمكف حصرىا في البحوث الإنسانية والاجتماعية فيما يمي
 .تقسيـ الموضوع عمى حسب متغيرات الدراسة- 
 .سمسؿ المنطقي والعممي لموضوع البحثتتناوؿ الموضوع حسب اؿ- 
. ري ثـ التطبيقينظالتدرج قي تناوؿ جانبي الموضوع اؿ- 
 .رية لموضوع الدراسة بشكؿ مختصر وعممينظتبييف الخمفية اؿ- 
 .بخطوات الإجراءات الميدانية لمدراسة بيدؼ ضبط مجاؿ الدراسةتنبؤ اؿ- 
 :مرحمة الكتابة.5

ىذه المرحمة ىي مف أصعب مراحؿ البحث، فيي التي يخرج فييا البحث في شكمو 
.  بالمواصفات النيائية لمبحث العمميالالتزاـالنيائي، كما يجب التقيد بقواعد الكتابة وكذا 

: الكتابةقواعد عممية  .1.5
 :واعد المنيجية التي تحكـ عممية الكتابة ىي كما يميالؽ

يجب استبعاد كؿ الأوراؽ التي لا تنسجـ مع الموضوع  -
سموب عممي أيجب كتابة البحث ب -
. ة سميمة مف الأخطاء المغوية والنحويةلغيجب اف تكوف اؿ -
. ية والعممية المتخصصةفة الؼلغاستخداـ اؿ -
. ة الشعرية الأدبية وما فييا مف صور بلاغيةلغالابتعاد عف اؿ -
. اىيـؼالإيجاز والتركيز في عرض الأفكار والـ -
. التسمسؿ المنطقي في الانتقاؿ مف جممة الى أخرى ومف فقرة الى أخرى -
 .ريؼ الكلاـ او تغييرهع الحرفي لا يجوز لمباحث تالاقتباسفي حالة  -
. والمراجع واليوامش يؽ المصادرثيجب مراعاة القواعد المنيجية في تو -
 .التيميش يمكف أف يكوف في كؿ صفحة أو عند نياية كؿ فصؿ -
... يجب مراعاة قواعد التيميش المعتمدة لمكتب والمقالات والنصوص -
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يجب مراعاة العلامات الإملائية وطرؽ استعماليا  -
. ري والتطبيقينظيجب اف يكوف ىناؾ شبو توازف بيف الجانب اؿ -
. ومضموناً  يجب أف يكوف البحث مقبولا شكلا -

 :المواصفات النيائية لمبحث العممي. 2.5
 :     يشتمؿ البحث العممي النيائي عمى العناصر الأساسية التالية

كر والإىداء ومحتويات البحث لشوفييا صفحة العنواف وصفحة كممة ا: التمييدية الصفحات- 1
. وقائمة الجداوؿ والأشكاؿ إف وجدت

 :شتملات البحث، ويكوف فييا ـ وىي أولى:مةقدالم-  2
البحث مفصمة وكذا وأىميتو العممية في  ؿ ومتدرج لطرح الإشكالية وتبياف عناصرفص تمييد ـ-

.  الباحثصمجاؿ تخص
 الاشكالية طرح - 
 التساؤلات الفرعية  - 

  فرضيات البحث- 
 اسباب اختيار موضوع البحث- 
 أىداؼ البحث واىميتو- 
 (المكانية والزمانية)حدود البحث - 
 منيج البحث- 
 صعوبات البحث- 
 ىيكؿ البحث- 
ويحتوي عمي كؿ العناصر التي بني عمييا التقسيـ الذي وضعو الباحث : عولموض امحتوى– 3

ؿ إلييا بما لمتوصىياً بأىـ النتائج امنتري والتطبيقي لمدراسة، نظ مف الجانبيف اؿكؿويشتمؿ في 
.  الإجابة عمى إشكالية البحث ذلؾفي
 والاقتراحات الانتقاداتوىي عبارة عف حوصمة البحث ويضع فييا الباحث كؿ : الخاتمة– 4

. التي يقدميا مف خلاؿ بحثو
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ـ بحيث يزيد في القيمة ظ ومفيشكؿ منيجب ويجب إعدادىا :عاج والمرقائمة المصادر– 5
. العممية لمبحث

وىي المعمومات التي يريد الباحث إلحاقيا بالبحث ولا يستطيع أف يدرجيا داخؿ : الملاحق- 6
مضموف البحث، كما يشترط في الملاحؽ أف تكوف ذات أىمية عممية وتربطيا بالموضوع علاقة 

. مباشرة


