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  المسلك العام لتنفیذ عملیة التدقیق:  الثالث المحور

عملیة منظمة ومنھجیة، تعتمد أساسا على جمع وتقییم أدلة الإثبات بغیة الحكم عل شرعیة  تدقیق الحسابات

الجانب التنفیذي  المحور؛ سنتناول في ھذا  وصدق الحسابات، وتوصیل ما انتھت إلیھ من رأي إلى الأطراف المعینة

الحسابات، من المسلك العام الذي ینتھجھ الممارس في أداء مھمتھ إلى أدلة الإثبات الواجب جمعھا لتبریر رأیھ،  لتدقیق

  . وصولا إلى التقریر كمنتج نھائي لعملیة الفحص، وكأداة لتوصیل الرأي الفني المحاید حول الحسابات

  المسـلك العـام لمراجعـة الحسـابات . 1

الحسابات للھدف المنوط بھ وھو إضفاء الثقة بالقوائم المالیة یفرض علیھ إتباع ثلاث مراحل  مدققإن تحقیق 

متكاملة، تتكون كل مرحلة من خطوات وإجراءات لا بد القیام بھا للانتقال إلى المرحلة الموالیة وإنھاء المھمة الموكلة 

  : النحو التاليإلیھ، وسنعرض كل مرحلة من ھذه المراحل، ببعض من التفصیل، على 

  الحصول على معرفـة عامـة حول المؤسسة. 1.1

الحسابات أن یحصل على  مدقق، على )خطة التدقیق(التدقیق ، وإعداد برنامج التدقیقلغرض البدء في عملیة 

  : ، والآتي أھم خطوات ھذه المرحلةالتدقیق المساعد لھ، وتوصیل ھذه المعلومات إلى فریق الشركةمعلومات كافیة عن 

  أشغـال أولیـة. 1.1.1

الخارجي، من خلال التعرف  الشركةالحسابات لجمع معلومات مفصلة عن محیط  مدققفي ھذه الخطوة یسعى 

ف على الوثائق على؛ العوامل الاقتصادیة العامة التي تؤثر علیھا، القوانین والتنظیمات الخاصة بقطاعھا، التعر

ابیة الرسمیة، علاقتھا بمصالح الضرائب، الإحاطة بما كتب حولھا في ، علاقتھا بالجھات الرقالخارجیة المتعلقة

المجلات والجرائد، بالإضافة إلى جمع ما یمكن جمعھ من مؤشرات وإحصائیات مالیة وغیر مالیة یستند إلیھا كمعاییر 

  . للمقارنة بین المؤسسة ونظیراتھا في نفس القطاع

  الاتصالات الأولى مع المؤسسـة. 2.1.1

 الشركةمن الداخل، بإجراء حوارات مع مسئولي  الشركةالحسابات على  مدققل ھذه الخطوة یتعرف من خلا

المحاسبیة منھا وغیر  الشركةوخاصة من سیتعامل معھم كثیرا وباستمرار، التعرف على مختلف الوثائق الداخلیة 

من مراحل  للشركةالمحاسبیة، بالإضافة إلى قیامھ بزیارات میدانیة یتعرف من خلالھا على الجوانب التقنیة والتجاریة 

وطرق إنتاج، تجھیزات الإنتاج، التموین والتخزین وغیرھا، كما یحاول الإلمام أكثر بالجوانب المحاسبیة والمالیة 

  .، توازنھا المالي، طرق ومصادر تمویلھاالمالیةمردودیة اللمال، تطور رأس المال، ھیكلة رأس ا: مثل للشركة

  

خم�س�مليانة�-جامعة�ا��يلا���بو�عامة�  

 �لية�العلوم��قتصادية�والتجار�ة

وعلوم�ال�سي���  

  حاسبةالممالية�و  مقسم�علو 

  محاسبة�وتدقيق�-سنة�أو���ماس���

  2020/2021السنة�ا��امعية�



 

2 

       تقییـم نظـام الرقابـة الداخلیـة. 2.1

الحصول على فھم كاف للنظام المحاسبي ونظام الرقابة الداخلیة وتقییمھ لتخطیط لعملیة  الحسابات مدققعلى 

تقوم على أسلوب  اختباریةالحسابات من عملیة تفصیلیة إلى عملیة  تدقیق وتنفیذھا بطریقة فعالة، حیث تحول التدقیق

العینات الإحصائیة و الاختباریة، وتتوقف كمیة الاختبارات وحجم العینات على درجة متانة نظام الرقابة الداخلیة 

» الإطار المتكامل –لیةالداخالرقابة «نظام الرقابة الداخلیة في تقریرھا ) COSO(ولقد عرفت لجنة كوسو . المستعمل

عملیة إعداد منظمة ومتكاملة من أسالیب وإجراءات عمل تشرف على تصمیمھا الإدارة العلیا للمؤسسة، وتسھر «بأنھا 

، وحصرت اللجنة ھذه »على تنفیذه مع جمیع العاملین لتوفیر قدر مقبول من الثقة والاطمئنان لتحقیق أھداف المؤسسة

  : ة التالیةالأھداف في العناصر الثلاث

  تحقیق الدقة والثقة في المعلومات المالیة، بموجب الرقابة الداخلیة المحاسبیة؛ -                    

  تحقیق الفاعلیة والكفاءة في التشغیل، وذلك بموجب الرقابة الداخلیة الإداریة؛ -                    

  . تشجیع الالتزام بالنظم، والسیاسات، بموجب الرقابة الداخلیة الإداریة كذلك -                    

أما ھدف حمایة الأصول فھو یتحقق بتحقق الأھداف السابقة، حسب ما جاء بھ تقریر اللجنـة، كما أن ھذه الأخیرة 

 مدققویھتم . بة داخلیة محاسبیة ورقابة داخلیة إداریةأبقت على التقسیم التقلیدي للرقابة الداخلیة، بقسمتھا إلى رقا

الحسابات فقط بتلك السیاسات والإجراءات ضمن النظام المحاسبي ونظام الرقابة الداخلیة المحاسبیة، أي أن الھدف 

  :الأول ھو محور اھتمامھ في عملیة تقییمھ لنظام الرقابة الداخلیة، كما أنھ یتبع الخطوات التالیة في ذلك

  جمـع الإجـراءات. 1.2.1

الحسابات على نظام الرقابة الداخلیة من خلال جمعھ للإجراءات المتبعة، تدوینھ ملخصات للأدلة  مدققیتعرف 

الكبیرة، وھذا بواسطة محاورة القائمین على انجازه، رسم خرائط التدفق، كما یمكنھ استعمال استمارات مفتوحة 

  .راد تقییم نظام رقابتھا الداخلیةتتضمن أسئلة تتطلب أن تكون الإجابة علیھا شرحا لكل جوانب العملیة الم

  اختبـارات الفھـم. 2.2.1

الحسابات فھم النظام المتبع عن طریق قیامھ باختبارات الفھم والتطابق، بتتبع  مدققمن خلال ھذه الخطوة یحاول 

  .بعض العملیات بغیة التأكد من وجود الإجراء و الفھم الجید للنظام وحسن تلخیصھ، ولیس حسن تطبیقھ

  التقییم الأولي لنظام الرقابة الداخلیة. 3.2.1

الحسابات استخراج نقاط قوة وضعف النظام بصفة مبدئیة، باستعمال استمارات مغلقة  مدققفي ھذه الخطوة یحاول      

ة تكون الإجابة فیھا بنعم أو لا، حیث الجواب بنعم إیجابي والجواب بلا سلبي، وتتعلق ھذه الخطوة بتقییم النظام من ناحی

  .التصمیم النظري لھ

  اختبـارات الاستمراریـة. 4.2.1

الحسابات أن نقاط القوة المتوصل إلیھا في الخطوة السابقة  مدققمن خلال ھذا النوع من الاختبارات، یتأكد 

مطبقة في الواقع وبصفة مستمرة، ولا تحمل خللا أو سوء تطبیق،كما أن بعض إجراءات جمع وفھم الإجراءات الرقابیة 

  .توحةفي الخطوتین الأولیتین یمكن أن تخدم في نفس الوقت اختبارات الاستمراریة، كالملاحظة والاستمارات المف
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  التقییـم النھائي لنظام الرقابـة الداخلیـة. 5.2.1

الحسابات تحدید نقاط ضعف النظام، نتیجة عدم تطبیق  مدققاعتمادا على اختبارات الاستمراریة، باستطاعة 

نقاط القوة التي وقف علیھا في التقییم الأولي لھ للرقابة الداخلیة، بالإضافة إلى نقاط ضعف التصور التي توصـل إلیھا 

الحسابات  ققمدفي ذات التقییم، وفي نھایة ھذه الخطوة واعتماد على النتائج المتوصل إلیھا من نقاط قوة وضعف، یقدم 

  .        تقریر حول نظام الرقابة الداخلیة إلى الإدارة، سنتطرق إلیھ لاحقا

  فحـص الحسـابات. 3.1

  : تنجز مرحلة فحص الحسابات ھي الأخرى في عدة خطوات ھي

  تحدید آثـار تقییم نظام الرقابـة الداخلیـة. 1.3.1

یق البرامج الأولیة المسطرة، كما یؤدي في حالة ضعف نظام التقییم النھائي للرقابة الداخلیة یسمح بتوسیع أو تضی

الحسابات باعتماد أسلوب العینات  لمدققالرقابة الداخلیة بدرجة كبیرة إلى رفض المصادقة، فالنظام الجید یسمح 

كان من والمراجعة التحلیلیة، بینما في حالة ضعف النظام یعمـل على تكییف برنامج تدخلـھ بتدعیم الاختبارات التي 

  .  المخطط القیام بھا، زیادة على إضافة اختبارات متممة ومكملة للاختبارات السابقة

  اختبـارات السریانیـة والتطابـق. 2.3.1

الحسابات التحقق من تجانس وتطابـق المعلومات المحاسبیة وما یقابلھا  دققح ھذا النوع من الاختبارات لمیسم

  :الاختبارات عن طریق عدة إجراءات وأسالیب، نذكر منھا من العملیات في المیدان، وتتم ھذه

 تحلیل النسب والمؤشرات المھمة وبحث التقلبات «الدولیة على أنھا  التدقیقلقد عرفتھا معاییر : المراجعـة التحلیلیـة

والعلاقات التي تكون متعارضـة مع المعلومات الأخرى ذات العلاقـة أو تلك التي تنحرف عن المبالغ المتنبأ بھا، 

مالیة ذات كما تتضمن الإجراءات التحلیلیة دراسة العلاقات بین عناصر المعلومات المالیة والمعلومات غیر ال

  : مع، مثلا للشركة المالیة معلوماتل، وتتضمن المراجعة التحلیلیة دراسة مقارنة ل»العلاقة

 ؛ المعلومات المقارنة للسنوات السابقة  

 ؛ )الموازنات التقدیریة(المتوقعة  النتائج  

  إلى حساباتھا تحت التحصیل مع الشركةالمعلومات المتماثلة للقطاع الاقتصادي، كمقارنة نسبة مبیعات 

 ؛ المعدلات  السائدة في القطاع نفسھ

 كما تتضمن دراسة العلاقة بین المعلومات المالیة وغیر المالیة ذات العلاقة، كتكلفة الرواتب مع عدد الموظفین.  

               

د عناصر أخرى لا تقلھا أھمیة بالإضافة للمراجعة التحلیلیة التي تعتبر من أھم وأحسن الإجراءات الحدیثة، توج

  : نوجزھا في الآتي

  الجرد ھو الحصر الكمي للعنصر على الطبیعة أو في المیدان، ویناسب ): المشاھدة المیدانیـة(الجـرد العمـلي

  ؛  الجرد العملي العناصر التي یمكن فرزھا وقیاسھا، وینطبق ذلك على الأصول الثابتة والمتداولة الملموسة
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 وتشمل مراجعة المستندات، الدفاتر، السجلات والبیانات المالیة بشتى أنواعھا، للتأكد من : المراجعـة الحسابیـة

  صحة العملیات الحسابیة فیھا من جمع، طرح، ضرب، قسمة، كما تشمل إجراءات الترحیل لدفتر الأستاذ؛

 ؤیدھا أو یؤید حدوثھا، و تعمل المراجعة لا بد أن یكون لكل عملیة مالیة من مستند ی: المراجعـة المستندیة

  المستندیة على التأكد من أن لكل عملیة مستند أو أكثر، وأن ھذه المستندات صحیحة من ناحیة الشكل والموضوع؛

 تشمل الفحص السریع الخاطف للمستندات، الدفاتر، والقوائم المالیة، بھدف اكتشاف النواحي : المراجعـة الانتقادیة

الحسابات، فقد یجد أن أحد الزبائن لم  مدققر العادیة، وھي تتطلب مھارة وخبرة عالیة من طرف الشاذة أو غی

ینتظم في سداد مستحقاتھ مع أنـھ كان دوما منتظمـا في ذلك، وھنا یقوده بحثـھ إلى احتمال اكتشاف اختلاس أو 

  .تلاعب في مقبوضاتھ

 التدقیقمحل  الشركةإفادات أو إقرارات من داخل  الحسابات في الحصول على مدققعندما یرغب : الاستفسار ،

فإنھ یطلب من الموظفین إما شفھیا أو كتابیا، ومن الأفضل كتابیا لتكن دلیلا ملموسا، تزویده ببعض المعلومات أو 

  البیانات أو الإجابة على بعض الاستفسارات الضروریة؛

 المصادقات أو الإقرارات أو الشھادات ھي وسیلة تھدف إلى الحصول على إفادات وتأكیدات من : المصادقـات

الحسابات بصفة مباشرة، بالموافقة أو الاعتراض على صحة أرصدة  مدقق، مرسلة إلى الشركةأطراف خارج 

ف الحصول على الزبائن، الموردین، البنوك، كما قد تكون ھذه المصادقات بھد: مثل الشركةحساباتھم لدى 

المحامین، الرھن العقاري، مصلحة :  من طرف جھات  ذات علاقة مع ھذه الأخیرة مثل الشركةمعلومات حول 

  الخ...الضرائب

  .وبحیادیة تامة ودون أي ضغوطات الشركةوتعتبر وسیلة المصادقات محبذة وذات استعمال واسع، لأنھا معدة خارج 

               التدقیقإنھـاء عملیـة . 3.3.1

الحسابات في نھایة الأمر أن یصدر رأیھ حول شرعیة وصدق الحسابات، وذلك إنھاء لمھمتھ، وقبل  مدققعلى 

  : الإدلاء بھذا الرأي النھائي علیھ القیام بما یلي

  ؛ ، ومدى احترام مبادئ المحاسبةالشركةإعادة النظر في الطرق المحاسبیة المتبعة من طرف  

 ؛ المیزانیة، وذلك للوقوف على ما إذا كانت ھذه الأحداث قد أثرت جوھریا على الحساباتبعد  فحص أحداث ما  

  فحص عرض القوائم المالیة، بالتحقق من أن الحسابات مصنفة ومرتبة بطریقة صحیحة، وأنھا تتضمن التفصیلات

  ؛ الشرح الملائمالكافیة، بالإضافة إلى فحص المعلومات المكملة للقوائم المالیة والتأكد أنھا تقدم 

  مراجعة أوراق العمل، التي تعد القاعدة لكتابة التقریر للتأكد من أن الأشغال المبرمجة قد تم إنجازھا، وأن محتوى

  ؛ الحسابات لمدققالأوراق كافي لتبریر الرأي النھائي 

  اء رأیھ حول شرعیة وصدق الحساباتالحسابات بإبد مدققفي النھایة یقوم.  

  


